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 वूयंसचियेेचयिका अजिका्जाचिका िमुििका
परिशिष ि‘ ’ 

(अज्जाादिकाि वयंसंि स ् येिये आपल यिका मुखपत्रिका विि (  )Letter Head  मूळ प्रतकाणीत वयंसिकाादि िििका वििका.)

प्रशत,
हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली 
आर-उत्तर हवभ्राग,खळासोलदली क.५ , 
संगीतक्रार समधीर फ्‍डके उड्‍ड्राणपमल्राख्रालदली,
रष्‍यवंत स्रावंत म्राग्ज, िहिसर (पश्चिम), 

ममंबई – ४०००६८, 

ि म. क. ०२२-२८९२०२५७ हवसत्रा. २१२

  हवषष्‍य : हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली आर-उत्तर हवभ्राग्रात मनमष ष्‍यबबळ (स वष्‍यंसेवक) 
                                      पमरहवणेब्राबत स्राव्जरशनक ववत्तपत्रात व मनप्रा संकेतस्बळ्रावर हिलेलष्‍य्रा 
                                      सचूनेअंतग्जतच्रा अर्ज.
मिळासोिष्‍य,

आमची संस ् ्रा संकेतस्बळ्रावर हिलेलष्‍य्रा सचूनेअंतग्जत हकटकन्राशिक ख्रातष्‍य्राचष्‍य्रा हकटक शनष्‍यंतण
अशधक्रारदली आर-उत्तर हवभ्राग्राकहरत्रा मनमष ष्‍यबबळ पमरवू इशचइच्छिते.  तरदली आम ि्राल्रा कव पष्‍य्रा संधी शमबळ्रावी.  संस ् ेने
आत्रापष्‍यर्यंत केलेल ष्‍य्रा क्राम्राची म्राहिती पमपुढदलीलप्रम्राणे- 
अ) प्रििकावयंसिसकीय मिकारितकाणी :-
१) संस ् ेचे न्रांव :- _______________________________________________________
२) नोंिणी क. :- ________________________________________________________
३) क्राष्‍य्रा्जलष्‍यीन पत त्रा :- ____________________________________________________
४) पतवष्‍यवि्रार्राकहरत्रा पत्त्रा :-_________________________________________________
५) संस ् ेचे बबँक ख्राते असलेल ष्‍य्रा बबँकेचे न्रांव :- ________________ ख्राते क. _______________
६) संस ् ेचे पॅन क्रा्‍ड्ज नं.:- __________________________________________________
७) वेन ्‍डर रशर. नं.:- _____________________________________________________
८) संस ् ेचे संपक्ज ि मरध वनी क. शनव्रास __________________ क्राष्‍य्रा्जलष्‍य __________________
    भ्रमणध वनी ______________ फॅक स _____________ ई-मेल आष्‍य्‍डी ________________
९) संस ् ्रा पि्राशधक्रारदली म्राहिती 

वयंसंि स ् िका
पादिकाशअधिििकािारी

वयंसंपूण्जा ििकां वि वयंसंि स ् येेचयिका
शिरक रकयिकावयंसरित
छािकायिकाशचत्रये

शि वििकावयंसकाणी पत तिका ादिूध  वििकाणी/
भ्रमणध  वििकाणी
कमिकांि

ि स  वििकाकिारी

अध ष्‍यक्ष
सशचव

खशरनि्रार
   ( वििकाि स तव यिकाचिका पुििका वििका/ििकागादपत्रये जवयंसये िसकी, ियेिि ििकाड्जा, आअधििकाि ििकाड्जा, मतादिकाि ओळखपत्र, प पॅि ििकाड्जा, वयंसिििकािारी,  
     शिमवयंसिििकािारी यंत्रणयेिये रादलयेलारी ओळखपत्रये)                                                        

..२
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ब) लयेखिका परिकण अि वििकाल :- संस ् ेचे अशलक्‍डील िळासोन वष्रा्जच्रा लेख्रा पहरक्षण अिव्राल
      वष्ज  २०१६-२०१७, २०१७-१८
ि) रिटिििकािि ििकामिकाचिका पु वि्वीचिका अिुभ वि :- 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
                                                                                    
ड) अन य मिकारितकाणी :- संस ् ्रा सध ष्‍य्रा म.न.प्रा.च ष्‍य्रा इतर उपकम्रात सिभ्रागी आिे क्राष्‍य?
    त ष्‍य्राच्रा तपशिील, क्राष्‍य्रा्जिेशि, क्राम्राचे स ् बळ, क्राम्राच्रा अवधी व त ष्‍य्रासंबंधीची म्राहिती. 
    (खळासोटदली म्राहिती हिल ष्‍य्रास हकंव्रा म्राहिती लपहवल ष्‍य्रास संस ् ्रा क्रारव्राईस प्रात र्राहिल) 

उपकमिकाचिका तपिकाणील ििकायिका्जाादयेि ििकामिकाचये ि स ् ळ ििकामिकाचिका अ विअधिकाणी

इ) मििकापिकाशलियेेच यिका िोणत यिकािारी ििकामिकामध यये  झिकालयेल यिका ादंडिकात मि ििकाि वििकाईचकाणी मिकारितकाणी :- 
(संस ् ेचे पि्राशधक्रारदली व संस ् ्रा ष्‍य्रांवर पमवुर्वी क्रारव्राई ई झ्रालदली असल ष्‍य्रास त ष्‍य्राच्रा तपशिील इ.)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(अवयंसल यिकावयंस वयंस वि्जा वयंसिकाकंरित ििकागादपत्रये वयंसोबत वयंसिकाादि िििका विकाणीत.)
फ) संस ् ्रा हकंव्रा संस ् ेच ष्‍य्रा पि्राशधक्रा-ष्‍य्रांवर क्रािदली फौरि्रारदली क्राष्‍य्जव्रािदली ई झ्रालेलदली असल ष्‍य्रास अ्व्रा समर
असल ष्‍य्रास त ष्‍य्राची म्राहिती  पमपुढदलीलप्रम्राणे,
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

आम िदली संस ् ेचे पि्राशधक्रारदली म िणून वर नमूि केलेलदली म्राहिती सत ष्‍य असमन त ष्‍य्रामध ष्‍ये कळासोणतीिदली तफ्रावत
आपुढबळल ष्‍य्रास हकंव्रा चमकीची म्राहिती हिल ष्‍य्रास आमची संस ् ्रा मि्राप्राशलकेचष्‍य्रा क्राष्‍यिेशिीर क्रारव्राईस प्रात असेल,
तसेच मनमष ष्‍यबबळ पमरहवण ष्‍य्राअंतग्जत म.न.प्रा.  च ष्‍य्रा शनष्‍यम व अटदली प्रम्राणे तसेच हवहित केलेल ष्‍य्रा र्राज ष्‍य
शि्रासन्राच ष्‍य्रा धळासोरण्रानमस्रार प्रममख क्रामग्रार अशधक्रारदली ष्‍य्रांनी वेबळळासोवेबळी शनग्जशमत केलेल ष्‍य्रा हकम्रान वेतन
िर्राप्रम्राणे क्राम करण ष्‍य्रास आम िदली ब्रांशधल असमन,  त ष्‍य्रामध ष्‍ये आमची संस ् ्रा भहवष ष्‍य्रात कळासोणतीिदली तक्रार हकंव्रा
सबबी स्रांगमन हकटकन्राशिक फव्रारणीच ष्‍य्रा क्राम्रात ि मल्जक्ष अ्व्रा शनष क्राबळरीपण्रा करण्रार न्रािदली,  ष्‍य्राची आम िदली
संस ् ेम्राफ्जत िमी िेत आिळासोत. 

कव पष्‍य्रा स्रािर.

                 अधयक               वयंसशच वि              खशजिादिकाि
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िमकाणीपत्र
 (५००/- रपयये ि स ट पॅम प पयेपि विि वयंसिकाादि िििका विये.)

मी,  शी./शीमती -----------------------------------,  -------------------------
ष्‍य्रा संस्ेच्रा पि्राशधक्रारदली मिणून ------------------------------  ष्‍य्रा पि्रावर हि. --------------
प्रासनू क्राष्‍य्जरत असनू संस्ेचष्‍य्रा शनष्‍यम्रांप्रम्राणे म्राई झी सिर पि्रावर हरतसर शनष्‍यमियुकी ई झ्रालदली आिे.  संस्ेच्रा
नोंिणी कम्रांक ------------------------ हि.-------------- अस्रा आिे. संस्ेचष्‍य्रा शनष्‍यम्रानमस्रार /
ठर्राव्रानमस्रार मल्रा संस्ेचष्‍य्रा वतीने सिर िमीपत िेणष्‍य्राच्रा अशधक्रार असनू तष्‍य्रानमस्रार मी ख्रालदलीलप्रम्राणे
िमीपत िेत आिे. 

 ममंबई मि्रानगरप्राशलकेचष्‍य्रा हकटकन्राशिक ख्रातष्‍य्राचष्‍य्रा हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली ……………   हवभ्राग ष्‍ये्े
ब्रांधक्राम्राचष्‍य्रा हठक्राणी अबळीन्राशिक व इतर हकटकन्राशिके फव्रारणीकहरत्रा ७ महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा क्राल्रावधीस्राठठ
हवभ्राग्रात आवशष्‍यक सवष्‍यंसेवक उपलबध करन िेणष्‍य्रास्राठठ आशण प्रावस्राबळष्‍य्रात प्रारेषण क्राबळ्रात रून ते
ऑकटळासोबर अशि्रा एकूण ५  महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा क्राल्रावधीकहरत्रा मलेहरष्‍य्रा /  ्‍डंगी पसरहवण्रा-ष्‍य्रा ्‍ड्रास्रांचे
शनष्‍यंतण्राकहरत्रा हवभ्रागव्रार आवशष्‍यक अशतहरियुक सवष्‍यंसेवक उपलबध करन िेणष्‍य्राचे क्राम आमचष्‍य्रा
संस्ेल्रा शमबळणष्‍य्रास्राठठ संकेतस्बळ्रावर हिलेलष्‍य्रा सचूने अंतग्जत अर्ज केल्रा असनू अर्रा्जत नमूि सव्ज
तपशिील म्राई झे म्राहितीनमस्रार ष्‍यळासोगष्‍य व खरे आिेत. 

 मी शिप्पूव्ज र्रािदलीर करतळासो की आमच ष्‍य्रा संस ् ेच्रा उदेशि ि्रा संस ् ेच ष्‍य्रा सभ्रासि्रांन्रा रळासोरग्रार शमबळवून िेणे ि्रा
असनू म्राझष्‍य्रा संस्ेस क्राष्‍य्रा्जिेशि शमबळ्रालष्‍य्रास आमिदली शनष्‍यम्रानमस्रार क्राम करणष्‍य्राची िमी ष्‍य्रावि्रारे िेतळासो. 

 आमि्राल्रा शमबळ्रालेल्रा क्राष्‍य्रा्जिेशि संपूण्ज अ्व्रा हवभ्रागून अनष्‍य संस््रा हकंव्रा कंत्राटि्रार्रास िेण्रार न्रािदली.
 अर्रा्जत नमूि केलेलष्‍य्रा सव्ज ब्राबी मी व्राचलष्‍य्रा आिेत व तष्‍य्रा मल्रा समरलष्‍य्रा आिेत. पहरशशिष्ट्रातील अटदली व

शितुर्वी मल्रा म्रानष्‍य आिेत. मी असे र्रािदलीर करतळासो / करते की अर्रा्जत हिलेलदली म्राहिती म्राझष्‍य्रा हवश्रास्रानमस्रार
सतष्‍य व ष्‍यळासोगष्‍य असनू ती असतष्‍य असलष्‍य्राचे हिसनू आलष्‍य्रास मी क्राष्‍यिेशिीर क्रारव्राईल्रा प्रात असेन, तसेच
संस्ेल्रा शमबळ्रालेले क्राम / क्राष्‍य्रा्जिेशि तष्‍य्राममबळे रद िळासोऊ शिकतळासो िे मल्रा म्रानष्‍य आिे.

 सव्राक्षरदली :--------------------------------

न्राव : --------------------------------

पिन्राम :---------------------------------

पत्त्रा   : --------------------------------

हिन्रांक : --------------------------------



बृिन मुंबई मििकािगिपिकाशलििका
हकटक शनष्‍यंतण क्राष्‍य्रा्जलष्‍य, खळासोलदली क.५ , आर/उ हवभ्राग, संगीतक्रार समधीर फ्‍डके उड्‍ड्राणपमल्राख्रालदली, रष्‍यवंत स्रावंत

म्राग्ज, िहिसर (पश्चिम), ममंबई – ४०००६८, ि म. क. ०२२-२८९२०२५७ हवसत्रा. २१२
कम्रांक : हकशनअ/ ९७५/आर-उत्तर/ लेख्रा हिन्रांक : २४.१२.२०१८

परिशिष इ– ‘ ’

                     हवषष्‍य : हकटकन्राशिक हवभ्राग्राचष्‍य्रा हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली आर-उत्तर हवभ्राग्रात
                               ब्रांधक्राम्राचष्‍य्रा हठक्राणी अबळीन्राशिक फव्रारणीकहरत्रा ७ महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा   
                               क्राल्रावधीस्राठठ तसेच प्रावस्राबळी मळासोसम्रात ५ महिनष्‍य्रांच ष्‍य्रा क्राल्रावधीकहरत्रा
                               ्‍डंगी, मलेहरष्‍य्रा शनष्‍यंतण्राकहरत्रा अशतहरियुक सवष्‍यंसेवक उपलबध करणष्‍य्रास्राठठ     
                               ववत्तपत व मनप्रा संकेत स्बळ्रावर र्राहिर्रातीातीद्रारे अर्ज म्रागवून शनव्‍ड               
                               करणष्‍य्राब्राबत.

बविनममंबई मि्रानगरप्राशलक्रा क्षेत्रात स्राव्जरशनक आरळासोगष्‍य ख्रातष्‍य्राचष्‍य्रा हकटकन्राशिक हवभ्राग्राच ष्‍य्रा
हक.शन.अ. आर-उत्तर हवभ्राग्रात ७ महिनष्‍य्रांकरदलीत्रा ब्रांधक्राम्राचष्‍य्रा हठक्राणी अबळीन्राशिक फव्रारणी व प्रावस्राबळी
प्रारेषण क्राल्रावधीत ५  महिनष्‍य्रांस्राठठ मलेहरष्‍य्रा /  ्‍डंगष्‍यू शनष्‍यंतण मळासोहिम र्राबहवणष्‍य्रास्राठठ स्राव्जरशनक
र्राहिर्रातीातीद्रारे आशण संकेतस्बळ्रावर हिलेलष्‍य्रा सचूने अतंग्जत प्र्राप्त ई झ्रालेलष्‍य्रा प्रात अर्रार्यंमधून हवभ्राग्राकरदलीत्रा
सळासो्‍डत क्रापूुढन एक्रा संस्ेची नेमणूक करणष्‍य्रात ष्‍येण्रार आिे.

 मलयेरियिका/डेंग यू शियंत्रण ििकामिकाचिका तपिकाणील खिकालारीलप्रमिकाणये आिये
१ क्राम्राच्रा 

तपशिील
हकटकन्राशिक हवभ्राग्राचष्‍य्रा हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली आर-उत्तर हवभ्राग ष्‍ये्े
ब्रांधक्राम्राचष्‍य्रा हठक्राणी तसेच इतर हठक्राणी स्राठलेलष्‍य्रा प्राणष्‍य्रात अबळीन्राशिक
फव्रारणीकहरत्रा ७  महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा क्राल्रावधीस्राठठ हवभ्राग्रात आवशष्‍यक सवष्‍यंसेवक उपलबध
करन िेणे आशण प्रावस्राबळष्‍य्रात प्रारेषण क्राबळ्रात रून ते ऑकटळासोबर अशि्रा एकूण ५
महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा क्राल्रावधीकरदलीत्रा मलेहरष्‍य्रा/  ्‍डंगष्‍यू पसरहवण्रा-ष्‍य्रा ्‍ड्रास्रांचे शनष्‍यंतण्राकहरत्रा
हवभ्राग्रात आवशष्‍यक अशतहरियुक सवष्‍यंसेवक उपलबध करन िेणे. 

२ पहरम्राण सळासोबत परिशिष ट 'अ' रळासो्‍डल ष्‍य्राप्रम्राणे.
३ कर्रार्राच्रा 

क्राल्रावधी
मंरूरदली स्रापेक्ष ७ महिनष्‍य्रांकहरत्रा ब्रांधक्राम्राचष्‍य्रा हठक्राणी अबळीन्राशिक फव्रारणी व प्रावस्राबळी
प्रारेषण क्राल्रावधीत ५ महिनष्‍य्रांस्राठठ मलेहरष्‍य्रा/्‍डंगष्‍यू शनष्‍यंतण मळासोहिम. 

४ िर / 
हकंमत

१) शि्रासन धळासोरण्रानमस्रार प्रममख क्रामग्रार अशधक्रारदली ष्‍य्रांनी वेबळळासोवेबळी शनग्जशमत केलेलष्‍य्रा 
पहरपतक्रातील हकम्रान वेतन िर(प्रशतहिन प्रती सवष्‍यंसेवक) अशधक ४६  % लेविदलीचे 
अशधि्रान पहरपतक क.प्रक्राअ/६४ हि.३०.०४.२०११ मधील अटदलींचष्‍य्रा पूत्जतेनंतर करणे.
२) सद्यःशस्तीत प्रममख क्रामग्रार अशधक्रारदली ष्‍य्रांचष्‍य्रा पहरपतक क.प्रक्राअ/४ 
हि.३१.०८.२०१८ अनवष्‍ये हकम्रान वेतन िर र.५८०.९६ प्रशतहिन प्रती सवष्‍यंसेवक अस्रा
आिे.

५ अटदली व 
शितुर्वी

अ) अज्जा वयंसिकाादिारीििण :
१. अर्जि्रार संस ् ेने पहरशशिष्ट 'फ' मधष्‍ये नमूि केलेलष्‍य्रा अर्रा्जची रककम, हकटक शनष्‍यंतण
अशधक्रारदली आर-उत्तर क्राष्‍य्रा्जलष्‍य्राातीद्रारे चलन प्र्राप्त करन न्रागरदली समहवध्रा कंुविधा केंद्रावर भरण्रा
केलष्‍य्रानंतर संस्ेचष्‍य्रा ममखपत्रावर (Letter  Head) पहरशशिष्ट 'क'  प्रम्राणे मूबळ प्रतीत
हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली आर-उत्तर हवभ्राग ष्‍य्रांचष्‍य्रा सचून्रापत्रामधील हिलेलष्‍य्रा
क्राष्‍य्रा्जलष्‍यीन पतष्‍य्रावर अर्ज स्रािर कर्राव्रा. सिर भरण्रा केलेलष्‍य्रा प्रावतीची इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत
रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.

..२



२

मलयेरियिका/डेंग यू शियंत्रण ििकामिकाचिका तपिकाणील खिकालारीलप्रमिकाणये आिये
५ अटदली व

शितुर्वी
२. अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस््रा िदली ि मि्रार्राष्ट्र कळासो-ऑप.
सळासोस्राष्‍यटदली अॅकट १९६० ष्‍य्रा क्राष्‍यिष्‍य्राने स््रापन ई झ्रालेलदली नोंिणीकव त संस््रा असलष्‍य्राब्राबतची
उप शनबंधक / सि्राष्‍यक शनबंधक क्राष्‍य्रा्जलष्‍य्राक्ू‍डन प्र्राप्त ई झ्रालेलष्‍य्रा प्रम्राणपत्राची स्राक्ष्रांहकत
इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.
३.  अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा/  बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डे मि्रानगरप्राशलकेचष्‍य्रा
कळासोणतष्‍य्रािदली हवभ्राग्रात नेमून हिलेलष्‍य्रा क्राम्राकहरत्रा सवष्‍यंसेवक पमरहवणष्‍य्राच्रा म्रागील स्रात
वष्रा्जत (म्रािे एहप्रल २०१२ नंतर) कमीत कमी िळासोन वष्रार्यंच्रा अनमभव असलेलष्‍य्रा हवहवध ख्राते
प्रममख्रांचष्‍य्रा हवहवध क्राल्रावधींचष्‍य्रा स्राक्ष्रांहकत इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रम्राणपत्रांचष्‍य्रा प्रती सळासोबत रळासो्‍डणे
आवशष्‍यक असेल. तष्‍य्रासळासोबत अनमभव िशि्जहवण्रा-ष्‍य्रा क्राष्‍य्जिेशि्रांचष्‍य्रा स्राक्ष्रांहकत इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रती
सळासोबत रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.     
४.  अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डे भहवषष्‍य शनव्रा्जि शनधी
आशण संहकण्ज तरतूिदली अशधशनष्‍यम १९५२ क्राष्‍यिष्‍य्राअंतग्जत नोंिणी प्रम्राणपत्राची स्राक्ष्रांहकत
इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.  तसेच पमरहवणष्‍य्रात ष्‍येण्रा-ष्‍य्रा स वष्‍यंसेवक्रांच ष्‍य्रा
ब्राबतीत ष्‍य्रा अशधशनष्‍यम्राख्रालदली आवशष्‍यक तळासो शनधी संबंशधत शि्रासकीष्‍य क्राष्‍य्रा्जलष्‍य्रात वेबळळासोवेबळी
रम्रा करणेब्राबतची संपूण्ज रब्राबि्रारदली अर्जि्रार संस ् ेची र्रािदलील व तष्‍य्राचष्‍य्रा प्रशतपूतुर्वीस्रापेक्ष
तष्‍य्राचे अशधि्रान बविनममंबई मि्रानगरप्राशलकेम्राफ्जत करणष्‍य्रात ष्‍येईल.
५. अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डे र्राजष्‍य क्रामग्रार हवम्रा
ष्‍यळासोरन्रा (ई.एस.आष्‍य.सी. अॅकट १९४८) क्राष्‍यद्राअंतग्जत नोंिणी प्रम्राणपत्राची स्राक्ष्रांहकत
इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.  तसेच पमरहवणष्‍य्रात ष्‍येण्रा-ष्‍य्रा स वष्‍यंसेवक्रांच ष्‍य्रा
ब्राबतीत ष्‍य्रा अशधशनष्‍यम्राख्रालदली आवशष्‍यक तळासो शनधी संबंशधत शि्रासकीष्‍य क्राष्‍य्रा्जलष्‍य्रात प्रतष्‍येक
महिनष्‍य्रात रम्रा करणेब्राबतची संपूण्ज रब्राबि्रारदली अर्जि्रार संस ् ेची र्रािदलील व तष्‍य्राचष्‍य्रा
प्रशतपूतुर्वीस्रापेक्ष तष्‍य्राचे अशधि्रान बविनममंबई मि्रानगरप्राशलकेम्राफ्जत करणष्‍य्रात ष्‍येईल. 
६.  अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा /  बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डे बविनममंबई
मि्रानगरप्राशलकेचष्‍य्रा क्राष्‍य्जकक्षेत हकटकन्राशिक ि्रात्राबळणी करणे ष्‍य्रास्राठठ कंुविधा केंद व र्राज ष्‍य
शि्रासन्राच ष्‍य्रा हकटकन्राशिक क्राष्‍यि्रा १९६८  अशधशनष्‍यम ४६  सळासोबत हकटकन्राशिक शनष्‍यम
१९७१ च्रा शनष्‍यम १० अन वष्‍ये आवश ष्‍यक असण्रा-ष्‍य्रा वैध परव्रानष्‍य्राची स्राक्ष्रांहकत इच्छि्राष्‍य्रांहकत
प्रत सळासोबत रळासो्‍डणे बंधनक्रारक असेल.  
७. अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली  संस््रा ष्‍य्रांची सन २०१६-१७ व
सन २०१७-१८ ष्‍य्रा िळासोन वष्रार्यंची सर्रासरदली व्राहष्जक उल्रापुढ्राल िदली पहरशशिष्ट ‘फ’ प्रम्राणे
िेणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा एकूण कंत्राट रकमेचष्‍य्रा (हकम्रान वेतन िर अशधक ४६%  लेविदली)  ३०%
रकमेइतकी असणे आवशष्‍यक आिे. सन २०१६-१७, २०१७-१८ ष्‍य्रा िळासोन आश््जक वष्रार्यंचे
त्राबळेबंि अिव्राल व व्राहष्जक उल्रापुढ्रालदलीब्राबत सनिदली लेख्राप्राल्रांचष्‍य्रा प्रम्राणपत्राची स्राक्ष्रांहकत
इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.
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५ अटदली व

शितुर्वी
८.  अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा /  बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस््रा पहरशशिष्ट ‘फ’ प्रम्राणे
िेणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा एकूण कंत्राट रकमेनमस्रार अशधकव त बबँकेचष्‍य्रा आवशष्‍यक पतपत्राची मूबळ प्रत
रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.  अर्ज ि्राखल केलष्‍य्राचष्‍य्रा हिन्रांक्राप्रासनू अगळासोिरचष्‍य्रा सि्रा
महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा क्राल्रावधीतील पतपत (Letter of Solvency) वैध धरणष्‍य्रात ष्‍येईल.
९.  अर्जि्रार्राने शि्रासन्राच ष्‍य्रा अशधकव त प्र्राशधकरण्राने ष्‍यळासोग ष्‍य त ष्‍य्रा नममन ष्‍य्रात हिलेलष्‍य्रा वसतू व
सेव्राकर नोंिणी प्रम्राणपत्राची(GST Registration) स्राक्ष्रांहकत इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत िेणे आवशष्‍यक
आिे.  संस्ेचष्‍य्रा एकूण उल्रापुढ्रालदलीनमस्रार संस्ेस वसतू व सेव्राकर नोंिणी करणे आवशष्‍यक
नसलष्‍य्रास तसे प्रम्राणपत संस्ेचष्‍य्रा ममखपव मुखपृष्रावर संस््राच्रालक्राने िेणे बंधनक्रारक असेल. 
१०. अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डे अर्ज स्रािर करत्रान्रा
संस्ेचष्‍य्रा न्राव्राचे पॅन क्रा्‍ड्ज सळासोबत रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.
११.  अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस ् ेचे आश््जक व ष्‍यवि्रार
असलेले बबँकेचे न्रांव व ख्राते क.असलेल ष्‍य्रा बबँकेच ष्‍य्रा ख्रातेपमशसतकेची स्राक्ष्रांहकत इच्छि्राष्‍य्रांहकत
प्रत िेणे सळासोबत रळासो्‍डणे आवशष्‍यक असेल.
१२. अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डे अर्ज स्रािर करत्रान्रा
पहरशशिष्ट '्‍ड' प्रम्राणे सव्ज अटदली व शितुर्वी म्रानष्‍य असलष्‍य्राचे र.५००/- हकंमतीच ष्‍य्रा ममुविधा केंद्रांकीत
कागगदपत्गवर (Stamp paper) िमी पत िेणे आवशष्‍यक असेल.
१३. अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस ् ेची उपहवधी / घटन्रा ष्‍य्राची
स्राक्ष्रांहकत इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत िेणे आवशष्‍यक आिे.
ब) अज्जा पडतिकाळणकाणी :
१.  अर्जि्रार संस््रांनी सचून्रापत स्राव्जरशनक ववत्तपत व मनप्रा संकेत स्बळ्रावर प्रक्राशशित
केलष्‍य्राप्रासनू ०४  (च्रार)  हिवस्रांचष्‍य्रा आत लेखी पत्राातीद्रारे सचून्रा कर्रावष्‍य्रात.  अर्जि्रार
संस््रांनी केलेलष्‍य्रा केवबळ लेखी सचून्रांची िखल घेणष्‍य्रात ष्‍येईल. 
२.  जष्‍य्रा अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा /  बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस््रांन्रा हकटकन्राशिक
हवभ्राग्राने ष्‍य्रापूवुर्वी क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकले असेल हकंव्रा ज ष्‍य्रा संस ् ेचे क्राम सम्राध्रानक्रारक
न्रािदली मिणून तष्‍य्रांन्रा क्रापूुढन ट्राकले असेल अशि्रा संस््रांचे अर्ज हवच्रार्रात घेतले र्राण्रार
न्रािदलीत.
३.  एख्राद्रा संस्ेस आपलष्‍य्रा प्रशतसपधुर्वी संस्ेब्राबत तष्‍य्राने क्रागिपते/म्राहिती/हकंव्रा स्रािर
केलेलष्‍य्रा इतर क्रागिपत्रांब्राबत तक्रार असलष्‍य्रास तष्‍य्रांचष्‍य्रा प्‍डत्राबळणीकहरत्रा र.२५,०००/-
(र.पंचवीस िर्रार फियुक)  इतकी रककम मि्रानगरप्राशलकेचष्‍य्रा शतरळासोरदलीत अगळासोिर भरण्रा
करणे आवशष्‍यक आिे.  रर सिर संस्ेने केलेलदली तक्रार असतष्‍य व अष्‍यळासोगष्‍य आपुढबळलष्‍य्रास
सिर तक्रारि्रार संस्ेची र.२५,०००/-  परत्राव्रा रक कम रप्त केलदली र्राईल.  तसेच रर
तक्रार सतष्‍य व ष्‍यळासोगष्‍य असेल तर जष्‍य्रा संस्ेब्राबत तक्रार असेल तष्‍य्रा संस्ेच्रा अर्ज अप्रात
ठरहवणष्‍य्रात ष्‍येईल व र.२५,०००/- िं्‍ड व ५ वष्रार्यंकहरत्रा क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकले र्राईल.
४.  अर्जि्रार संस््रांनी स्रािर केलेलदली क्रागिपते,  प्‍डत्राबळणी अशधक्रारदली /  कम्जच्रारदली
आवशष्‍यकत्रा व्राटलष्‍य्रास तष्‍य्राची शिि्राशनशि्रा कर शिकतील.  सिर क्रागिपते चमकीची हकंव्रा
खळासोटदली  आपुढबळलष्‍य्रास सिर संस्ेच्रा अर्ज अप्रात ठरहवणष्‍य्रात ष्‍येईल व र.१०,०००/- इतक्रा
िं्‍ड व ५ वष्रार्यंकहरत्रा क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकले र्राईल.
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५ अटदली व
शितुर्वी

५.  प्‍डत्राबळणी िरमष्‍य्रान न रळासो्‍डलेलष्‍य्रा आवशष्‍यक क्रागिपत्रांची ई-मेलातीद्रारे िळासोन हिवस्रात
पूत्जत्रा करणष्‍य्रास अर्जि्रार संस्ेस कबळहवले र्राईल. पूत्जत्रा न केलष्‍य्रास सिर संस्ेच्रा अर्ज
अप्रात ठरहवणष्‍य्रात ष्‍येईल.  कळासोणतष्‍य्रािदली पहरशस्तीत हवहित ममितीनंतर संस््रांची क्रागिपते
शसवक्रारलदली र्राण्रार न्रािदलीत.  अर्जि्रार संस्ेने स्रािर केलेलदली क्रागिपते परत करणष्‍य्रात
ष्‍येण्रार न्रािदलीत. 
६.  प्‍डत्राबळणी िरमष्‍य्रान संस््राच्रालक हकंव्रा तष्‍य्रांचे प्रशतशनधी ष्‍य्रांनी प्‍डत्राबळणी कम्जच्रारदली
हकंव्रा अशधक्रारदली ष्‍य्रांचष्‍य्राशिी कसलष्‍य्रािदली प्रक्रारे संपक्ज स्राधू नष्‍ये.  तसेच कसलष्‍य्रािदली प्रक्रारचे
िब्राव तंत व्रापरलष्‍य्रास सिर संस्ेच्रा अर्ज अप्रात ठरहवणष्‍य्रात ष्‍येईल.
७. अर्जि्रार संस््रांचष्‍य्रा केवबळ लेखी सचून्रांची िखल घेणष्‍य्रात ष्‍येईल.
८.  प्‍डत्राबळणी प्रहकष्‍य्रा पूण्ज ई झ्रालष्‍य्रानंतर प्रात ठरलेलष्‍य्रा संस््रांन्रा ई-मेलातीद्रारे सळासो्‍डतीच्रा
हिन्रांक,  वेबळ व हठक्राण कबळहवणष्‍य्रात ष्‍येईल.  अप्रात संस््रांची ष्‍य्रािदली  हकटक शनष्‍यंतण
अशधक्रारदली ष्‍य्रांचष्‍य्रा क्राष्‍य्रा्जलष्‍य्राचष्‍य्रा सचून्रा फलक्रावर ल्रावणष्‍य्रात ष्‍येईल.
ि) वयंसंि स्िका शि विडकाणीििारीतिका अजिका्  चकाणी वयंसोडत :
१.  सळासो्‍डती िरमष्‍य्रान,  संस््राच्रालक हकंव्रा तष्‍य्रांचे अशधकव त प्रशतशनधी ष्‍य्रांन्राच प्रवेशि हिल्रा
र्राईल.  अशधकव त प्रशतशनधींकहरत्रा संस््राच्रालक्रांचे अशधक्रार पत स्रािर करणे आवशष्‍यक
आिे.
२.  अर्ज प्र्राप्त ई झ्रालष्‍य्रानंतर सव्ज अटदली व शितुर्वी पूण्ज करण्रा-ष्‍य्रा प्रात  अर्जि्रार संस््रांमधून
सळासो्‍डत क्रापुढणष्‍य्रात ष्‍येईल. 
३.  रर अर्ज प्र्राप्त ई झ्राले नसतील तर पमन्चि्यः स्रात हिवस्रांच्रा क्राल्रावधी िेऊन
सचून्रापत्राातीद्रारे अर्ज म्रागहवणष्‍य्रात ष्‍येतील.  तरदलीिेखील प्रशतस्राि न शमबळ्रालष्‍य्रास हकटक
शनष्‍यंतण अशधक्रारदली आर-उत्तर हवभ्राग िे सि्राष्‍यक आष्‍यमियुक आर-उत्तर हवभ्राग व उप्राष्‍यमियुक
पहरमं्‍डबळ -७  ष्‍य्रांचष्‍य्रा मंरमरदली अनवष्‍ये तष्‍य्रा हवभ्राग्रातील पहररक्षण अ्व्रा घनकचर्रा
वष्‍यवस््रापन ख्रातष्‍य्रातील क्राष्‍य्जरत  सवष्‍यंसेवक पमरहवण्रा-ष्‍य्रा संस््रांक्ू‍डन संमती पत घेऊन
नेमणूक करतील.     
ड) शि विड पशिकात :
१. सळासो्‍डतीमधष्‍ये प्र्म कम्रांक्रावरदलील असलेलष्‍य्रा संस्ेची नेमणूक करणष्‍य्रात ष्‍येईल. शवितीष्‍य व
तवतीष्‍य कम्रांक्रावरदलील संस््रांन्रा प्रशतक्ष्रा ष्‍य्रािदलीवर ठेवणष्‍य्रात ष्‍येईल. 
२. शनव्‍ड ई झ्रालेलष्‍य्रा संस्ेने क्राम करणष्‍य्राचे  न्राक्रारलष्‍य्रास सळासो्‍डतीमधील प्रशतक्ष्रा ष्‍य्रािदलीवरदलील
हातीदतीष्‍य कम्रांक्राचष्‍य्रा संस्ेस संमती पत घेऊन नेमणूक करणष्‍य्रात ष्‍येईल. 
३. शवितीष्‍य कम्रांक्राचष्‍य्रा संस्ेने समधि्रा क्राम करणष्‍य्राचे  न्राक्रारलष्‍य्रास सळासो्‍डतीमधील प्रशतक्ष्रा
ष्‍य्रािदलीवरदलील तवतीष्‍य कम्रांक्राचष्‍य्रा संस्ेस संमती पत घेऊन नेमणूक करणष्‍य्रात ष्‍येईल.
४. एक्रा संस्ेल्रा नेमून हिलेले ठर्राहवक क्राम ती संस््रा ि मस-ष्‍य्रा संस्ेल्रा पमनव्रा्जटप करन
िेऊ शिकण्रार न्रािदली. तसे केलष्‍य्रास अशि्रा संस्ेल्रा मि्राप्राशलकेतफतर्फे हिलेले कंत्राट तवहरत रद
करणष्‍य्रात ष्‍येईल व त ष्‍य्रा संस ् ेस क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकण ष्‍य्रात ष्‍येईल. तसेच प्रशतक्ष्रा ष्‍य्रािदलीवरदलील
हातीदतीष्‍य कम्रांक्रावर असलेलष्‍य्रा संस ् ेची नेमणूक करण ष्‍य्रात ष्‍येईल.
५.  शनव्‍ड ई झ्रालेलष्‍य्रा संस्ेस आवशष्‍यक ते हवधी शिमलक,  स्राधन स्राहितष्‍य आक्रार आशण
िसतऐवर्रावर सटॅमप ्‍डष्‍यमटदली,  समरक्ष्रा अन्रामत रककम बबँक िमीपत्राचष्‍य्रा सवरप्रात भरलष्‍य्रास
तष्‍य्रावर  सटॅमप ्‍डष्‍यमटदली रककम व प्रसंग्रानमरप रे-रे अनमजेष्‍य असेल ते तष्‍य्रा-तष्‍य्रा वेबळी अि्रा
करणे बंधनक्रारक असेल.
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६.  शनष्‍यमियुक केलेलष्‍य्रा संस्ेने शनष्‍यमियुकी हिन्रांक्राप्रासनू ३० हिवस्रात कर्रार रकमेचष्‍य्रा २%
रककम समरक्ष्रा अन्रामत रककम मिणून मि्रानगरप्राशलकेचष्‍य्रा शतरळासोरदलीत भरणे आवशष्‍यक आिे.
७.  शनव्‍ड ई झ्रालेलष्‍य्रा सिक्रारदली संस्ेने /  बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेने क्राष्‍य्रा्जिेशि प्र्रााप त
ई झ्राल ष्‍य्रावर आवश ष्‍यक सवष्‍यंसेवक पमरहवत्रान्रा ते सवष्‍यंसेवक तष्‍य्रा संस्ेचे सभ्रासि
असलष्‍य्राब्राबतचे प्रम्राणपत संस्ेचष्‍य्रा ममखपत्रावर (Letter  Head)  िेणे बंधनक्रारक र्रािदलील.
सिर सभ्रासि्रांची संपूण्ज न्रावे, क्राष्‍यमच्रा पत्त्रा, इच्छि्राष्‍य्राशचत व बबँक प्रासबमकची इच्छि्राष्‍य्रांहकत प्रत
हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली ष्‍य्रांन्रा स्रािर करणे आवशष्‍यक असेल.
८.  शनष्‍यमियुक अर्जि्रार सिक्रारदली संस्ेने / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेने
मि्राप्राशलकेबरळासोबर मि्राप्राशलक्रा अशधशनष्‍यम १८८८  कलम ७०(१)(ब)  नमस्रार शलशखत
कर्रार करणे बंधनक्रारक असेल. कर्रार्राब्राबत भहवषष्‍य्रात क्रािदली व्राि उिभवलष्‍य्रास
तष्‍य्राब्राबतच्रा अंशतम शनण्जष्‍य ि्रा म्रान. मि्रानगरप्राशलक्रा आष्‍यमियुक्रांच्रा असेल.
९.  संस्ेची शनव्‍ड ई झ्रालष्‍य्रानंतर कंत्राट कर्रार िळासोणष्‍य्रापूवुर्वी रर असे शनिशि्जन्रास आले की,
संस्ेनी अर्रा्जसळासोबत हिलेलदली म्राहिती व क्रागिपते िदली खळासोटदली हकंव्रा चमकीची आिेत, तर सिर
संस्ेस ५ वष्रार्यंकहरत्रा क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकले र्राईल व ते क्राम सळासो्‍डतीमधील पमपुढदलील ि मस-
ष्‍य्रा कम्रांक्राचष्‍य्रा संस्ेस िेणष्‍य्रात ष्‍येईल.  कंत्राट कर्रार शनषप्राहित ई झ्राल्रा  असल ष्‍य्रास िेखील
सिर कंत्राट रद करणष्‍य्रात ष्‍येईल व वरदलील प्रम्राणे क्रारव्राई करणष्‍य्रात ष्‍येईल.
ई) वयंस वि्जावयंसिकाअधििकािण :
१.  शनव्‍ड ई झ्रालेलष्‍य्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डून / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेक्‍डून
हकटकन्राशिक फव्रारणीकहरत्रा नेमणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा प्रतष्‍येक स वष्‍यंसेवक्रास शि्रासन शनितर्फेशि्रानमस्रार
प्रममख क्रामग्रार अशधक्रारदली ष्‍य्रांचेक्‍डून वेबळळासोवेबळी शनग्जशमत िळासोण्रा-ष्‍य्रा पहरपतक
क.प्रक्राअ/६४  हि.३०.०४.२०११  नमस्रार अनमजेष्‍य हकम्रान वेतन अशधक ४६%  लेविदलीचे
अशधि्रान पहरपतक्रात नमूि केलेलष्‍य्रा अटदली व शित शर्तींच ष्‍य्रा पूत्जतेस्रापेक्ष कर्रावष्‍य्राचे आिे. 
२.  ४६%  लेविदलीमधष्‍ये भहवषष्‍य शनव्रा्जि शनधी १२%,  क्रामग्रार हवम्रा ४%,  स्रानमग्रि अनमि्रान
८.३३%,  ररेचे रळासोखीकरण ६%  व सण्रांचष्‍य्रा रर्रा व हकरकळासोबळ ररेचे रळासोखीकरण १%,
उपि्रान ४%, हकरकळासोबळ रककम १.६७% व प्रशि्रासकीष्‍य खच्ज ५% तसेच समरशक्षतत्रा स्राधने
४% ष्‍य्रा ब्राबींच्रा सम्रावेशि आिे.  
३. शनव्‍ड ई झ्रालेलष्‍य्रा  सिक्रारदली संस्ेने / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस््राच्रालक्राने पहरपूण्ज
म्राशसक िेष्‍यके प्रतष्‍येक महिनष्‍य्राचष्‍य्रा ५  त्रारखेपष्‍यर्यंत हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली आर-उत्तर
हवभ्राग्रात स्रािर कर्रावीत. तसेच सिर संस््राच्रालक्राने मि्रानगरप्राशलकेस स्रािर केलेलष्‍य्रा
िेष्‍यक्रांचे अशधि्रान ममंबई मि्रानगरप्राशलकेक्ू‍डन िळासोणष्‍य्रावर अवलंबून न र्राित्रा,  प्रतष्‍येक
महिनष्‍य्राचष्‍य्रा १० त्रारखेपष्‍यर्यंत कहष्जत धन्रािेशि / ECS /RTGS / NEFT ातीद्रारे सवष्‍यंसेवक्रांन्रा पूण्ज
अशधि्रान अि्रा करणे बंधनक्रारक आिे.  
४. संस्ेचष्‍य्रा सवष्‍यंसेवक्रांस िेणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा अशधि्रान्राच्रा संबंशधत बबँक ख्रातष्‍य्रातील तियुक्रा,
बबँक प्रास बमक्रातील वेतन्राचष्‍य्रा नोंिदली हकंव्रा प्रती महिनष्‍य्राचष्‍य्रा २२ त्रारखेपष्‍य्जत शनष्‍यमियुक संस ् ेने
हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रा-ष्‍य्रांन्रा स्रािर करणे बंधनक्रारक र्रािदलील.  तसेच तष्‍य्राची ष्‍यळासोगष्‍य ती
शिि्राशनशि्रा हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली ष्‍य्रांनी पमपुढदलील महिनष्‍य्राचष्‍य्रा िेष्‍यक्राचष्‍य्रा अशधि्रान्रापूवुर्वी
कर्रावी. सवष्‍यंसेवक्रास केलेलष्‍य्रा अशधि्रान्रामधष्‍ये तमटदली आपुढबळलष्‍य्रास तष्‍य्रा संबधी हकटक शनष्‍यंतण
अशधक्रारदली तमटदली समध्रारणष्‍य्राकरदलीत्रा संस््राच्रालक्राशिी तवरदलीत पतवष्‍यवि्रार करतील.
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५. शनष्‍यमियुक करणष्‍य्रात आलेलदली सिक्रारदली संस््रा/बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस््रा, सवष्‍यंसेवक्रांची
उपशस्ती िररळासोर ठेवतील आशण महिन्रा पूण्ज िळासोत्राच प्रभ्रावष्‍य अिव्राल्रासळासोबत िेष्‍यक हकटक
शनष्‍यंतण अशधक्रा-ष्‍य्रांन्रा स्रािर करतील.  सिर िेष्‍यक व प्रभ्रावष्‍य अिव्राल हकटक शनष्‍यंतण
अशधक्रारदली प्‍डत्राबळनू अशधि्रान्राकहरत्रा लेख्रा अशधक्रारदली ष्‍य्रांन्रा स्रािर  करतील.
६.  शनव्‍ड ई झ्रालेलष्‍य्रा सिक्रारदली संस्ेल्रा/बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेल्रा तष्‍य्रांचष्‍य्रा सिसष्‍य्रास
मिणरेच सवष्‍यंसेवक्रास,  क्राष्‍यिष्‍य्राप्रम्राणे आर्रारपण/अपघ्रात इतष्‍य्रािदलीस्राठठ हवम्रा संरक्षण
शनष्‍यम्रानमस्रार प्र्राप्त करन िेणे बंधनक्रारक असेल व िदली संबंशधत संस्ेची सव्जसवी रब्राबि्रारदली
असेल. 
७. संबंशधत सव्ज क्रामग्रार क्राष्‍यद्रांचे प्रालन करणे शनष्‍यमियुक केलेलष्‍य्रा अर्जि्रार सिक्रारदली संस््रा /
बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस््रांन्रा बंधनक्रारक र्रािदलील. 
८.  शनष्‍यमियुक सिक्रारदली संस्ेचष्‍य्रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेचष्‍य्रा सिसष्‍य्रास ओबळखपत
िेणष्‍य्राची रब्राबि्रारदली सिर संस ् ेची र्रािदलील ष्‍य्राब्राबत आवशष्‍यक ती ख्रातररम्रा हकटक शनष्‍यंतण
अशधक्रारदली करतील. 
९. शनष्‍यमियुक सिक्रारदली संस्ेचष्‍य्रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेचष्‍य्रा सिसष्‍य्राची वष्‍यळासोमष्‍य्रा्जि्रा  १८
वष्रा्ज ख्रालदलील नस्रावी. 
१०.  प्रतष्‍येक महिनष्‍य्राचष्‍य्रा अखेरदलीस एक हिवस्राच्रा त्रांशतक खं्‍ड िेणष्‍य्रात ष्‍येईल.  तसेच एक्रा
कॅलं्‍डर महिनष्‍य्रातील रहवव्रार व स्राव्जरशनक समुटटदली िे समुटटदलीचे हिवस वगबळनू क्राम्राचे हिवस २६
हिवस्रांपेक्ष्राअशधक िळासोण्रार न्रािदलीत ष्‍य्राची िक्षत्रा घेणष्‍य्रात ष्‍येईल. सचून्रापत्रातील नमूि क्राल्रावधी
िरमष्‍य्रान सवष्‍यंसेवक पमरहवलेलष्‍य्रा हिवस्रांकहरत्राच अशधि्रान करणष्‍य्रात ष्‍येईल. क्राष्‍य्रा्जिेशि्रात अ्व्रा
पहरशशिष्ट 'अ'  मधष्‍ये नमूि केलेलष्‍य्रा एकूण हिवस्रांचष्‍य्रा क्राल्रावधीपेक्ष्रा कमी हिवस भरलष्‍य्रास
संस््रांन्रा उव्जहरत हिवस्रांची भरप्राई िेणष्‍य्रात ष्‍येण्रार न्रािदली हकंव्रा क्राम्राचष्‍य्रा क्राल्रावधी समधि्रा
व्रापुढवमन िेणष्‍य्रात ष्‍येण्रार न्रािदली.  
११.  ब्रांधक्राम्राचष्‍य्रा हठक्राणी अबळीन्राशिक फव्रारणी करणष्‍य्रास्राठठ फव्रारणी स्राधने व समरक्ष्रा
स्राधने पमरहवणष्‍य्राची रब्राबि्रारदली संबंशधत संस्ेची र्रािदलील. 
१२. गणवेशि पहरध्रान केलेल्रा, शनष्‍यमियुक सिक्रारदली संस्ेच्रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस ् ेच्रा
स वष्‍यंसेवक सक्राबळी ७.००  ते २.००  ष्‍य्रा क्राल्रावधीमध ष्‍ये ओबळखपत्रासिदलीत,  उपकरणे व
स्राधन्रांसि उपशस्त असणे आवश ष्‍यक आिे. त ष्‍य्राच ष्‍य्रा र्रागी इतर कळासोण्राचीिदली उपशस्ती ग्र्रािष्‍य
धरलदली र्राण्रार न्रािदली. 
१३. रहवव्रार व स्राव्जरशनक समटटदलीच ष्‍य्रा हिवशिी आवश ष्‍यकत्रा असल ष्‍य्रास क्राम करणे बंधनक्रारक
आिे.  हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली ष्‍य्रांनी हिलेल ष्‍य्रा आिेशि्रानमस्रार,  र्राि्रा क्राम्राकरदलीत्रा
मि्रानगरप्राशलकेतफतर्फे कळासोणतेिदली अशतहरक त अनमि्रान / अशधि्रान मंरूर करण ष्‍य्रात ष्‍येण्रार न्रािदली.
१४.  शनष्‍यशमत क्राम करण्रा-ष्‍य्रा मि्रानगरप्राशलकेचष्‍य्रा कम्जच्रा-ष्‍य्राप्रम्राणे मि्राप्राशलकेचे फ्राष्‍यिे
संस ् ेचष्‍य्रा स वष्‍यंसेवक्रास शमबळण्रार न्रािदलीत तसेच मि्राप्राशलकेत कळासोणतष्‍य्रािदली पहरशस्तीत स्राम्रावून
घेतले र्राण्रार न्रािदली. 
१५. कळासोणतीिदली सचून्रा न िेत्रा संस्ेचे क्राम ््रांबहवणष्‍य्राचे अशधक्रार प्रशि्रासन्रास असतील.
१६. शनष्‍यमियुक संस्ेस क्राम बंि कर्रावष्‍य्राचे असेल तर तष्‍य्रासंबंशधत लेखी सचून्रा हकटक शनष्‍यंतण
अशधक्रारदली ष्‍य्रांन्रा एक महिन्रा अगळासोिर द्रावी ल्रागेल. एख्रािष्‍य्रा संस्ेने शनष्‍यम्रानमस्रार क्राम सळासो्‍डले
तर तष्‍य्रा हठक्राणी प्रशतक्ष्रा ष्‍य्रािदलीवरदलील पमपुढदलील संस्ेची नेमणूक सि्राष्‍यक आष्‍यमियुक/पहरमं्‍डबळीष्‍य
उप्राष्‍यमियुक ष्‍य्रांचष्‍य्रा मंरूरदलीनमस्रार करणष्‍य्रात ष्‍येईल.
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१७.  शनष्‍यमियुक करणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा संस्ेवर,  बविनमम ंबई मि्रानगरप्राशलकेने नेमून हिलेले क्राम
प्रशि्रासन्रास सम्राध्रानक्रारक िळासोईल अशि्रा प्रक्रारे प्रार प्रा्‍डणे बंधनक्रारक र्रािदलील.  
१८. शनष्‍यमियुक केलेलष्‍य्रा संस््रांचष्‍य्रा सवष्‍यंसेवक्रांनी सम्राध्रानक्रारक क्राम न केलष्‍य्रास अ्व्रा शनष्‍यमियुक
केलेलष्‍य्रा संस्ेने कर्रार्राप्रम्राणे ि्राशष्‍यतव प्रार न प्रा्‍डलष्‍य्रास सिर सिक्रारदली सेव्रा संस्ेसळासोबत
केलेल्रा कर्रार कळासोणतेिदली क्रारण न िेत्रा खं्‍डीत / रद करणष्‍य्रात ष्‍येईल आशण ष्‍य्रा सिक्रारदली सेव्रा
संस्ेची समरक्ष्रा अन्रामत रककम रप्त केलदली र्राईल व त ष्‍य्रा हठक्राणी आवश ष्‍यकतेनमस्रार हातीदतीष्‍य
अ्व्रा तवतीष्‍य संस ् ्रा शनष्‍यमक त केलदली र्राईल आशण तष्‍य्राची संपूण्ज रळासोखीम आशण खच्ज कसरूि्रार
संस्ेक्ू‍डन मनप्रा प्रण्रालदलीनमस्रार वसलू केल्रा र्राईल. 
१९.  शनष्‍यमियुक संस््रा प्रार प्रा्‍डत असलेलष्‍य्रा क्राम्राचष्‍य्रा संिभ्रा्जत संस्ेक्‍डून अ्व्रा संस्ेने
नेमलेलष्‍य्रा सवष्‍यंसेवक्रांक्‍डून रर क्रािदली गैरवत्जणूक,  नमकस्रान,  मि्राप्राशलकेचष्‍य्रा तसेच आम
रनतेचष्‍य्रा म्रालमत्तेचे अपिरण अ्व्रा ि्रानी ई झ्रालष्‍य्रास तष्‍य्रास मि्राप्राशलक्रा प्रशि्रासन कळासोणतष्‍य्रािदली
प्रक्रारे रब्राबि्रार र्रािण्रार न्रािदली. त ष्‍य्राची संपूण्ज रब्राबि्रारदली अर्जि्रार संस ् ेची र्रािदलील.
तष्‍य्राचप्रम्राणे िळासोषी सवष्‍यंसेवक्रास तवहरत क्राम्रावरन क्रापूुढन ट्राकणष्‍य्राची व पमपुढदलील क्रारव्राई
करणष्‍य्राची रब्राबि्रारदली शनष्‍यमियुक संस्ेची असेल. 
२०. कर्रार क्राल्रावधीत शनष्‍यमियुक संस््रांतफतर्फे ि्राशष्‍यतव शनभ्रावण्रा-ष्‍य्रा सवष्‍यंसेवक्रांक्‍डून नेमून हिलेले
क्राम प्रार प्रा्‍डत असत्रान्रा मि्राप्राशलकेच्रा तळासोट्रा, ि्रानी अ्व्रा नमकस्रान िळासोण्रार न्रािदली ष्‍य्राची िमी
कर्रार्राचे ि्राशष्‍यतव शनभ्रावण्रा-ष्‍य्रा शनष्‍यमियुक संस्ेवर र्रािदलील.  त््रापी मि्राप्राशलकेस क्रािदली ि्रानी,
तळासोट्रा अ्व्रा नमकस्रान ई झ्रालष्‍य्रास मि्राप्राशलकेतफतर्फे हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली ष्‍य्रांनी पहरगणन
केलेल्रा नमकस्रानीच्रा खच्ज ि्रा अंशतम प्रम्राण म्रानणष्‍य्रात ष्‍येईल व सिर पहरगणन केलेल्रा
नमकस्रानीच्रा खच्ज ि्रा संबंशधत शनष्‍यमियुक संस ् ेक्‍डून वसलू करण ष्‍य्रात ष्‍येईल.    
२१.  सवष्‍यंसेवक्रांन्रा पमरहवणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा हकटकन्राशिक्रांच्रा व संबंशधत स्राधन्रांच्रा अपि्रार,
गैरव्रापर हकंव्रा अपवष्‍यष्‍य सवष्‍यंसेवक्राने केलष्‍य्राचे आपुढबळलष्‍य्रास तष्‍य्राचे सभ्रासितव रद करन तष्‍य्राल्रा
क्राम्रावरन क्रापूुढन ट्राकणष्‍य्राची सव्जसवी रब्राबि्रारदली संबंशधत संस्ेची असेल व अशि्रा
सवष्‍यंसेवक्रास भहवषष्‍य्रात कळासोणतष्‍य्रािदली हवभ्राग्रात कळासोणतेिदली क्राम सिर संस्ेम्राफ्जत िेणष्‍य्रात ष्‍येण्रार
न्रािदली िदली खबरि्रारदली संस््रा घेईल.  
२२.  शनष्‍यमियुक संस्ेचष्‍य्रा सभ्रासि्रांन्रा प्रचशलत हकम्रान वेतन िर्राने म्राशसक अशधि्रान व ४६%
लेविदली ष्‍य्राब्राबतची री िेणी आिेत ती तष्‍य्रांनी क्रामग्रार क्राष्‍यिष्‍य्रानमस्रार हवहित वेबळेत पूण्जपणे अि्रा
करणे गररेचे आिे. तष्‍य्राकहरत्रा संबंशधत संस््रा पूण्जपणे रब्राबि्रार र्राितील. सिर िेणी अपूण्ज
अ्व्रा कमी अि्रा केलष्‍य्राचे शनिशि्जन्रास आलष्‍य्रास शनष्‍यमियुक संस्ेस कळासोणतीिदली पूव्जसचून्रा न िेत्रा
क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकणष्‍य्रात ष्‍येईल.  
२३.  शनष्‍यमियुक संस्ेचे च्रालक /  पि्राशधक्रारदली िे मि्रानगरप्राशलकेचष्‍य्रा कळासोणतष्‍य्रािदली ख्रातष्‍य्रामधष्‍ये
क्राष्‍यम हकंव्रा िंग्रामी पि्राचे कत्जवष्‍य प्रार प्रा्‍डत असलष्‍य्राचे आपुढबळलष्‍य्रास सिर संस्ेल्रा िेऊ केलेले
क्राम रद करणष्‍य्रात ष्‍येईल. सिर संस्ेचष्‍य्रा र्रागी हातीदतीष्‍य कम्रांक्राचष्‍य्रा संस्ेस क्राम िेणष्‍य्रात ष्‍येईल.
मि्रानगरप्राशलक्रा शनष्‍यम्राअंतग्जत सिर संस्ेचे च्रालक / पि्राशधक्रारदली ष्‍य्रांचेवर ष्‍यळासोगष्‍य ती क्रारव्राई
करणष्‍य्रात ष्‍येईल.  
२४. अबळीन्राशिक फव्रारणी िदली सेव्रा 243W अनवष्‍ये 'शनववबळ सेव्रा' (Pure Services) असलष्‍य्राने
तष्‍य्रांन्रा वसतू व सेव्राकर ल्रागू न्रािदली.  त््राहप शि्रासन्राक्‍डून वेबळळासोवेबळी प्र्राप्त ई झ्रालेलष्‍य्रा वसतू व
सेव्राकर्रासंिभ्रा्जतील शनिेशि्रानमस्रार अटदली व शित शर्तींची पूत्जत्रा करणे शनष्‍यमियुक केलेलष्‍य्रा सिक्रारदली
संस्ेल्रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस्ेल्रा बंधनक्रारक र्रािदलील.
२५.  शनष्‍यमियुक संस्ेने सिर क्राम्रांब्राबतचष्‍य्रा सचूनेतील नमूि अटदली व शितुर्वी म्रानष्‍य असलष्‍य्राचे
हवहित नममनष्‍य्रातील िमीपत र.५००/- चष्‍य्रा सटॅमप पेपरवर िेणे कमप्र्राप्त असेल. 
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फ) ादंडिकातमि ििकाि वििकाई :
१.  संस्ेच्रा सभ्रासि/सवष्‍यंसेवक सक्राबळी ७.०० व्रारत्रा क्राम्रावर वेबळेवर िरर ई झ्रालष्‍य्रास
तष्‍य्रास क्राम िेणष्‍य्रात ष्‍येईल अनष्‍य््रा सिक्रारदली संस्ेने तष्‍य्राचष्‍य्रा र्रागेवर बिलदली सवष्‍यंसेवक्रांमधून
अनष्‍य सवष्‍यंसेवक उपलबध करन िेणे आवशष्‍यक र्रािदलील, अनष्‍य््रा सिक्रारदली संस्ेस प्रशतहिनी
प्रशत सवष्‍यंसेवक र.१५०/- इतक्रा िं्‍ड आक्रारणष्‍य्रात ष्‍येईल.
२. शनष्‍यमियुक करणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा संस्ेम्राफ्जत पमरहवणष्‍य्रात आलेलष्‍य्रा सवष्‍यंसेवक्रांन्रा कळासोणतष्‍य्रािदली
प्रक्रारे मळासोच्रा्ज, आंिळासोलन, संप, िंगलदलीमधष्‍ये तसेच र्रारकीष्‍य, इत ष्‍य्रािदली क्रारण्रास्राठठ सिभ्रागी
िळासोत्रा ष्‍येण्रार न्रािदली.  सिर संस्ेचे सवष्‍यंसेवक अशि्राप्रक्रारे सिभ्रागी ई झ्रालष्‍य्राचे आपुढबळलष्‍य्रास
तष्‍य्रांचष्‍य्रा एक हिवस्राच अशधि्रान्राचष्‍य्रा स्रात पट रककम िं्‍ड मिणून वसमल केलदली र्राईल.
तष्‍य्राचप्रम्राणे संबंशधत संस्ेस क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकणष्‍य्रात ष्‍येईल व तष्‍य्रांन्रा िेऊ केलेले क्राम रद
करणष्‍य्रात ष्‍येईल.  तसेच सिर संस्ेचे च्रालक /  पि्राशधक्रारदली ष्‍य्रांचष्‍य्रा न्रावे अ्व्रा तष्‍य्रांचष्‍य्रा
रवबळचष्‍य्रा न्रातेव्राईक्रांचष्‍य्रा न्रावे कळासोणतीिदली संस््रा असलष्‍य्रास अ्व्रा नवीन संस््रा समर
केलष्‍य्रास अशि्रा संस्ेल्रा मि्रानगरप्राशलकेतफतर्फे क्राम /  कंत्राट िेणष्‍य्रात ष्‍येण्रार न्रािदली व हिले
असलष्‍य्रास तवहरत रद करणष्‍य्रात ष्‍येईल.  सिर संस्ेचष्‍य्रा र्रागी हातीदतीष्‍य कम्रांक्राचष्‍य्रा संस्ेस
क्राम िेणष्‍य्रात ष्‍येईल. 
३.  नेमणमक ई झ्रालेलष्‍य्रा संस्ेने सव्ज सवष्‍यंसेवक्रांन्रा पहरशशिष्ट 'ब -१' अनवष्‍ये गॅलविन्राईज्‍ड
ब्रािलदली, मॉप, सेफटदली शिूर,फेस म्रास क, िेलमेट व गणवेशि पमरहवणे बंधनक्रारक असेल व न
पमरहवलष्‍य्रास ख्रालदलीलप्रम्राणे िं्‍ड आक्रारणष्‍य्रात ष्‍येईल.

अनम. क. उपकरणे व समरक्ष्रा स्राधने िं्‍ड (र.) प्रशत सवष्‍यंसेवक प्रशत हिन
१ मॉप २५/-
२ फेस म्रासक २५/-
३ गॅलविन्राईज्‍ड ब्रािलदली ५०/-
४ सेफटदली शिूर ५०/-
५ िेलमेट ५०/-
६ गणवेशि १००/-

४.  सवष्‍यंसेवक्राचे अशधि्रान शनष्‍यमियुक सिक्रारदली संस््रा / बेरळासोरग्रार सेव्रा सिक्रारदली संस ् ेने
प्रतष्‍येक महिनष्‍य्राचष्‍य्रा १०  त्रारखेपष्‍यर्यंत अि्रा केले न्रािदली तर र.  १०००/-  इतक्रा िं्‍ड
संस्ेक्ू‍डन आक्रारणष्‍य्रात ष्‍येईल व असे तीन वेबळ्रा घ्‍डलष्‍य्रास सिर संस ् ेस ३ वष्रा्जकहरत्रा
क्राबळष्‍य्रा ष्‍य्रािदलीत ट्राकणे व समरक्ष्रा अन्रामत रककम रप्त करणे इतष्‍य्रािदली शशिक्ष्रा िेण ष्‍य्राची
शशिफ्रारस संबंशधत वहरष ठ्रांक्‍डे करण ष्‍य्रात ष्‍येईल व त ष्‍य्रानमस्रार पमपुढदलील क्राष्‍य्रा्जलष्‍यीन क्रारव्राई
करण ष्‍य्रात ष्‍येईल. 
५. नेमणमक ई झ्रालेलष्‍य्रा संस््रांनी सव्ज सवष्‍यंसेवक्रांन्रा म्राशसक अशधि्रान प्रतष्‍येक महिनष्‍य्राचष्‍य्रा १०
त्रारखेपष्‍यर्यंत कहष्जत धन्रािेशि /  ECS  /RTGS  /  NEFT  ातीद्रारे न केलष्‍य्रास सिर संस्ेल्रा
र.२०००/- िं्‍ड आक्रारणष्‍य्रात ष्‍येईल.
६.  नेमणमक ई झ्रालेलष्‍य्रा संस््रांनी सव्ज सवष्‍यंसेवक्रांन्रा ओबळखपत न हिलष्‍य्रास प्रतष्‍येक
सवष्‍यंसेवक्राम्रागे र.५०/- इतक्रा िं्‍ड आक्रारणष्‍य्रात ष्‍येईल.

वयंसिारी /- २४.१२.२०१८
                                                रिटि शियंत्रण अशअधिििकािारी

आि-उत्ति र विभिकाग   



बृिनमुंबई मििकािगिपिकाशलििका
हकटक शनष्‍यंतण क्राष्‍य्रा्जलष्‍य, खळासोलदली क.५ , आर/उ हवभ्राग, संगीतक्रार समधीर फ्‍डके उड्‍ड्राणपमल्राख्रालदली, रष्‍यवंत स्रावंत

म्राग्ज, िहिसर (पश्चिम), ममंबई – ४०००६८, ि म. क. ०२२-२८९२०२५७ हवसत्रा. २१२
                                                    परिशिष     - ‘  फ  ’

         हवषष्‍य : हकटकन्राशिक हवभ्राग्राचष्‍य्रा हकटक शनष्‍यंतण अशधक्रारदली आर-उत्तर हवभ्राग्रात
                               ब्रांधक्राम्राचष्‍य्रा हठक्राणी अबळीन्राशिक फव्रारणीकरदलीत्रा ७ महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा        
                               क्राल्रावधीस्राठठ तसेच प्रावस्राबळी मळासोसम्रात ५ महिनष्‍य्रांचष्‍य्रा क्राल्रावधीकहरत्रा          
                               सवष्‍यंसेवक उपलबध करणष्‍य्रास्राठठ संकेतस्बळ्रावर सचून्रा िेऊन तष्‍य्रा अंतग्जत 
                               अर्ज म्रागहवणेब्राबत.
                      संिभ्ज : पहरपतक क. प्र.ले./मिसलू-२/२६ हिन्रांक २९.१२.२०१६

अिु.
क.

र विभिकाग आ विशयि
ि स वियंवयंसये विि (७
+ ५ मरििये) 

एिूण िंत्रिकाट िरकिम
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१ आर-
उत्तर ३८ र.

५०१६२६४.२६/- र. ३७८०.००/- पंधर्रा ल्राख फियुक

वयंसिारी /- २४.१२.२०१८
रिटि शियंत्रण अशअधिििकािारी
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