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हत अल�क
र�

पत� -  सह�य�क आ��क, आर-दक�ण ���च� क����ल�
सरद�र वललभभ�ई पट�ल तरणतल�व,

मह�तम� ग��ध! क#स र$ड क.2,

क��ददवल' (पश)म),

– म��बई 400 067.



 क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1)(ख)(एक)

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल',  म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! 
स�ध�रण� ववभ�ग तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� स�व�जननक प�धधकरण�च�� 
क�म��च� आणण कत�व���च� तपश!ल
1 स�व�जननक प�धधकरण�च� न�व सह�य�क आ��क आर-दक�ण ववभ�ग 

क����ल��अ�तग�त गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग

2 स�प?ण� पत� सह�य�क मनप� आ��क/वस�हत अधधक�र' ख�त� 
आर-दक�ण ववभ�ग मह�नगरप�भलक� क����ल�, 
सरद�र वललभभ�ई पट�ल तरणतल�व,मह�तम� ग��ध! 
क#स र$ड क.2,क��ददवल' (पश)म), म��बई 400 067.

3 क����ल�पम�ख वररष वस�हत अधधक�र' (प.उपनगर�)
4 क$णत�� ख�त��च�� अधधननसत ह� 

क����ल� आह� ?
उपआ��क (अनत/ननषक�) सह�य�क आ��क आर-
दक�ण

5 क�म�च� अहव�ल कDणत�� क����ल��कड� 
स�दर क� ल� ज�त$ ?

म�न.सह�य�क आ��क आर-दक�ण ववभ�ग क����ल�

6 क���क�� : भDग$भलक पशEम : क��ददवल' (प) प#व�लस लFड, च�रक$प 
औद$धगक वस�हत दह�द�सथ�न न�क�, ब$रस�प�ड�, 
क� .ड!. क� प�उ� ड, ग��ध!नगर, श�करप�ड�, 
 

7 अ�ग!कI त वIत (Mission)(*) गवस? ख�त��च�� अभभल�ख�वर'ल गणन�कI त झ$पड! 
ओळखपत ध�रक��च� भ�ड�वस�ल' करण�,  हसत��तरण 
पकरण��मध!ल पसत�व म�ज�र'स�ठO स�दर करण�,  प�त 
झ$पड!ध�रक��न�� झ$पड! ओळखपत द�ण� पल�बबत 
भ�ड�,ल�ख�दटपपण���च�� वस�ल' करण�.  अनधधकI त 
ब��धक�म श$ध म$ह'म व त��वर'ल क���व�ह' 
न����ल�!न द�व�,  क$कण आ��क द�व� शपथपत 
स�दर करण�,  श�सन�च! SRA  �$जन� ब�बत प�प 

– पसत��व�च� पररभशष II  त��र करण�,  33/38  पम�ण� 
न$ट'स� बज�व�न क�रव�ई करण�,  म�दहत! 
अधधक�र�नव�� प�प अज��वर म�दहत! प�रववण�, 
श�सन�च� त�र��ककत,  अत�र��ककत अज� स�चन�, 
ल�व�ध!स�चन� ब�बत अहव�ल स�दर करण� SRA 
मध!ल प�प अवपल��वर क�रव��� करण� आणण 
वररष�न! स$पववल�ल�� व ददल�ल�� आद�श�पम�ण� 
क�मक�ज करण�. 

8 ध���/ध$रण(Vision) (**) 1) SRA पकलप�मध�� सम�ववष झ�ल�ल�� व 
पकलप प�ण� झ�ल�ल�� झ$पडपट��� मध!ल 
झ$पड!ध�रक��च! पल�बबत भ�ड� वस�ल' करण�.

2) पल�बबत ल�ख� दटपपण���च! वस�ल' करण�.
3) SRA पकलप प�ण� झ�ल�ल�� वस�हत! मध!ल 

झ$पड!ध�रक��च! न�व� मनप� अभभल�ख�वरन 
प�प म�ज�र'न�स�र कम! करण�.

9 स�ध� बIहनम��वई मह�नगरप�भलक� च�� महस�ल�त व�ढकरन 
त��पम�ण� न�गररक��न� ज�सत!त ज�सत च��गल�� 
स$�! स�ववध� प�रववण�.

10 पत�� क��� भ�ड�वस�ल' करण�
11 जनत�ल� द�त असल�ल�� स�व��च� थ$डक��त 1)भ�ड�वस�ल' करण�



तपश!ल 2)हसत��तरण पकरण� स�दर करन म�ज�र' भमळव�न 
झ$पड! 
   ओळखपत�  द�ण�
3)झ$पड! द�रसत! पकरण! न�.हरकत द�ण�.
4) SRA पकलप�त!ल प�प पसत�व��मध!ल 
झ$पड!ध�रक��न� प�प प�र�व��पम�ण� प�त करन 

– पररभशष II  प�ररत करण�. 
12 सथ�वर म�लमत� (��थ� त�मच�� 

प�धधकरण�च! जम!न,इम�रत आणण अन� 
सथ�वर म�लमत�च� तपश!ल द�व�)

ननर�क

13 प�धधक�रण�च�� स�रचन�च� तक�(व�शवI��च� 
तक� जस� असत$ तस� तक� क�ढ?न, 
पत��क प�तळ!वर क���क�� व स�पक��च�� 
पत��श! त��च! ज$ड घ�ल?न द�खव�व!.)

-

14 क����ल��च! व�ळ आणण द?रधवन! कम��क 
(सव� द?रधवन! कम��क,फ_ कस कम��क, –ई  
म�ल आणण क����ल�!न क�ल�न�तर 
स�पक��च� त�तड!च� कम��क अस�ल तर 
त$ह' कम��क द�व�.)

वस�हत अधधक�र'
सक�ळ! 9.00 त� 12.30.

द�प�र' 12.30 त� 2.00 ब�क
द�प�रर 2.00 त� 5.30

भ�ड�स�कलक
सक�ळ! 9.00 त� 4.00 

क����ल��च� द�धवन! कम��क 28056000

ववसत�ररत   फ_ कसकम��क 
ई.म�ल_______________________________

……………………त�तड!च� कम��क ... ननर�क 
15 स�प�दहक स�ट! आणण ववश�ष स�व��च� 

क�ल�वध!
1) पत��क मदहन��च� रववव�र तस�च द�सर� 

आणण चDथ� शननव�र स�प�दहक स�ट!.
2) स�व�जननक स�ट��
3) अशज�त रज� : 33 ददवस
4) अथ�व�तन! रज� : 20 ददवस
5) नcमवतक रज� :  15  ददवस /  वष��च�� 365 

ददवस�मध!ल वररल पम�ण� 05 रज�च� फ��द� 
घ�ऊन उव�ररत ददवस��मध�� ववश�ष स�व� 
प�रववण��त ��त�.

ववश�ष स�व� 1)ननवडण�क क�मक�ज 
                2)भ�रत!� जनगणन�
                3) झ$पड! सवe�ण
               4) –मल�रर��फव�रण! मदतस�व�च� 
क�ल�वध! 
ननश)त न�ह'.



आर.आर.स!. - 1) भ�ड� स�कलक��न! झ$पड!ध�रक��कड?न न�कस�न भरप�ई वस?ल क� ल�ल�� 
प�वत���च! त�� त�� वस�हत!च�� झ$पड!ध�रक��च�� न�व�सम$र म�गण! नfद वह'त नfद' घ�ण�.

2) भ�ड� स�कलक��न� त���च�� म�गण!न�स�र ओळखपत, भ�ड� प�शसतक�, ह$ल$ग�म 
    ���च� व�टप करण�.
3) भ�ड� स�कलक��कड?न आल�ल�� हसत��तरण / रप��तरण फ�ईलसच! रशजसटरमध�� 
    नfद घ�ऊन ल�ख� परर�ण�स�ठO ल�ख� अधधक�र' ���च�� क����ल��त प�ठववण�.
4) भ�ड� स�कलक��न! वस�हत!न�स�र झ$पड!ध�रक��च! म�धगतल�ल' न�कस�न भरप�ई 
    त���न� म�गण!नfद वह'त?न द�ण�.
5) न�कस�न भरप�ईच� प�क�क अहव�ल व म�भसक अहव�ल त��र करण�.
6) भ�ड� स�कलक��न� म�दहत!च� अधधक�र अधधनन�म�वद�र� प�दहज� असल�ल' 
    त���न! म�धगतल�ल' म�दहत! / उपलबध क�गदपत� त���न� द�ण�.
7) वस�हत ख�त��श! सब�धधत अभभल�ख (म�न क_ श / म�गण! नfद वह�� / ख�त� 
    प�शसतक� इ.) अद�वत करण�.
8) वस�हत ख�त��च� आवक - ज�वक पह�ण� इ.



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (द$न) ‘ ’नम�न� क

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� स�व�जननक प�धधक�रण�त!ल अधधक�र' व 
क�म�च�र' ���च�� अधधक�रक��

क
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

ख
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

ग
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

घ
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

�
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

स�चन� :- पत��क स�व�जननक प�धधक�रण�त!ल अधधक�-���न�/कम�च�-���न� वर'ल सव� अधधक�र 
असत!लच अस� न�ह'. उद�. क�ह' ननवडक स�व�जननक प�धधकरण��न�च न��न�क कक� व� 
अ��न��न�क कक� व� सवरप�च� अधधक�र आह�त. 



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (द$न) ‘ ’नम�न� ख

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल 
-------------------------------------------------------------------------------               �� स�व�जननक 
प�धधक�रण�त!ल अधधक�र' व क�म�च�र' ���च�� अधधक�रक��

क
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

ख
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

ग
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

घ
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)

�
अ.क. अधधक�रपद आधथ�क 

अधधक�र
स�ब�धधत क��द�/नन�म/ 

आद�श/ र�जपत
श�र�(असल��स)



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : भ�ड� वस�ल' करण�
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :  1)एमड!एफ/9519/दद.24.11.1992

   2)क ग.व.स� 1220/पक 204(1) झ$पस� -1 गIहननम��ण 
       ववभ�ग म�त�ल�, म��वई 32 दद.8 न$नह� 2001 व 11 
        ज�लc 2001 श�सनननण��

  3)गवस� 1220/प क 364/(2) झ$पस� -1 म�त�ल�,म��बई 
                          32, 3 म� 2003.

  4)ड!एमस!/सपश�ल/झप�न�/536 दद.14.10.2003.

  5) ड!एमस!/ववश�ष/झप�न�/536 दद.14.10.2003.

                       6) ड!एमस!/ववश�ष/झप�न�/647 दद.06.10.2003.
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� सवरप क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-��च! 

भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1) भ�ड� वस�ल' 
करण�

i)म�ख� भलवपक व�� ववभ�ग 
���च��कड�न सह�.आ��क��च�� 
रबर' भशक��च�� सव��र'न� 
त��र असल�ल� प�वत! प�सतक 
शसवक�रण� 
ii)  म�ख� भलवपक गवस� ���च�� 
अभभल�ख�त प�वत! प�सतक��च! 
नfद करन घ�ण�. 
iii)  आवश�कत�पम�ण� भ�ड� 
स�कलक�न! भ�ड� वस�ल'स�ठO 
प�वत! प�सतक सव��र' करन 
शसवक�रण�
iv)  शसवक�रल�ल�� प�वत! 
प�सतक�त!ल भ�ड� प�वत�� 
स�प�ष�त आल��न�तर सदर 
प�वत!प�सतक म�ख� भलप!क 
ग.व.स� ख�त��त जम� करण�. 
v)  दcन�द'न वस�ल' क� ल�ल�� 



प�वत���च! नfद म�गण! 
न$दवह'त नfद करण�.
vi)  दcन�द'न शसवक�रल�ल�� भ�ड� 
प�वत��च� र$ख रककम



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : हसत��तरण पकरण (ननव�स!)
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क : 1)&2) एमड!एफ/2496/दद.04.16.1999
               एमड!स!/ववश�ष/झ$ख�/674/दद.06.10.2003
             झ$पस�/2010/प.क.1(भ�ग -1) झ$पस� 1 
            म�त�ल�, म��बई 32 दद.29.06.2012.
             उप आ��क/अ.नन./झ$प�/4274 दद.26.02.2013      
              एमड!ए/4835 दद.13.09.1993

1) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92
                              MDD/6540/
                                12.09.90

                     ड) Dy.SI/482/MC of 28.06.90
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� सवरप क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-��च! 

भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1) हसत��तरण 
पकरण

i)ज�� झ$पड!ध�रक�न� म�ळ 
झ$पड!ध�रक�कड?न झ$पड! 
हसत��तर'त क� ल�� आह�.  त�� 
झ$पड!ध�रक�कड?न हसत��तरण 
अज� आवक ज�वक ख�त��म�फ� त 
शसवक�रण�. 
ii)  अज��स$बत म�ळ 
झ$पड!ध�रक�च� 1.01.95  प?वmच! 
मतद�र ��द'त न$द असल�ल' 
7����ककत पत आवश�क. 
iii)  ज�� झ$पड!ध�रक�न� झ$पड! 
हसत��रण क� ल�ल' आह� त��च� 1 
वष��च�� व�सतव��च� प�र�व� 
आवश�क उद�.  ववज�च� ब!ल, 
ट�ल'फ$न ब!ल व इतर.
iv)  2(द$न)  झ$पड!ध�रक�मध�� 
हसत��तर'त झ�ल�ल�� 
क�मक�ज�च� न����ल�!न 
आवश�क क�दपत� शसवक�रण�.
v)  वररलपम�ण� क�गदपत प�प 

3 मह'न�



झ�ल��न�तर पत�� सथळ�स 
ज�ऊन भ�ट द�ण�  ��व�ळ! 
झ$पड��च� सथळ�वर'ल म$जम�प 
घ�ण� न�तर झ$पड���च� हसत��तर'त 
क� ल�ल�� नव!न म�लक�स$बत 
7���धचत क�ढण�.
vi)  झ$पड! सथळदश�क नक�श� 
क�ढण�.
vii)  प�प क�गदपत�च! 
पडत�ळण!/  7�नन! करन म�ख� 
भलप!क ग व स� ���च��कड?न 
अभभल�ख�वर असल�ल�� 
झ$पड��च�� नfद' ��तफळ,  म�ळ 
म�लक�च� न�व,  व�पर,  थकo�तभ�ड� 
वस�ल' ��ब�बत पम�णपत घ�ण�.
viii)  हसत��तरण पकo��स�ठO 
आवश�क इ�कडम!न!ट' ब#ड, 
नव!न झ$पड!ध�रक�कड?न 
शसवक�रण�.
ix)  वर'ल पम�ण� प�प क�गदपत 
पडत�ळण!/7�नन! करन भ�ड� 
स�कलक,  वस�हत अधधक�र' 
���च�� सव��र'न� पसत�व वर'ष 
वस�हत अधधक�र'/  सह� आ��क/
उप आ��क(परर-2)  ���च�� 
म�ज�र'स�ठO स�दर करण� 
x) सदर म�ज�र' प�प झ�ल��न�तर 
मनप� नन�म नन�म�वल' पम�ण� 
आवश�क श�लक ननव�स! र 
40,000/-  व अननव�स! 
हसत��तरण�च� शपथ�च�� 
ददन��क�प�स�नच� न�कस�न भरप�ई 
शसवक�रन क�गदपत म�ख� 
भलप!क ग 
व स� ���च�� क����ल��त म�गण! 
नfदवह' वर नfद घ�ण��स�ठO 
प�ठववण�. 



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : हसत��तरण पकरण (अननव�स!)
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� सवरप क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-��च! 

भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1) i)ज�� झ$पड!ध�रक�न� म�ळ 
झ$पड!ध�रक�कड?न झ$पड! 
हसत��तर'त क� ल' आह�.  त�� 
झ$पड!ध�रक�कड?न हसत��तरण 
अज� आवक ज�वक ख�त��म�फ� त 
शसवक�रण�. 
ii) अज��स$बत म�ळ झ$पड!ध�रक�च� 
1.01.95  प?वmच�� a)  ग�म�सथ� b) 
एल एफ II  (अननव�स!)  ववद�त 
ब!ल c) व इतर क�गदपत.
iii)  ज�� झ$पड!ध�रक�न� झ$पड! 
हसत��रण क� ल�ल' आह� त��च� 1 
वष��च�� व�सतव��च� प�र�व� 
वर'लपम�ण�.
iv)द$न झ$पड!ध�रक�मध�� 
हसत��तर'त झ�ल�ल�� क�मक�ज�च� 
न����ल�!न आवश�क क�दपत� 
शसवक�रण�.
v)  वररलपम�ण� क�गदपत प�प 
झ�ल��न�तर पत�� सथळ�स 
ज�ऊन भ�ट द�ण� ��व�ळ! 
झ$पड��च� सथळ�वर'ल म$जम�प 
घ�ण� न�तर झ$पड���च� हसत��तर'त 
क� ल�ल�� नव!न म�लक�स$बत 
7���धचत क�ढण�.
vi)  झ$पड! सथळदश�क नक�श� 
क�ढण�.
vii)  प�प क�गदपत�च! पडत�ळण!/ 
7�नन! करन म�ख� भलप!क ग व 

 



स� ���च��कड?न अभभल�ख�वर 
असल�ल�� झ$पड��च�� नfद', 
��तफळ,  म�ळ म�लक�च� न�व, 
व�पर,  थकoतभ�ड� वस�ल' ��ब�बत 
पम�णपत द�ण�.
viii)  हसत��तरण पकo��स�ठO 
आवश�क इ�कडम!न!ट' ब#ड,  नव!न 
झ$पड!ध�रक�कड?न शसवक�रण�.
ix)  वर'ल पम�ण� प�प क�गदपत 
पडत�ळण!/7�नन! करन भ�ड� 
स�कलक,  वस�हत अधधक�र' 
���च�� सव��र'न� पसत�व वर'ष 
वस�हत अधधक�र'/  सह� 
आ��क/उप आ��क(परर-2)  ���च�� 
म�ज�र'स�ठO स�दर करण� 
x)  सदर म�ज�र' प�प झ�ल��न�तर 
मनप� नन�म नन�म�वल' पम�ण� 
आवश�क श�लक ननव�स! र 
60,000/-  व अननव�स! 
हसत��तरण�च� शपथ�च�� 
ददन��क�प�स�नच� न�कस�न भरप�ई 
शसवक�रन क�गदपत म�ख� 
भलप!क ग 
व स� ���च�� क����ल��त म�गण! 
नfदवह'वर नfद घ�ण��स�ठO 
प�ठववण�.



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� 

ववभ�ग तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� 
प�ळल' ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� 
व�ककगत उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : हसत��तरण / र� प�तरण�च� i) (ननव�स!च� अननव�स!)

 ii) (अननव�स!च� ननव�स!मध��)
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क : म�त�ल�, म��बई 32 दद.29.06.2012.
           उप आ��क/अ.नन./झ$प�/4274 दद.26.02.2013      
         एमड!ए/4835 दद.13.09.1993

1) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92
                              MDD/6540/
                                12.09.90

                      ड) Dy.SI/482/MC of 28.06.90
क����ल�!न आद�श :      
अ.4 �
2

क�म�च� सवरप क�म�च� टपप� अप�क�त
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-

��च! भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स

)

1) हसत��तरण / 
र� प�तरण�च� 
A)(ननव�स!च� 
अननव�स!मध��
)
B)(अननव�स!च� 
ननव�स!मध��)

i)ज�� झ$पड!ध�रक�न� झ$पड! 
हसत��तरण /  रप��तरण करण� 
आह� त�� झ$पड!ध�रक�कड?न 
रप��तरण अज� आवक ज�वक 
ख�त��म�फ� त शसवक�रण�. 
ii)  ननव�स! झ$पड!च� 
अननव�स!मध�� र� प�तरण 
करण��स�ठO ओळखपत, 
ववद�तब!ल,  र� प�तरण�ब�बत 
हम!पत /  शपथपत व सध��च� 
प�र�व� उद�.ग�म�सथ�,  अननव�स! 
ववद�तब!ल� व इतर क�गदपत�.
iii)  अननव�स!च� झ$पड!च� 
ननव�स!मध�� र� प�तरण�ब�बत 
क�गदपत�च� प�र�व� वर'लपम�ण�
iv)  झ$पड!ध�रक�च� पनतज�पत / 
हम!पत सत�पत.
v)  वररलपम�ण� क�गदपत प�प 
झ�ल��न�तर पत�� सथळ�स 
भ�ट द�ण�  त��व�ळ! झ$पड��च� 
सथळ�वर'ल म$जम�प घ�ण� न�तर 
झ$पड���च� र� प�तरण क� ल�ल�� 
म�लक�च� 7���धचत क�ढण�.



vi)  प�प क�गदपत�च! 
पडत�ळण!/  7�नन! करन म�ख� 
भलप!क ग व स� ���च��कड?न 
अभभल�ख�वर असल�ल�� 
झ$पड��च�� नfद', ��तफळ, म�ळ 
झ$पड!ध�रक�च� न�व,  व�पर, 
थकo�तभ�ड� वस�ल' ��ब�बत 
पम�णपत घ�ण�.
vii)  वर'ल पम�ण� प�प 
क�गदपत�च! पडत�ळण! / 
7�नन! करन भ�ड� स�कलक, 
वस�हत अधधक�र' ���च�� 
सव��र'न� पसत�व वर'ष वस�हत 
अधधक�र',सह� आ��क,  उप 
आ��क (परर-2)  ���च�� 
म�ज�र'स�ठO स�दर करण�. 
viii)  सदर म�ज�र' प�प 
झ�ल��न�तर मनप� नन�म 
नन�म�वल' पम�ण� आवश�क 
श�लक ननव�स!च� अननव�स! 
र� प�तर�स�ठO र 6000/-  तस�च 
अननव�स!च� ननव�स!मध�� 
र� प�तर�स�ठO र.1000/-  व 
उभशर� पसत�व (उद�.6 
मदहन��न�तर स�दर क� ल��स द�ड 
र.1000/- श�लक वस�ल'
करन शपथ�च�� 
ददन��क�प�स�नच� न�कस�न भरप�ई 
शसवक�रन क�गदपत म�ख� 
भलप!क ग 
व स� ���च�� क����ल��त 
म�गण! नfदवह'वर नfद 
घ�ण��स�ठO प�ठववण�.



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : हसत��तरण (व�रस� हकक) इतर व�रस 
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� सवरप क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-

��च! भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1) हसत��तरण 
पकरण इतर 
व�रस 
म�लग�/म�लग! 

i)अज�
ii)म�ळ झ$पड!ध�रक�च� म�ळ 
मIत�? द�खल�.  पथम हकक जस� 
पत!/पत! ���च� म�ळ मIत�� 
द�खल�. 
iii)  इतर व�रसद�र भ�ऊ/बदहण 
���च� 'न� हरकत पम�णपत'.
iv) पनतज�पत
v) भशध�पबतक�
vi) ल�ईटब!ल
vii) न�त� दश�ववण�र� प�र�व� 
viii)जनमद�खल�
ix) आध�रक�ड�
x)  मतद�न क�ड� सदर सव� 
दसत�व�त सत�पत करन 
क����ल��त स�दर क�र�व�त. 
      सदर अज� प�प झ�ल��न�तर 
पत�� सथळ ननरर�ण करन 
झ$पड!च� म$जम�प करन 
झ$पड!ध�रक�बर$बर झ$पड! 
समव�त 7����ककत क�ढण�.
2)  झ$पड!च� सथळदश�क नक�श� 
क�ढण�
3)  स�दर क�गदपत�च! प�त�त� 
करन पडत�ळण! करण�. 
4)  पडत�ळण! करन भ�ड� 
स�कलक�द�र� 7�नण! पतक 
भरन वस�हत अधधक�र'/वररष 
वस�हत अधधक�र' ���न� 

आवक/ज�व
क 

ख�त��मध�� 
जम� 

कर�व�त 



स�दर
5) वस�हत अधधक�र' ���च� वद�र� 
पसत�व त��र करन वररष 
वस�हत अधधक�र' ���च�� 
म�ज�र'न� म�.सह�य�क आ��क 
���न� पसत�व स�दर करण�.
6)  सह�य�क आ��क ���च! 
म�ज�र' भमळ�ववण� सदर म�ज�र' 
प�प झ�ल��वर मनप� 
नन�म�वल'पम�ण� हसत��तरण 
श�लक./न�कस�न भरप�ई वस?ल 
करण� व ओळखपत पद�न 
करण�. 
7)  सदर पकक�� प�ण� 
झ�ल��न�तर सदर पकरण म�ख� 
भलवपक सलम ���च�कड� अभभल�ख 
नfद'स�ठO स�दर करण�. 



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : हसत��तरण (व�रस� हकक) पत!/पत! 
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� 
सवरप

क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-

��च! भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1) हसत��तरण 
(व�रस� हकक) 
पत!/पत!

i)  म�त पत!च�� पत!न� पत!च�� 
न�व� असल�ल� झ$पड� आपल�� न�व� 
हसत��तरण करण��स�ठO ल�ख� 
ननव�दन आवक ज�वक ख�त��मध�� 
जम� कर�व�त अज��स$बत  ख�ल'ल 
पम�ण� प�र�व� आवश�क आह�. 
1) पत!च�� म?त�? द�खल�
2)झ$पड! भशध�पबतक�
3)ववद�त द��क (हसत�तर क� ल�ल�)
4)पत!च! 1.01.1995 च�� मतद�र 
��द'त!ल नfद.
5) आध�र क�ड�
6)  म�त झ$पड!ध�रक�च! पत! 
असल��च� प�र�व�(ववव�ह नfदण! 
पम�णपत)
7) पनतज�पत
8)  इतर प�र�व� (सव� प�र�व� 
स����ककत करण�)
वर'ल पम�ण� क�गदपत प�प 
झ�ल��न�तर पत�� सथळ�स 
ज�ऊन भ�ट द�ण� म�लक�स$बत 
7���ककत क�ढन�. 
vi) झ$पड! सथळ नक�श� क�ढण�
vii)प�प क�गदपत�च! पडत�ळण! / 
7�नन! करन म�ख� भलवपक 
���च��कड�न अभभल�ख�वर 
असल�ल�� झ$पड��च! 
नfदवह'न�स�र ��तफळ, 
म�ळम�लक�च� न�व,  व�पर, 

आवक/ज�व
क 

ख�त��मध�� 
जम� 

कर�व�त 



थककतभ�ड� वस�ल' ��ब�बत 
अभभप�� द�ण�.
ix)  वररल पम�ण� प�प क�गदपत 
पडत�ळण!/  7�नन! करन भ�ड� 
स�कलक,  वस�हत अधधक�र' वररष 
वस�हत अधधक�र' ���च�� 
सव��र'न� पसत�व सह� 
आ��क/आर-दक�ण आ��क (परर -
2) ���च�� म�ज�र'स�ठO स�दर करण�. 
X)  सदर म�ज�र' प�प झ�ल��न�तर 
मनप� नन�म नन�म�वल'पम�ण� 
आवश�क न�कस�न भरप�ई 
शसवक�रन हसत��तर'तल� नव!न 
ओळखपत पद�न करण�.
�� सव� पकक�� झ�ल��न�तर 
हसत��तरण ध�रण! क�गदपत म�ख� 
भलवपक ग व स� ���च�� 
क����ल��त म�गण! नfदवह'वर 
आवश�क त� बदल करण��स�ठO 
प�ठववण�.



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : अनधधकI त ब��धक�म ननव�स!/अननव�स!  
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� 
सवरप

क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-

��च! भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1) अनधधकI त 
ब��धक�म 
ननव�स!
/अननव�स!  

i)पत��क अधधकI त अथव� अनधधकI त 
झ$पड!ध�रक�न� झ$पड! द�रसत! अथव� 
ड�गड�ग! करण��स�ठO म न प� नन�म 
नन�म�वल' पम�ण� ररतसर परव�नग! 
घ�ण� आवश�क आह�.
ii)  मह�नगरप�भलक� च�� भ�ख�ड�वर'ल 
वस�हत!मध��अनधधकI त ब��धक�म�च! 
तक�र कक� व� सथळप�हण! न�स�र सदर 
झ$पड! सथळप�ह�ण! न�स�र सदर 
झ$पड!च! सथळ�ल� अनधधकI त 
ब��धक�म ह$त असल��च� ननदeशन�स 
आल��न�तर त�� झ$पड!ल� 
ब��धक�म�ब�बत परव�नग! घ�तल' कक� व� 
न�ह' ��स�ठO सह�य�क आ��कच�� 
सव��र'न� न$दटस बज�वण��त ��त�.
iii)  सदर झ$पड! म.न.प� अभभल�ख�वर 
असल��स अथव� नसल��स 
झ$पड!ध�रक�कड�न आवश�क क�गदपत� 
प�ह�न ननव�स! असल��स 14 
फ� ट�प�sत व अननव�स! असल��स 10 
फ� ट�प�sत उ�च! व�ढववण��स परव�नग! 
स�प�� सदर पकरण 
सह�.अभभ��त� (इ व क�)  ���च� कड� 
प�ठववण��त ��त�. 
iv) अ) अज� आवक

आवक/ज�व
क 

ख�त��मध�� 
जम� 

कर�व�त 



क���व�ह'
1)          अनधधकI त ब��धक�मधच तक�र अथव� पत�� अनधधकI त ब��धक�म च�ल? असल��स 

पत�� ब��धक�म�स भ�ट द�ऊन सदर ब��धक�म क$णत�� पधदत!च� च�ल? आह� ह� तप�सण�.
           अनधधकI त ब��धक�म च�ल? आह� अस� ननद�शन�स आल��स सव�पथम ब��धक�म 

थ��बववण��च! र'तसर न$ट'स बज�वण� 354(A)  म�.  सह�य�क अभभ��त� इम�रत! व 

क�रख�न� ���च�� सव��र'न� बज�वण�.
         सदर ब��धक�म न$ट'स बज�व?नह' न थ��बल��स सथ�ननक प$ल'स ब�द$बसत घ�ऊन 

त��च� मनप�तफe  ननषक�सण करण�.
2)         अनधधकI त झ$पड� ���च! तक�र प�प झ�ल' अथव� अस� ननद�शन�स आल�.असल��स 

पत�� झ$पड!ल� भ�ट द�ऊन म$जम�प करन मनप� नन�मनन�म�वल' 1971 च� कलम 

3  Z  (1)  न�स�र सह�य�क आ��क ���च�� सव��र'न� न$ट'स बज�वण� .सदर 
झ$पड!ध�रक�स �� न$ट'श!द�र� 24 त�स�च�� आत प�र�व� स�दर  करण� आवश�क अस?न 

सदर 1.01.1995 प�वmच� प�र�व� स�दर न क� ल��स अ�नतम आद�श द�ऊन सथ�ननक प$भलस 

ब�द$बसत घ�ऊन त��च� मनप�तफe  ननषक�शन करण� व ननषक�सन�च! नfद ड�म$ल�सन 

रशजसटरमध�� घ�ण��त ��त�.                      



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : द�रसत! अथव� ब��धक�म करण��च! परव�नग! 
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� 
सवरप

क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-

��च! भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1)अज�
2)अभभल�ख�वर'ल झ$पड!ध�रक�न� 
अथव� अभभल�ख�वर'ल नसल�ल� 
झ$पड!ध�रक�न� 01.01.1995 प�वmच� 
प�र�व� स�दर करण� आवश�क आह� 
अ) फ$ट$प�स
ब)01.01.1995  च�� मतद�र 
��द'मध�� न��व अथव� 
01.01.1995 प�वmच� प�र�व�
क) र�शनक�ड�
ड)ल�ईटब!ल,  –ट�भलफ$नब!ल एफ 
ग�म�सत� परव�न�.
3)अभभल�ख�वर'ल झ$पड!ध�रक�न� 
थककत न�कस�न भरप�ई भरण� 
आवश�क आह�. 
4)  क�गदपत�च! पडत�ळण!/7�नन! 
करन पत�� ज�ग�ल� भ�ट द�ऊन 
7���धचत क�ढ?न सथळदश�क�श�त 
झ$पड! दश�ववण�.
5)  मनप� नन�म नन�म�वल' 

‘पम�ण� वस�हत ख�त� ���च� न� 
’   हरकत घ�ऊन सदर अज� 

सह�य�क आ��क इम�रत! व 
क�रख�न� ���च�कड� परव�नग!स�ठO 
प�ठववण�.

आवक/ज�व
क 

ख�त��मध�� 
जम� 

कर�व�त 



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : द�रसत! अथव� ब��धक�म करण��च! परव�नग! .
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� 
सवरप

क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क टपप��वर 

कम�च�-���च! व 
अधधक�-��च! भ?भमक� 
आणण जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1)ननव�स! कक� व� अननव�स! 
झ$पड!ल� म.न.प�.च�� 
वस�हत!मध!ल पत�क सथळ! 
प�ह�ण! क� ल' असत� अनधधकI त 
ब��धक�म आढळ��स सदर पकरण! 
न$ट'स बज�वण��त ��त�,त�� 
न$ट'स�च�� ववर$ध�त ननव�स! 
कक� व� अननव�स! झ$पड!ध�रक 
न����ल��त पकरण द�खल करत� 
तद?न�तर सह�.  क��द� अधधक�र' 
���च��म�फ� त वस�हत अधधक�र' 
���न� सदर पकरण�च! तपश!लवर 
म�दहत!,  न$दटस,फ$ट$ग�फ व 
क� ल�ल�� क����व�ह' तपश!ल 
म�गण��त ��त� त�दन�तर द�खल 
झ�ल�ल�� पकरण��त ववध! 
ख�त��न� त��र क� ल�ल� शपथपत 
सव�र'स�ठO वस�हत अधधक�र 
सदर करत�त न�तर न����ल��च�� 
आद�श�वरन सदर पकरण�मध�� 
ल�ख! व तfड! स�� द�ण��स�ठO 
वस�हत  अधधक�र' ���न� 
उपशसथत र�ह�व� ल�गत� अ�त!मत: 
ववर$ध! वकoल व म.न.प� वकoल 
���च��मध�� व�दववव�द झ�ल��न�तर 
पकरण�च� ननक�ल म.न.प�च�� 
वत!न� ल�गल��स त�� झ$पड!वर 
�$ग� त! क���व�ह' करण��त ��त� 
कक� व� न����ल��च�� आद�श�पम�ण� 
क�ह' क�ळ पकरण सथग!त ठ�वल� 
ज�त�.

आवक/ज�व
क 

ख�त��मध�� 
जम� 

कर�व�त 



कलम 4(1) (ख) (त!न)
कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : न����ल�!न पकरण� (अनधधकI त ब��धक�म�)
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      
        

अ.4 �
2

क�म�च� 
सवरप

क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-��च! 

भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

न����ल�!न 
पकरण�

1)ननव�स! कक� व� अननव�स! 
झ$पड!ल� म.न.प�.च�� 
वस�हत!मध!ल पत��
 सथळ! प�ह�ण! क� ल' असत� 
अनधधकI त ब��धक�म आढळ��स 
सदर पकरण! न$ट'स बज�वण��त 
��त�,  त�� न$ट'स�च�� ववर$ध�त 
ननव�स! कक� व� अननव�स! 
झ$पड!ध�रक न����ल��त पकरण 
द�खल करत$ तदन�तर सह�. क��द� 
अधधक�र' ���च��म�फ� त वस�हत 
अधधक�र' ���न� सदर पकरण�च! 
तपश!लव�र म�दहत!,  न$दटस, 
फ$ट$ग�फ व क� ल�ल�� क���व�ह'च� 
तपश!ल म�गण��त ��त$ तदन�तर 
द�खल झ�ल�ल�� पकरण�त ववध! 
ख�त��न� त��र क� ल�ल� शपथपत 
सव��र'स�ठO वस�हत अधधक�र' 
स�दर करत�त न�तर न����ल��च�� 
आद�श�वरन सदर पकरण�मध�� 
ल�ख! व तfड! स�� द�ण��स�ठO 
वस�हत  अधधक�र' ���न� उपशसथत 
र�ह�व� ल�गत� अ�त!मत:  ववर$ध! 
वकoल व म.न.प� वकoल 
���च��मध�� व�दववव�द झ�ल��न�तर 
पकरण�च� ननक�ल म.न.प� च�� 
वत!न� ल�गल��स त�� झ$पड!वर 
�$ग� त! क���व�ह' करण��त ��त� 
कक� व� न����ल��च�� आद�श�पम�ण� 
क�ह' क�ळ पकरण सथग!त ठ�वल� 
ज�त�.



कलम 4(1) (ख) (त!न)

कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 
क�म�च� न�व : द�रसत! अथव� ब��धक�म करण��च! परव�नग! .
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :

क$कण आ��क (न����ल�!न पकरण�)

1) सह� आ��क ���च�� द�लन�मध�� ववववध तक�र'मध!ल स�न�वण!मध�� घ�तल�ल�� 
स�न�वण!दम��न ननण���च�� ववर$ध�त ननव�स! ककव� अननव�स! झ$पड!ध�रक ववभ�ग!� 
क$कण आ��क ���च��कड� पकरण द�खल क� ल�� ज�त�त.  त�� अन�ष�ग�न� ववववध 
पकरण�च! म�दहत! म.न.प�.सह�.क��द� अधधक�र' ���न� स�दर क� ल�ल�� प�र�व��च! 
ध�रण!,फ$ट$ग�फ तस�च सह� आ��क ���न! ददल�ल� ननण�� ��च! पत ववध! ख�त��स 
ददल' ज�त�.  तदन�तर द�खल क� ल�ल�� पकरण�त ववध! ख�त��न� त��र क� ल�ल� शपथपत 
सव��र'सह'त वस�हत अधधक�र' स�दर करत�त न�तर क$कण आ��क��च�� आद�श�न�स�र 
सदर पकरण�मध�� ल�ख! व तfड! स�� द�ण��स�ठO वस�हत अधधक�र' ���न� उपशसथत 
र�ह�व� ल�गत�.  अ�तहत:  ववर$ध! वकoल व म.न.प�च�� वकoल ���च��मध�� व�दववव�द 
झ�ल��न�तर पकरण�च� ननक�ल मनप�च�� वत!न� ल�गल��स त�� झ$पड!वर �$ग� त! 
क���व�ह' करण��त ��त�,  ककव� न����ल��च� आद�श�पम�ण� क�ह'क�ळ पकरण ठ�वण��त 
��त�.



कलम 4(1) (ख) (त!न)
कलम 4 (1) (ख) (द$न) नम�न� ख

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� प�धधक�रण�त क$णत�ह' ननण�� घ�त�न� प�ळल' 
ज�ण�र' ननण�� पकक��च! आणण त��वर'ल द�खर�ख!च! पधदत आणण स$पवल�ल� व�ककगत 
उतरद�न�तव 

क�म�च� न�व : झ$पडपट! प�न�वसन प�ध!करण
स�ब�धधत तरत?द :
स�व�धधत अधधनन�म :
नन�म:
श�सन ननण�� :
पररपतक कम��क :
क����ल�!न आद�श :      

        
अ.4 �
2

क�म�च� 
सवरप

क�म�च� टपप� अप�क�त 
क�ल�वध!

पत��क क�म�ब�बत 
आणण पत��क 

टपप��वर कम�च�-
���च! व अधधक�-

��च! भ?भमक� आणण 
जब�बद�र'

श�र� 
(असल��स)

1)  सव�पथम पसत�व झ$पडपट! 
प�न�वसन प�धधकरण ���च�� 
क����लत�न मनप� क����ल��त�न प�प 
ह$ण� आवश�क आह�.
2)  सदर पसत�व प�प झ�ल��न�तर 
सव�पथम आवश�क त� क�गदपत� 
ववक�सक/स$स��ट' ���न! स�दर 
करण� आवश�क आह� .जस�.
1)P.R.क�ड�
2)ट�बल सवहe(झ$पड! शसथत नक�श�)
3)D.P.ररम�क� स
4)ववक�स कर�रन�म�
5)झ$पड!ध�रक��च! ���द'
6)नगर भ�म�पन नक�श�
7)मतद�र ��द'
8) स�मत!पत
9)पनतज�पत
10)  झ$पड!ध�रक�च� 01.09.1995 
प?वmच� प�र�व�.
11) भ�ख�ड�च� भसम��कन
12) वc�ककक कर�रन�म�
3)  पत�� ज�ग�वर सथळ ननर'�ण 
करण�,झ$पड! शसथत नक�श�पम�ण� 
झ$पड!वर कम��क ट�कण� व झ$पड!च� 
झ$पड!ध�रक�समव�त 7���धचत 
क�ढण� तस�च ब��$म_दwक सवहe 
(ह�त�च� ठस�) करण�.
4)सदर प�र�-���न�स�र सव�पथम प�रप 
पररभशष -2  त��र करण� व त� 
ववभ�ग�मध�� कडसपल� करण� व सदर 

आवक/ज�व
क 

ख�त��मध�� 
जम� 

कर�व�त 



– पररभशष 2  ब�बत हरकत! तक�र' 
– म�गव?न अ�नतम पररभशष 2  त��र 

करण�.   
5)  अ�नतम पररभशष -2  ववववध 
ख�त��च! म�ज�र' भमळ�व! स�ठO 
प�ठववण� जस� 1)सह�य�क 
करननध��रक व स�कलन
2) सह�य�क अभभ��त� जलक�म�
3)सह�य�क अभभ��त�(परर व 
द�रसत!)
सदर ख�त��च! न�हरकत 
भमळ�ल��न�तर सदर पसत�व 
सह�य�क आ��क म�लमत� ���च�कड� 
प�ठववण�.
6)सदर पसत�व म�लमत� 
ख�त��कड?न प�प झ�ल��वर अ�नतम 
पररभशष -2  झ$पड!पट! प�नव�सन 
प�धधकरण ���च�कड� प�ठववण��त 
��त$. 
7)पररभशष-2  झ$प�प� क����ल��कड� 
प�ठववल��न�तर ववक�सक / स$स��ट' 
���न� LOI,  IOA  प�प झ�ल��वर 
पत�� ज�ग�वर झ$पड!ध�रक�स 
w�नझ!ट क_ मप अथव� भ�ड� द�ऊन 
सदर ज�ग� म$कळ! करण� सदर 
क�म ववक�सक/स$स��ट' ���च� अस?न 
असहक�र करण�-�� 
झ$पड!ध�रक��ववर$ध�त सलम ऍकट 
1971  न�स�र 33  &  38  अनव�� 
क����व�ह' करण��च� अधधक�र स�म 
अधधक�र' सह�य�क आ��क ���न� 
आह�त.
8)  असहक�र करण�-�� 
झ$पड!ध�रक��न� सव�पथम क�रण� 
द�खव� न$ट'स बज�व?न 7  ददवस��त 
त���च� महणण� ल�ख! सवरप�त म��डण� 
आवश�क आह�.  सदर महणण� ल�ख! 
सवरप�त म��डल��न�तर सदर 
झ$पड!ध�रक��न� स�न�वण!स ब$ल�व?न 
त���च� महणण� ऐक� न घ�ऊन 
नन�म�न�स�र  अ�नतम आद�श द�ण��त 
��त$ व तदन�तर प$भलस ब�द$बसत 
��ऊन सदर झ$पड!च� ननषक�सण 
करण��त ��त�.



कलम 4(1)  (ख)  (त!न)  स�ब�ध�त स?चन� :  क$णत�ह' क�म कर��ल�,  स�व� द���ल� अथव� 
अधधक�र�च! अ�मलबज�वण! कर��ल� क��द�,नन�म,आद�श,श�सकo� ननण��,पररपतक�  ���च� 
आध�र घ�ऊनच क���पदत! ननश)त क� ल�ल' असत�,  महण?नच पत��क क�म�स�ठO,  स�व�स�ठO व� 
अधधक�र�च�� अ�मलबज�वण!स�ठO असल�ल' ह' आख?न  ददल�ल' क���पधदत! पक�भशत कर��च! 
आह�.  अस� करण��स�ठO स�व�जननक प�धधकरण�ल� वर उलल�णखल�ल�� अन�क ब�ब! एकत 
आण�व�� ल�गत!ल व त���च� परसपर��श! असल�ल� स�ब�ध ल��त घ�ऊन क���पधदत! ठरव�व! 
ल�ग�ल व त! पक�भशत कर�व! ल�ग�ल. 
उद�हरण�थ� :  एख�द� पकरण�ब�बत ननण�� कस� घ�तल� ज�त$ ?  स�न�वण!च�� त�रख� कश� 
ठरवल�� ज�त�त?  पकरण� कमश:  ननक�ल�त क�ढल' ज�त�त कo एख�द� बबभशष ववष��ल� 
प�ध�न� ददल� ज�त�?  अन�द�न�च�� व�टप�स�ठO /  �� अन� सवलत! द�ण��स�ठO ल�भध�रक��च! 
ननवड क$णत�� ननकष��वर क� ल' ज�त� ? त��स�ठO क�ह' ख�स क$ट� र�ख?न ठ�वल�ल� असत$ क�? 
कo पथम ��ण�-�� पथम पस�त! अश! पधदत असत�?  एक�च पक�रच�� क�म�स�ठO म$ठ�� 
पम�ण�त क� ल�� ज�ण�-��  अज��स�ब�ध! व पतव�वह�र�स�ब�ध!,  अस� अज� व पतव�वह�र कस� 
कर�व�, ��च� नम�न� बनब?न त� पभसधद कर�व�त क$णत��ह' क�म�त व�गवगळ�� प�तळ!वर अन�क 
कम�च�-���च� सहभ�ग असत$.  त��म�ळ� अश� क�म�त त�� पत��क कम�च�-��च! न�मकo भ?भमक� 
आणण जब�बद�र' क�� असत� ह� पभसद कर�व�. 
 



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (च�र) ‘ ’नम�न� क

--------------------- ��थ!ल 
---------------------------------------------------------------------------------------------

प�धधक�रण�त ह$ण�-�� क�म�स�ब�ध! सव�स�प�न�पण� ठरववल�ल' भDनतक व आधथ�क उद|ष�
स�सथ�प�तळ!वर ठरवल�ल� म�भसक/तcम�भसक/अध�व�वष�क अथव� व�वष�क उद|ष�

अ.क
.

अधधक�रप
द

क�म भDनतक उद|ष� 
(एक��क�त)

आधथ�क 
उद|ष� (र)

क�ल�बध! श�र� 
(असल��स)

स?चन�:- पत�� क�म�स�ठO अश� पक�र� आधथ�क आणण भDनतक उद|ष� व�गव�गळ! असल��न�, तस�च 
पत��क क�म�च! क�लम���द� व�गव�गळ! असल��न� पत��क क�म�स�ठO अस� सवत�त तक� भर�व� 
ल�ग�ल.



कलम 4(1) (ख) (प�च) ‘ ’नम�न� क
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� प�धधक�रण�त ह$ण�-�� क�म�स�ब�ध! 
सव�स�म�न�पण� आखल�ल� नन�म
अ.क

.
ववष� स�ब�धधत श�सकo� ननण��/ क����ल�!न 

आद�श/नन�म/र�जपत वगcर�च� कम��क व 
त�र'ख 

श�र� 
(असल��स) 

1. भ�ड�वस�ल' पररपतक क.647 ददन��क 16.11.03
                   1220           11.07.01

झ$पड! ओळखपत 
पद�नकरण� 

    पररपतक क.647 ददन��क 16.11.03
                   1220          11.07.01

हसत��तरण पररपतक क.श�सन ननण�� क. –झ$पस�  
2010/प.क.01/झ$पस� - 1
ददन��क 02.01.2012

रप��तरण पररपतक क.         ददन��क
हसत��तरण पररपतक क.647 ददन��क 16.11.03

     1220          11.07.01
2 पररभशष त��र करण� पररपतक क.         ददन��क 17.01.2008 

स�सन झ$प��$ 2007/प.क.105/झ$पस�-
1 गIहननम��ण ववभ�ग म�त�ल�� म��.32 

3 म�दहत! अधधक�र 2005 पररपतक क.         ददन��क
4 अनधधकI त ब��धक�म 

सवर�ण व ननषक�सन
5 रसत� र� द'करण डfगर 

उत�र��वरच�� झ$पड�� 
,न�ल� र� द'करण व इतर 
नcसधग�क आपत! प?व�व�सन 
व ननषक�सन 

पररपतक क.         ददन��क

स�चन� :  पत��क क����ल��त क�मक�ज�स�ब�ध! क��मसवरप! आद�श��च! नसत! असत�.�� 
नसत!ल�च सटFकडग ऑड�स� फ�इल कक� व� न�सत�च ओ.स!.फ�इल महण?न ओळखल� ज�त�.�� 
नसत!मध�� श�सकo� आद�श,पररपतक� ,  र�जपत� वगcर� ववष���वर म�दहत! व�वशसथत स��भ�ळ?न 
ठ�वल�ल' असत�. ह' नसत! स�तत��न� अद���वत ठ�व��च! असत�.



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (क) (सह�) 

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� स�व�जननक प�धधकरण�त उपलबध झ�ल�ल�� 
क�गदपत��च! ��द'. 

अ.क
.

ववष� दसतऐवज/नसत!
/नfदवह' ���पcकo 
क$णत�� पक�र�त 
उपलबध

नसत! क/ 
नfदवह' क.

तपश!ल ककत! क�ळ�प�sत ह' 
म�दहत! स��भ�ळ?न 
ठ�वल' ज�त�?

1 झ$पड!ध�रक��च� 
हसत��तरण पसत�व 

झ$पड!ध�रक��च� 
हसत��तरण, व�रस�हकक 
रप��तरण,म�ज�र'च�� 
नसत! फ�ईल.

2 रसत�र� द'करण 
प�न�वसन�च� पसत�व 

रसत� र� द'करण�त 
अडसर आल�ल�� व 
गवस� ख�त��च�� 
झ$पड���च! ननषक�सन 
करन प�तत�पम�ण� 
प�न�वसन क� ल�ल�� 
क�गदपत��च�� नसत! 
फ�ईल.

3 1)न�कस�न भरप�ई
2)द�ड
3)अन�मत रककम
4)हसत��तरण श�लक
5)एस.आर.ए.पकलप�
 2
6)म�दहत! अधधक�र 
नfदवह'
7)ननषक�सन नfदवह'
8)न$ट'स नfदवह'
9)MCL-ABC-
नfदवह'
10)ल�ख� दटपपन�� 
वस�ल' नfदवह'
11) ओळखपत 
नfदवह' 
12)पररपतक� /GR 
13)न�कस�न भरप�ई 
वस�ल क� ल�ल�� 
प�वत�� 

नfदवह'/म�गण! 
नfदवह'
नfदवह'
नfदवह'
नfदवह'

दसतएव�ज

दसतएव�ज

नfदवह'
नfदवह'
नfदवह' / दसतएव�ज

दसतएव�ज

दसतएव�ज
दसतएव�ज

दसतएव�ज
स?चन� : पत��क स�व�जननक प�धधकरण आपल��कड!ल सव� अभभल�ख��च! (र�क#ड�) ननदeशस?च!सह 
(इ�ड�कसड) अद��वत ��द' त��र कर�ल. अभभल�ख अथव� र�क#ड�मध�� दसतऐवज व नसत! तस�च 
स�गणक�वर'ल म�दहत! ���च� सम�व�श अस�ल. 

जनत�ल� म�दहत!च� अधधक�र स�लभत�न� व�परत� ��व� ��स�ठO अश� ��द� 
व�पण��स,तप�सण��स आणण समजण��स स�लभ (�?जस� फ� लडल')  असत!ल ��च! क�ळज! 
घ��व!,  ज���$ग� जनत�ल� ह� स�र� अभभल�ख स�लभत�न�  तप�सत� ��त!ल.त���च��वरन दटपण� 
क�ढत� ��त!ल व व�परल�ल�� स�मग!च� (मट�र'�ल) आवश�कत�न�स�र न�न� (स_मपलस) घ�त� ��त!ल.



��स�ठO पथम पत��क कम�च�-��च��  ट�बल�वर व� कप�ट�त उपलबध असल�ल�� 
नसत!�च! स�प?ण� ��द' बनव�व!.

ज! क�गदपत� नसत! महण?न अथव� नfदवह' महण?न स�ब$धल' ज�त न�ह'त पर�त� 
क����ल�!न क�मक�ज स�रळ!त च�लण��स�ठO ज! बनवल' ज�त�त व स��भ��ळल' ज�त�त अश� 
सव� क�गदपत��च!स�धद� ��द' बनब�व!.त�� क����ल��त ��ण�-�� जनत�ल� क�गदपत� स�लभत�न� 
भमळ�व!त ��स�ठO अश� सव� ��द� क����ल��न�स�र,  ववभ�ग�न�स�र,  इतक� च नवह� तर 
ट�बल�न�स�रह' बनव�व��त.  अश� पक�र� जर ��द� त��र ठ�वल�� तर म�धगतल�ल' म�दहत! त!स 
ददवस��च�� म���द�त द�ण� अधधक स$प� ह$ईल.

अश� पक�र� नfद' क� ल�ल� क�गद ह� न�हम! बह�ध� असत�व�सत  व इतसतत: पडल�ल� स�र� 
दसतऐवज व क�गदपत� स�व�वशसथतपण� रच?न ठ�वण��स�ठO त�मह�ल� सव��त अधधक उप�$ग! 
पडत!ल महतव�च� ठरत!ल.



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (स�त) 

---------------------  ��थ!ल ----------------------------------  �� स�व�जननक पधधकरण�त क$णत�ह' 
घ$रण�त�क ननण�� घ�ण��प?वm कक� व� त��च! क����ल��त अ�मलबज�वण! करण��प?वm जनत�श! 
अथव� जनत�च�� पनतननध!श! चच�� करण��ब�बत अशसततव�त असल�ल�� व�वसथ�च� तपश!ल. 

अ.क
.

क$णत�� 
ववष��स�ब�ध! 
सलल�मसलत

व�वसथ�च! 
क���पधदत!

स�ब�धधत श�सकo� 
ननण��/क����ल�!न 

आद�श/र�जपत वगcर�च� 
कम��क व त�र'ख 

प�नवव�ल$कन�च� क�ळ 
(Periodicity) 

1) ध$रण�तमक ननण��
2) घ$रण�च! अ�मलबज�वण! 

स?चन� :  कलम 4(1)(ख) (स�त)  न�स�र,  जनत�श! सलल�-मसलत करण��ब�बत प?व�पर�पर�न� च�लत 
आल�ल�� व अन� क$णत��ह' क��द�न�,नन�म�न� कक� व� पररपतक�न� अशसततव�त आल�ल�� 
व�वसथ�ल� पत��क स�व�जननक प�धधकरण�न� पभसद! द��च! आह�.ह$ सलल�मसलत ध$रण 
ठरवण��च�� ककव� त��च! अ�मलबज�वण! करण��च�� अश� क$णत��ह' सतर�वर अस? शक� ल. 

जनत�च� मन$गत ज�ण?न घ�ण��स�ठO अश! व�वसथ� ववश�ष ब�ब!�स�ठO प�चम�डळ�च! ननभम�त! 
करन सभमत! सथ�पन करन,  क����श�ळ� भरव?न,  बcठक� घ�ऊन,  ग�मसभ� ब$ल�व?न,ज�ह'र 
स�न�वण! ठ�व�न,हरकत! म�गव?न,अथव� जनत� दरब�र भरव?न करत� ��ईल.



कलम 4(1) (ख) (आठ) ‘ ’नम�न� क
--------------------- ��थ!ल ---------------------------------- �� स�व�जननक पधधकरण�त!ल सभमत��, 
पररषद�, अथव� म�डळ��च�� बcठकoच� तपश!ल.

अ.4 �
2

सभमत!
,म�डळ व� 
पररपद�च� 
न�व

सभमत!
,म�डळ व� 
पररपद�च� 
स�रचन�

सभमत!
,म�डळ व� 
पररपद�च� 
उ|�श

सभमत!
,म�डळ व� 
पररपद�च�� 
बcठकo�च! 
ब�रव�रत�

त�� 
बcठकoच� 
इनतवIत 
जनत�स 
म�भ� आह� 
क� ?

त�� बcठकoच� 
इनतवIत 
जनत�स 

प�हण��स�ठO 
उपलबध 

आह�  क� ?

त�� बcठकoच� 
इनतवIत 
क$ण�कड� 
उपलबध 
असत�.

स?चन� : अश� बcठकo�न� उपशसथत र�हण��च! न�गररक��न� परव�नग! असत� क�, आणण व� नस�ल 
तर' अश� बcठकoच� इनतवIत�नत जनत�ल� प�हण��स�ठO उपलबध असत�त  क�, ��वर �� 
पभसधद'त ववश�ष भर द�ण� अप�क�त आह�. 



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (नऊ) 

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� स�व�जननक पधधकरण�त!ल  क����ल��त!ल 
अधधक�-���च! व कम�च�-���च! ��द'. 

अ.क
.

अधधक�रपद अधधक�र'  व
कम�च�-��च� 

न�व 

वग� न$कर'वर रज? 
झ�ल��च� ददन��क

स�पक��स�ठO 
द?रधवन!/ फ_ कस/ ई 

-म�ल
1 ररकपद वस�हत 

अधधक�र'
28056000

2 ररकपद भ�ड� स�कलक पदहल�
3 ररकपद भ�ड� वस�ल' 

भलप!क
द�सर�

4 ररकपद भ�ड� वस�ल' 
भलप!क

द�सर�

5 ररकपद भशप�ई
6 ररकपद हम�ल

स�चन� : 

1) ह' ��द' दर वषm पक�भशत कर��च! आह�. 
2)  – महतव�च� बदल उद�हरण�थ� ,क����ल�पम�ख�च! बदल' कक� व� एख�द�  कम�च�-��च� 

ननल�बन व� बडतफ� �� ग$ष!�न� ल�ग�चच पभसधद' द��च!  आह�.



क��द� म�दहत!च� अन - अभभव�ककसव�त�त��च�
कलम 4(1) (ख) (दह�) 

सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� स�व�जननक पधधकरण�त!ल  अधधक�-���च� पग�र 
व भत�. 

अ.4 �
2

न�व अधधक�रप
द

म?ळ पग�र मह�ग�ई 
भत�

घरभ�ड� 
भत�

ववश�ष 
शहरभत�

ववश�ष 
भत�,पव�सभत�,व 
पकलपबत�

एक? ण 
रककम

1 ररकपद वस�हत 
अधधक�र'

- - - - - -

2 ररकपद भ�ड� 
स�कलक

- - - - - -

3 ररकपद भ�ड� 
वस�ल' 
भलप!क

- - - - -

4 ररकपद भ�ड� 
वस�ल' 
भलप!क

- - - - -

5 ररकपद भशप�ई - - - - - -
ररकपद हम�ल

स�चन� : ह' म�दहनत दरमह� भरण� व अद��वत करण� अप�कक�त न�ह'.वष��त?न एकद� त! सहज 
पभसधद करत� ��ईल.



कलम 4(1) (ख) (चDद�)
सह�य�क आ��क आर-दक�ण क��ददवल', म��बई क����ल� ��थ!ल गभलच7 वसत! स�ध�रण� ववभ�ग 
तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण ववभ�ग �� स�व�जननक प�धधकरण�त इल�कw#ननक सवरप�त 
उपलबध असल�ल' म�दहत!. 

अ.4 �
2

दसतऐवज / नसत! / 
नfदवह'च� पक�र

ववष� क$णत�� पक�रच�� इल�कw#ननक 
सवरप�त म�दहत! स�ठवल�ल' 
आह�?

ह' म�दहत! त�ब��त 
असल�ल�� व�ककच� न�व

1 SRA पकलप�अ�तग�त 
– प�प पररभशष II मध!ल 

पत�� सथळ�वर 
– झ $पड! सवहe�ण / 

झ$पड! पडत�ळण!, 
झ$पड! म�लक�च� व 
क� ट� �ब�च� शवहड!ओ 
7���धचत!करण�च�� 
तबकड��.    

1. – पररभशष II 
स�ठO आवश�क 
शवहड!ओ श��ट'ग 
2. –फ$ट$ग�फo  
7���धचत!करण. 
3. ब��$म_w'क 
सवहe.

स!ड! भ�ड� स�कलक

2 झ$पड!ध�रक��च� 
वc�ककक ब��$म_w'क 
मभशनवर क�ढल�ल� 
7���धचत!करण�च�� 
तबकड��.    

स!ड! भ�ड� स�कलक



Duties and Activities
• भ�ड� स�कलक आणण इतर अखत��र'त!ल कम�च�-���च�� क�मक�ज�च! द�खभ�ल करण�.
• झ$पड!ध�रक��कड�न वस�ल कर�व��च�� भ�ड� क�मक�ज�वर ठ$सपण� नन�त�ण ठ�वण�.
• द�नददन प�प तक�र' अज�,भ�ड� स�कलक��च�� न�व� व�टप करन त��वर क�मक�ज 

करण�,करन घ�ण�, व ननक�ल' क�ढण�.
• सह�य�क आ��क,उपआ��क(परर-II),म�दहत! आ��क,SRA  क����ल� शजलह�अधधक�र' 

क����ल�,  ���च�� वनतन� आ�$शजत बcठक�,स�न�वण! स�ठO उपशसथत रह�ण�, 
नगरस�वक,आमद�र,���च�� बcठक�न�� द�ख!ल उपशसथत रह�व�.

• झ$पड!ध�रक�न� घ��व��च� ओळखपत,  हसत��तरण पकरण�,  व�रस� हकक�न� कर�व��च! 
हसत��तरण पकरण�,  ननव�स! व�पर�त�न पकरण�,  ननव�स! व�पर�त�न अननव�स! व�पएन 
रप��तर करण��स�ठO पकरण�,  ��मध!ल प�प पकरण��च! क�गदपत� पडत�ळण! 
करन,वररष��न� म�ज�र'स�ठO स�दर करण�.

• अखत��ररत!मध!ल झ$पडपट! वस�हत! मध!ल झ$पड���च! द�रसत! ब��धक�म�,  अनधधकI त 
ब��धक�म� ��वर नन��तण ठ�वण�.

• अखत��ररत!मध!ल झ$पड!पट! वस�हत! मध!ल अनधधकI त ब��धक�म�वर श$धण��स�ठOच� 
क�मक�ज त��पम�ण� ��वर कर�व��च�� ननषक�सन क�रव��� भ�ड� स�कलक�न� मदत 
करण� व पत�� क�मक�ज करण�.

• पल�बबत ल�ख� दटपणण��ब�बत भ�ड� स�कलक� स$बत ववच�र ववननम� करन ��मध!ल 
रककम वस�ल करन घ�ण�.

• वररष�न! स$पववल�ल�� इतर जब�बद�-�� व�ळच�� व�ळ! प�र प�डण�.
• एस.आर.ए.पकलप,रसत� र� द' करण,न�ल�ब�धधत, –झ$पड!ध�रक��च! पररभशष II  ,पडत�ळण! 

करन वररष��च�� म�ज�र'स�ठO स�दर करण�.
• एस.आर.ए पकल��त, न$ट'स बज�वण�, स�न�वण! ठ�वण�, ननषक�सन क�मक�ज करण�.
• भ�ड� स�कल�क�स$बत अखत��ररत वस�हत!च! पह�ण! करण�.
• झ$पड!ध�रक��न� सम�धनक�रक स�ववध� भमळ�ण��स�ठO.  रह�ण!म�न 

उ�चवण��स�ठO,श�सन�च�� वनतन! म�ग�दश�न करण�.
• बI.म��.म.न.प� अखत��ररनतमध!ल गभलच7 व सत���मध�� SRA  �$जन� क����शनवत 

करण��स�ठO प�त करण�.
• न����ल�,  क$कण आ��क,  प$भलस सट�शन ��दठक�ण! मनप�च�� वनतन� हजर रह�ण�, 

आवश�कत� पम�ण�, द�व�, दखलप�त ग�नह� नfद करण�.



Duties and Activities of R.C
• अखत��ररत! मध!ल झ$पडपट! वस�हत!च! भ�ड� नfदवह' पररक�त करण�.
• अखत��ररत! मध!ल झ$पड���च! झ$पड! सवहe�ण अहव�ल,  आणण अभभल�ख�वर'ल 

झ$पड��च�� फ�ईलस पररक�त करण� .

• भ�ड� वस�ल' करण� .

• झ$पड!ध�रक��च! झ$पड! ओळखपत द�ण��च!पकरण�,हसत��तरण पकरण�,  ननव�स!च� 
अननव�स!मध�� रप��तरण करण��च! पकरण�,व�रस� हकक�च! पकरण� त��र करन 
वररष�न�� स�दर करण�.

• – थकoत भ�ड� ध�रक��वर मनप� कलम क��द� 105 - B  पम�ण� न$ट'स� बज�वण�.
• सलम ऍकट पम�ण� न$ट'स बज�वण�.
• मह�र�ष ग.व.स�. क��द� DCR - 33/10 – अनव�� प�प पसत��व�च! पररभशष II  त��र करण�, 

त��चपम�ण� 33/38  अनव�� न$ट'स�बज�व�न असहक�र' झ$पड!ध�रक��च�� झ$पड�� 
ननषक�सन क�रव��� करण�.

• रसत� र� द'करण,  न�ल� र� द'करण,  म$डकळ!स आल�ल�� झ$पड��,  झ$पड��मध!ल 
– झ$पड!ध�रक��च! श$ध��द' बनववण� प�प प�र�व��वरन पररभशष II  त��र करन वररष��न� 

स�दर करण�.
• अखत��ररतमध!ल झ$पडपट!/वस�हत! मध!ल अनधधकI त ब��धक�म करण�-�� इसम��वर 

– मनप� कलम क��द�पम�ण� Stop work Notice 354 च! Notice.

• न����ल�,  क$कण आ��क,  प$भलस सट�शन,  �� दठक�ण! उपशसथत रह�ण� 
आवश�कत�न�स�र दखलप�त ग�नह� नfद करण�.

• ‘’ ’’ प�त झ$पड!ध�रक��न� झ$पड! ओळखपत द�ण�.  



    गवस� ख�त� तथ� वस�हत अधधक�र' आर-दक�ण 
क����ल�

                                सह�य�क आ��क आर-दक�ण (ववभ�ग पम�ख)

                                      वररष वस�हत अधधक�र' (प.उपनगर�) (ख�त� पम�ख)

           1)भ�ड�स�कलक (ररक)                       
    _______________________________________________________________ 

 1)भ�ड�वस�ल' भलप!क (ररक)                                  2) भ�ड�वस�ल' भलप!क (ररक)

                         

भशप�ई (ररकपद)

   
                                                                   
                                                                 

हम�ल (ररकपद)

  



   बIहनम��बई मह�नगरप�भलक�
म��बई ह' मह�र�ष�च! र�जध�न! तस�च भ�रत�च! आधथ�क र�जध�न! महण�न गणल' ज�त�. 

�� शहर�च�� रदहव�श���न� ववववध मन$र�जन�च�� स�ववध�,  स�म�शजक स�र��,  शहर' ज!वन�च� 
वल�,  क�म�च� च��गल� म$बदल� तस�च घर�त!ल क� ट? �ब पम�ख�बर$बर इतरह' व�कo�न� 
प�तत�न�स�र क�म भमळण��च! हम! ��स�रख�� अन�क स�ववध� भमळत�त.  शहर�च�� ��च 

वcभशष��म�ळ� स�हशजकच अन�क वष��त द�श�च�� क�न�क$प-��त�न म$ठ�� पम�ण�वर न�गररक��च� 
लfढ� �� शहर�कड� आकवष�ल� ग�ल� व त�� ल$क��न! �� मह�नगर'त व�सतव� क� ल�.  ग�म!ण 

भ�ग�त!ल अवष�ण, प�र अप�र' जम!न, ब�र$जग�र', ज�त - वग� कलह ��स�रख�� अन�क क�रण�म�ळ�  
सथल��तर�स प$तस�हन भमळ�ल�.

आजभमत!स म��बई शहर�त 437  चD.ककल$म!टरच�� भ�भ�ग�वर स�म�र� एक क$ट' ल$क 

र�हत�त.  महणज�च ल$कस�ख�� घनत�च� पम�ण पच�ड व�ढत आह�.  वसत�शसथत! अश! आह� कo 
म��बई शहर�त!ल जवळजवळ 53 % ल$क��न� र�हण��स�ठO घर� न�ह'त, त� द�ट'व�ट'न� झ$पडपट!त 

व�सतव��स आह�.  ज�सत ल$कस�ख��म�ळ� मह�नगरप�भलक� च�� वत!न� अन�क स$ईस�ववध� प�रव�नह' 
अन�र$ग�क�र' गभलच7 द�ट'व�ट'न� बसल�ल� आह�, अश� ��त�स झ$पडपट! स�ब$धल�� ज�त�.

ज$ प�sत जनम�नस�च�� उतपनन�त खर�द' करत� ��त!ल अश! घर� द�त� ��ण�र न�ह'. 
त$प�sत झ$पडपट!स व�ढ'स प���� न�ह'.  एक? ण झ$पडपट!च�� ज�ग�पcकo स�म�र� 50 %  टकक�  
ज�ग� ह' ख�जग! म�लकoच! आह�. 25 टकक�  झ$पड�� मह�र�ष श�सन�च�� ज�ग�वर आह�त,  तर 
20  टकक�  झ$पड���न! व��पल�ल� ��त मह�नगरप�भलक� च�� म�लकoच� आह�.  उव�र'त 5  टकक�  ��त 

क� दसरक�र व गIहननम��ण म�डळ�च� आह�.  अन�क दठक�ण! ववकभसत गIहस�क� ल� व क�रख�न� 
जवळ!ल म$क��च�� ज�ग�वरह' स�प?ण� बIहनम��बईत झ$पडपट! पसरल�ल' आह�.

झ$पडपट��च�� स�ख��त ददवस�नददवस व�ढ ह$त आह� पररण�म! श�सन�ल� व�ढत�� 
झ$पड��च�� समस��वर ववच�र करण��स भ�ग पडल�. त�� अन�ष�ग�न� श�सन�न� इ.स.1976 स�ल' 
बIहनम��बईत!ल झ$पड��च� सवe�ण करण��त आल� व झ$पडपट!व�भस���न� ओळखपत� द�ण��स 

स�रव�त क� ल' व अनधधकI त झ$पड���न� हटववण��स स�रव�त क� ल'.  पर�त� झ$पड�� 
हटववण��ब�बत स�धद� क�ह'ह' पररण�म झ�ल� न�ह'.  झ$पड��च! स�ख�� ददवसक�ठO व�ढतच 

आह�.  मह�र�ष श�सन�च�� गIहननम��ण ववभ�ग�न� सन 2000  स�ल' प�नह� सवहe क� ल� त��मध�� 
1995 प�sतच�� झ$पड���न�च अभ� द�ण��त आल�. सन 2000 च�� सवe�ण अ�तग�त मनप�च�� 
आर-दक�ण ववभ�ग�वर वसल�ल�� भ�ख�ड�वर वसल�ल�� 17  वस�हत!मध�� एक? ण 4689  सवe�ण 

पपत भरन श�सन�न� आर-दक�ण ववभ�ग�त प�ठववण��त आल� आह�त.  कडस�बर 2014  अख�र 
आर-दक�ण ववभ�ग�न� एक? ण 417  झ$पड!ध�रक��न� ओळखपत� व�टप करण��त आल� व एक? ण 

4272 ओळखपत घ���च� भशललक आह�त.

झ$पडपट��च�� ववक�स�स�ठO मह�र�ष श�सन�न� स�म�न� तथ� ग$रगर'ब��न� आपल�� 
हकक�च� घर भमळ�व� ��स�ठO झ$पडपट! प�न�ववक�स प�धधकरण�च! सथ�पन� क� ल' आह�.



श�सन�च�� वर'लपम�ण� �$जन�अ�तग�त मनप�च�� आर-दक�ण ववभ�ग�त एक? ण 8 

वस�हत!मध�� प�न�ववक�स �$जन� �शसव!पण� र�बववण��त ��ऊन त�� प?ण�तव�स ��ण��च�� 
शसथत!त आह�.

ग व स� ख�त��च� म�ळ ह�त� ह� अधधकI त झ$पड!ध�रक��न� सवर�ण द�ऊन त�� अ�तग�त 

न�कस�न भरप�ई महस�ल ग$ळ� करण�,  त��चपम�ण� श�सन�च�� ववववध �$जन�च� क�ट�क$रपण� 
प�लन करन झ$पड!ध�रक��न� स�सजज अस� घरक? ल भमळव�न द�ण��च� आह�.


