
 

 

म᭠ॅयअुल (एक) 
चाचणी  लखेा  परीᭃा  व दᭃता अिधकारी  खात े

एक) सं᭭ थचेी  कायᱷ आिण कतᭅ᳞  े याचंा  तपिशल : 

 बृह᭠ मुबंई महानगरपािलकेचा ᳰद. 21.1.1986 चा ठराव ᮓ. 626 अ᭠वय े चाचणी लेखापरीᭃा व दᭃता 
अिधकारी ह ेपद ᮧमुख लेखापालांना सहा᭦य कर᭛या᭒या हतेनूे या खा᭜यातील सवᭅ दᭃता शाखांचे उपᮓम पार पाडण े
आिण ᭜याम᭟य ेसम᭠वय साध᭛यासाठी माह ेिडसᱶबर, 1989 म᭟य ेिनमाᭅण कर᭛यात आले. ᭜यानंतर चाचणी लेखापरीᭃा 

व दᭃता अिधकारी हा िवभाग मान. महानगरपािलका आयुᲦां᭒या थेट िनयंᮢ णाखाली आण᭛याचे 1989 म᭟य े

ठरिव᭛यात आले आिण ते᭪हापासून चाचणी लेखा परीᭃा व दᭃता अिधकारी ह े पद मान. सह आयु त (सुधार) / 

मान.महानगरपािलका आयᲦु यां᭒या थेट िनयंᮢ णाखाली कायᭅरत आह.े  
 चाचणी लेखा परीᭃा व दᭃता अिधकारी या िवभागाचा रचना᭜मक ढाचा ᭜यां᭒या अख᭜याᳯरतील दᭃता 
िवभाग-एक, दोन, तीन, संᮕह पडताळणी िवभाग व लेखा ᳯट᭡प᭛या पाठपुरावा कᭃ या मधील कमᭅचारीवृंदाचा 

तपशील खालीलᮧमाण ेआहे.   
                                         चाचणी  लखेा परीᭃा व दᭃता अिधकारी 

 

 1 लेखा अिधकारी  1 लेखा अिधकारी   1 लेखा अिधकारी     2 लेखा अिधकारी  1 लेखा अिधकारी 
      (दᭃता-एक)   (दᭃता-दोन)      (दᭃता-तीन)           (संᮕह पडताळणी कᭃ)    (ले.ᳯट.पा.कᭃ) 
 

10 किन᳧ द. िनरीᭃक 10 किन᳧ द. िनरीᭃक 09  किन᳧ द. िनरीᭃक 5 ᮧमुख संᮕह पडताळक 1 व.लेप. व ले.स. 
      02 किन᳧ द. िनरीᭃक 
             (म.ु ले. प.) 
 

1 क.ले.प. व ले.स.  1 क.ले.प. व ले.स. /  2 क.ले.प. व ले.स. /  15 संᮕह पडताळक       1 क.ले.प. व ले.स.        
1 िलिपक                िलिपक        िलिपक                        (᭭था.िन. आिण  कॅग) 
1 किन᳧ लघुलेखक        1 िशपाई      1 िशपाई            1 िशपाई 
 

      1 नाईक 
 

    1 िशपाई 

 
 
 

 



 

 

एकूण अिधकारी / कमᭅचारी  याचंा सिंᭃ᳙ तपशील  
             मंजूर पदे स᳒ि᭭थतीत पद े(ᳰद.25.02.2025 रोजीची) 

चाचणी लेखा परीᭃा व दᭃता अिधकारी  - 01  01 
लेखा अिधकारी     - 06  04 
किन᳧ िनरीᭃक  (दᭃता)    - 31  15 
मु य संᮕह पडताळक     - 05  03 
व.ले.प. व ले.स.     - 01  00 
क.ले.प. व ले.स.     - 05  05 
कायᭅकारी सहा᭦यक     - 01  01 
संᮕह पडताळक     - 15  11 
किन᳧ लघुलेखक      - 01  00 
नाईक      - 01  01 
िशपाई      - 04  05 (1 अितᳯरᲦ)  

᭭थान (Location) : 

चाचणी लेखा परीᭃा व दᭃता अिधकारी याचं े कायाᭅलय, बृह᭠ मुबंई महानगरपािलका मु य कायाᭅलय,             

नवीन इमारत, तळमजला येथ े आह.े चाचणी लेखा परीᭃा व दᭃता अिधकारी यां᭒या अिधपᱬयाखाली काम      

करणा-या 6 लेखा अिधका-यांपैकᳱ लेखा अिधकारी (लेखा ᳯट᭡ प᭛ या पाठपुरावा कᭃ) ह े आप᭨या कमᭅचारीवृंदासह वर 

नमूद के᭨याᮧमाण े मुयालयात कायᭅरत आहते. तसेच लेखा अिधकारी (दᭃता एक व दोन) ह े बृह᭠ मुंबई 

महानगरपािलका मु य कायाᭅलय, जुनी इमारत, पिहला मजला, खोली ᮓ.६३ येथे ता᭜ परु᭜ या ᭭ वᱨपात कायᭅरत आह.े  

आिण लेखा अिधकारी (दᭃता तीन, संᮕह पडताळणी 1 व 2) ह े3 लेखा अिधकारी ᭜यां᭒या संपूणᭅ कमᭅचारीवृंदासह 

दादर येथील जी / उᱫर िवभाग कायाᭅलय इमारत, ितसरा मजला, खोली ᮓ. 325 येथे कायᭅरत आहते.  

चाचणी लेखा परीᭃा व दᭃते᭒या दृ᳥ ीकोनातनू या िवभागाचे काम खाली नमूद के᭨याᮧमाण े                    

6 उपिवभागांमाफᭅ त पार पाड᭛यात येत.े 

एक) लखेा अिधकारी (दᭃता-एक) 

 पि᳟म रे᭨व᭒ेया मागाᭅवर ि᭭थत असलेली बृह᭠ मुबंई महानगरपािलका िवभाग कायाᭅलये / िविवध खा᭜यां᭒या 

संबंिधत ᳞य आिण महसूल बाबᱭ᭒या कामकाजाची आकि᭭मक ᳴कवा चाचणी त᭜वावर तपासणी करणे. 

 

 



 

 

दोन)  लखेा अिधकारी  (दᭃता-दोन) 

 म᭟य रे᭨व᭒ेया मागाᭅवर ि᭭थत असलेली बृह᭠ मुबंई महानगरपािलका िवभाग कायाᭅलय े / िविवध खा᭜यां᭒या 

संबंिधत खचᭅ / ᳞य आिण महसूल बाबᱭ᭒या कामकाजाची आकि᭭मक ᳴कवा चाचणी त᭜वावर तपासणी करण.े 

तीन)  लखेा अिधकारी  (दᭃता-तीन) 

 संपूणᭅ मुंबई शहर व उपनगरातील घनकचरा खात ेपार पाडीत असले᭨या कामाची आकि᭭मक तपासणी करण े

आिण चाचणी लेखा परीᭃण करण.े 

चार)  लखेा अिधकारी  (सᮕंह पडताळणी िवभाग 1 व 2) 

बृह᭠ मुबंई महानगरपािलके᭒या अिभयांिᮢकᳱ, वै᳒ कᳱय, साफसफाई िवभाग, शाळा इ᭜याᳰद भांडारगृहात ᮧा᳙ 

झाल᭨ेया, िवतरण केले᭨या, वापरले᭨या व िश᭨लक रािहल᭨ेया व᭭तुंची तपासणी करण े व भांडारगृहात िश᭨लक 

असले᭨या साᲹांची ᮧ᭜यᭃात मोजदाद करण,े तसेच िश᭨लक भंगार मालाची नᲂदवहीतील नᲂदीनुसार पडताळणी 

करण,े ह ेचाचणी लेखा परीᭃा व दᭃता अिधकारी या᭒ंया संᮕह पडताळणी िवभागाचे ᮧमुख काम आह.े 

पाच)  लखेा अिधकारी  (लखेा ᳯट᭡प᭛या पाठपरुावा कᭃ) 

 भारताचे िनयंᮢक व ᮧधान महालेखाकार, ᭭थािनक िनधी लेखा पᳯरᭃा संचालनालय, नवी मुंबई आिण     

बृह᭠ मुबंई महानगरपािलका मुय लेखा परीᭃक या᭒ंया ᮧलंिबत लेखा ᳯट᭡प᭛यांचा पाठपुरावा करण.े 

कायᱷ व कतᭅ᳞  े:  

 चाचणी लेखापरीᭃा व दᭃता अिधकारी या᭒ं या कायाᭅलयातील उपिवभागवार  काम ेखालीलᮧमाण ेआहते. 

एक) लखेा अिधकारी  (दᭃता-एक) 

 पि᳟म रे᭨व᭒ेया मागाᭅवर ि᭭थत असले᭨या बृह᭠ मुबंई महानगरपािलका िवभाग कायाᭅलये / िविवध 

कायाᭅलयांशी संबिंधत असललेी काम.े 

 वᳯर᭬ ठ अिधका-या᭒ं या िनदᱷशानसुार ᭭थळ िनरीᭃण तपासणीसह खालील कामाचंी चाचणी लखेापरीᭃा. 

ए) िवभागीय ᭭तरावर हाती घेतले᭨या र᭭᭜यांचे बांधकाम, जिमन िपछेहाटभर व र᭭᭜यांची दᱧु᭭ती यासह चरांची 

पुनबाᲈधणी. 

बी) वाᳶषक नागरी कामां᭒या ठेकेदारांनी ई-टᱶडᳳरग/C.W.C. गिल᭒छ व᭭᭜यांमधील दᱧु᭭᭜यां᭒या कामांसह 

महानगरपािलके᭒या मालमᱫा, शाळा, ᱧणालय,े उ᳒ान ेइ. मधील पार पाडलेली दᱧु᭭तीची काम.े 



 

 

सी) गिल᭒छ व᭭ती सुधार खा᭜याने हाती घेतलेली काम.े 

डी) सहा᭦यक आयुᲦां᭒या अख᭜याᳯरतील िविवध अिधका-यांनी ᳰदलेले /िवतᳯरत केलेले िविवध परवाने 

/परवानया /अनु᭄ा᳚या यांची तपासणी करण.े 

इ) लेखा अिधकारी / दᭃता िनरीᭃक यांनी संयु तᳯर᭜ या बृह᭠ मुबंई महानगरपािलके᭒या िविवध मडंया येथ े

ठरािवक कालावधीन ेआकि᭭मक धाडी टाकणे. 

दोन)  लखेा अिधकारी (दᭃता - दोन) 

 म᭟य रे᭨व᭒ेया मागाᭅवर ि᭭थत असले᭨या बृह᭠ मुबंई महानगरपािलका िवभाग कायाᭅलय /िविवध कायाᭅलयांशी 

संबंिधत असलेली काम.े 

 वᳯर᭬ ठ अिधका-या᭒ं या िनदᱷशानसुार ᭭थळ िनरीᭃण तपासणीसह खालील कामाचंी चाचणी लखेापरीᭃा. 

ए) िवभागीय ᭭तरावर हाती घेतले᭨या र᭭᭜यांचे बांधकाम, जिमन िपछेहाटभर व र᭭᭜यांची दᱧु᭭ती यासह चरांची 

पुनबाᲈधणी. 

बी) वाᳶषक नागरी कामां᭒या ठेकेदारांनी ई-टᱶडᳳरग/C.W.C. गिल᭒छ व᭭᭜यांमधील दᱧु᭭᭜यां᭒या कामांसह 

महानगरपािलके᭒या मालमᱫा, शाळा, ᱧणालय,े उ᳒ान ेइ. मधील पार पाडलेली दᱧु᭭तीची काम.े 

सी) गिल᭒छ व᭭ती सुधार खा᭜याने हाती घेतलेली काम.े 

डी) सहा᭦यक आयुᲦां᭒या अख᭜याᳯरतील िविवध अिधका-यांनी ᳰदलेले /िवतᳯरत केलेले िविवध परवाने 

/परवानया /अनु᭄ा᳚या यांची तपासणी करण.े 

इ) लेखा अिधकारी / दᭃता िनरीᭃक यांनी संयु तᳯर᭜ या बृह᭠ मुबंई महानगरपािलके᭒या िविवध मडंया येथ े

ठरािवक कालावधीन ेआकि᭭मक धाडी टाकणे. 

तीन)  लखेा अिधकारी (दᭃता-तीन) 

बृह᭠ मुबंई महानगरपािलके᭒ या घनकचरा ᳞व᭭थापन खाते व ᭜या खा᭜या᭒या िवभाग कायाᭅलयातील कामांची 

चाचणी त᭜वावर लेखापरीᭃा. 

1) मोटार लोडᱭग चौकᳱवरील कचरा व दगडमाती उचल᭛याकरीता व वाᱠन ने᭛याकरीता वापर᭛यात   

येणा-या कंᮢाटीय वाहनांची चाचणी त᭜वावर तपासणी करणे. 

 2) तपासणी नायावर कचरा भᱨन आले᭨या कंᮢाटीय वाहनांची चाचणी त᭜वावर तपासणी करण,े तसेच 



 

 

     वाहनांवरील कामगारांची तपासणी करणे व जंतुनाशक  फवारणी केली कᳱ नाही ते तपासण.े 

 3) ᭃेपणभूमीवर कचरा भᱨन आल᭨ेया कंᮢाटीय कचरा वाहनांची चाचणी त᭜वावर तपासणी करण.े 

 4) हजेरी चौयांवर ᭭थळ तपासणी करणे आिण कामगारांची ᮧ᭜यᭃ कायᭅ᭭थळी जाऊन उपि᭭थती तपासण.े 

 5) र᭭ते ᭭व᭒छता योजनेअतंगᭅत अशासकᳱय सं᭭था᭒ंया कामगारांची व कामाची चाचणी त᭜वावर तपासणी 

    करण.े 

 6) ᭭व᭒छ मुंबई ᮧबोधन योजनेअंतगᭅत साफसफाईचे काम करणा-या अशासकᳱय सं᭭था᭒या कामाची चाचणी 

    त᭜वावर तपासणी करण.े  

चार)  लखेा अिधकारी (सᮕंह पडताळणी िवभाग -1) 

पि᳟म रे᭨ व᭒े या मागाᭅवर ि᭭थत असले᭨ या बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒ या िविवध खा᭜यांना वापरासाठी व 

सेवा पुरिव᭛यासाठी लागणा-या िविवध ᮧकार᭒या व᭭तुंची, यंᮢ े व यंᮢ  सामुᮕᱭची आिण जडव᭭तूंची दरवषᱮ खरेदी 

करीत असत.े या व᭭तुंची आव᭫यकतेनुसार खरेदी के᭨यानंतर ᭜यांचा साठा महानगरपािलके᭒या वेगवगेळया 

लहानमोठया भांडारगृहात केला जातो आिण या भांडारगृहात एकंदरीत ᮧा᳙ झाल᭨ेया, िवतरण केले᭨या व िश᭨लक 

रािहले᭨या व᭭तुंचा (मालाचा) लेखा (िहशेब) पᳯररिᭃत कर᭛याच े काम भांडारगृहाचे ᮧमुख असलेले अिधकारी / 

कमᭅचारी ᳞Ღᳱ करीत असतात. असमान व᭭तुंचे /मालाचे मह᭜व लᭃातं घेता, बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒या 

अिभयांिᮢकᳱ, वै᳒ कᳱय, साफसफाई िवभाग, शाळा इ᭜यादी भांडारगृहांना ठरािवक कालावधीत भेटी दऊेन तेथील 

भांडारगृहात ᮧा᳙ झाल᭨ेया, िवतरण केले᭨या, वापरले᭨या व िश᭨लक रािहल᭨ेया व᭭तुंची तपासणी करणे व 

भांडारगृहात िश᭨लक असल᭨ेया व᭭तुंची ᮧ᭜यᭃात मोजदाद करण ेह ेचाचणी लेखापरीᭃा व दᭃता अिधकारी या᭒ंया 

संᮕह पडताळणी उपिवभागाचे ᮧमुख काम आह.े व᭭तुंचा /मालाचा वेळेवर पुरवठा कᱧन जनतेला आव᭫यक ᭜या 

सेवासुिवधा पुरिव᭛याचे बहृ᭠मुंबई महानगरपािलकेतील िविवध खा᭜यां᭒या कायᭅभागाम᭟य ेव᭭तुंचा /मालाचा पुरवठा 

िनयिमत होणे हा मह᭜वाचा भाग अस᭨यान,े सदर व᭭तुंचे लेखा (िहशेब) संबंिधत अिधकारी /कमᭅचारी यांनी 

योयᳯर᭜या ठेवल ेआहते आिण कोण᭜याही पᳯरि᭭थतीत ᭜याचा गैरवापर केला जात नाही याची तपासणी करण ेव तो 

योय अस᭨याची खाᮢी करण े ह े संᮕह पडताळणी िवभागाचे काम आह.े बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒या आᳶथक 

िहता᭒या व सुरिᭃतते᭒या दृ᳥ ीकोनातनू सदरᱠ काम मह᭜वाचे आह.े 

कायᱷ आिण कतᭅ᳞  े:- 



 

 

1) संबंिधत नᲂद पु᭭ तकातील नᲂदᱭनसुार / सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार ᮧ᭜यᭃात असले᭨या मालाची तपासणी 

करण.े 

2) आवक बाजूला असले᭨या नᲂदवहीतील / सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार नमूद केले᭨या आवक मालाची तपासणी 

व छाननी करणे. 

3) जावक बाजूला असले᭨या नᲂदवहीतील / सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार नमूद केले᭨या जावक मालाची 

तपासणी करण.े 

4) चाचणी त᭜वावर मागणी᭒या पाव᭜या व ᮧवेश᳇ार पावती याची द᭦ुयम ᮧतᱭबरोबर तपासणी करणे. 

5) तपासणी दर᭥यान आढळल᭨ेया ᮢुटᱭबाबत लेखा ᳯट᭡प᭛या पाठिवण ेव िनगᭅिमत केले᭨या लेखा ᳯट᭡प᭛यांना, संबंिधत 

खा᭜याने    ᳰदल᭨ेया उᱫरांची छाननी करण.े  

6) खाते नᲂदवही / Z-Stock म᭟ये नमूद केले᭨या व᭭तूंची ᭠यूनतम / उᲬतम / पुन:आदशे पातळीची पडताळणी करण.े 

7) िनदᱷिशत के᭨याᮧमाण ेखरेदी केले᭨या मालाची तपासणी करण.े 

8) पᮝेोल व िडझेल᭒या साठयाची तपासणी करण.े 

9) बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒या िविवध खा᭜यांनी सादर केले᭨या यंᮢ े व संयंᮢे या᭒ंया त᭜यांची तपासणी करण.े 

10) जु᭠या नᲂदवहीवᱧन निवन नᲂदवहीत व  पुढ ेनेले᭨या िश᭨लक साठयाची तपासणी करण.े 

11) जडव᭭तू आिण लेखन सािह᭜य नᲂदवही, औषधांची कालमयाᭅदा समा᳙ीची नᲂदवही यांची तपासणी करण.े 

12) संᮕह पडताळणी िवभागाशी संबिंधत असले᭨या कागदपᮢांचा िनपटारा करण.े 

13) जर पडताळणी᭒या वेळी खातेनᲂदवहीत आिण सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार व᭭तुंची अ᳒यावत नᲂद घे᭛यात 

आलेली नस᭨यास भांडारव᭭तुंची व᭭तुसूची तयार करण.े 

14) संगणकᳱय प᭟दतीत नमदू के᭨यानुसार, संᮕह पडताळणी िवभागा᭒या कामाची तपासणी करण.े 

15) िशᭃण िवभागातील भिव᭬यिनवाᭅह िनधी / िनवᱫृीवेतनाचे दा᳞ांम᭟य ेᮧ᭭तािवत केले᭨या वसुलीची तपासणी 

करण.े 



 

 

16) बकरी ईद सणा᭒या कायᭅकाळात दवेनार पशुवधगृह येथे उपि᭭थत राᱠन पशुवधगृह येथे आल᭨ेया एकुण        

बक-यां᭒या सं᭭थेचा व ᭜याअनुषंगाने वसूल कर᭛यात यणेारा महसूल याची ᮧ᭜येक ᳰदवशी मािहती व अहवाल ᮧा᳙ 

करण,े तसेच बक-यां᭒या अवैधपणे िवᮓᳱवर अंकुश ठेवणे. 

17)भंगार मालाचे ह᭭ तांतरण करतेवळेी उपि᭭थत राहण.े 

पाच)  लखेा  अिधकारी  (सᮕंह  पडताळणी  िवभाग -2) 

म᭟ य रे᭨ व᭒े या मागाᭅवर ि᭭थत असल᭨े या बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒ या िविवध खा᭜यांना वापरासाठी व सेवा 

पुरिव᭛यासाठी लागणा-या िविवध ᮧकार᭒या व᭭तुंची, यंᮢ े व यंᮢ  सामुᮕᱭची आिण जडव᭭तूंची दरवषᱮ खरेदी करीत 

असत.े या व᭭तुंची आव᭫यकतेनुसार खरेदी के᭨यानंतर ᭜यांचा साठा महानगरपािलके᭒या वेगवगेळया लहानमोठया 

भांडारगृहात केला जातो आिण या भांडारगृहात एकंदरीत ᮧा᳙ झाल᭨ेया, िवतरण केले᭨या व िश᭨लक रािहल᭨ेया 

व᭭तुंचा (मालाचा) लेखा (िहशेब) पᳯररिᭃत कर᭛याचे काम भांडारगृहाच ेᮧमुख असलेले अिधकारी / कमᭅचारी ᳞Ღᳱ 

करीत असतात. असमान व᭭तुंचे /मालाचे मह᭜व लᭃांत घेता, बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒या अिभयांिᮢकᳱ, वै᳒ कᳱय, 

साफसफाई िवभाग, शाळा इ᭜यादी भांडारगृहांना ठरािवक कालावधीत भेटी दऊेन तेथील भांडारगृहात ᮧा᳙ झाल᭨ेया, 

िवतरण केले᭨या, वापरले᭨या व िश᭨लक रािहल᭨ेया व᭭तुंची तपासणी करण े व भांडारगृहात िश᭨लक असल᭨ेया 

व᭭तुंची ᮧ᭜यᭃात मोजदाद करण ेह ेचाचणी लेखापरीᭃा व दᭃता अिधकारी या᭒ंया संᮕह पडताळणी उपिवभागाच े

ᮧमुख काम आह.े व᭭तुंचा /मालाचा वेळेवर पुरवठा कᱧन जनतेला आव᭫यक ᭜या सवेासुिवधा पुरिव᭛याचे बृह᭠मुंबई 

महानगरपािलकेतील िविवध खा᭜यां᭒या कायᭅभागाम᭟य ेव᭭तुंचा /मालाचा पुरवठा िनयिमत होणे हा मह᭜वाचा भाग 

अस᭨यान,े सदर व᭭तुंचे लेखा (िहशेब) संबंिधत अिधकारी /कमᭅचारी यानंी योयᳯर᭜या ठेवल ेआहते आिण कोण᭜याही 

पᳯरि᭭थतीत ᭜याचा गैरवापर केला जात नाही याची तपासणी करण े व तो योय अस᭨याची खाᮢी करण ेह ेसंᮕह 

पडताळणी िवभागाचे काम आह.े बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒या आᳶथक िहता᭒या व सुरिᭃतत᭒ेया दृ᳥ ीकोनातनू 

सदरᱠ काम मह᭜वाचे आह.े 

कायᱷ  आिण  कतᭅ᳞  े:- 

1) संबंिधत नᲂद पु᭭ तकातील नᲂदᱭनसुार / सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार ᮧ᭜यᭃात असले᭨या मालाची तपासणी 

करण.े 



 

 

2) आवक बाजूला असले᭨या नᲂदवहीतील / सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार नमूद केले᭨या आवक मालाची तपासणी 

व छाननी करणे. 

3) जावक बाजूला असले᭨या नᲂदवहीतील / सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार नमूद केले᭨या जावक मालाची 

तपासणी करण.े 

4) चाचणी त᭜वावर मागणी᭒या पाव᭜या व ᮧवेश᳇ार पावती याची द᭦ुयम ᮧतᱭबरोबर तपासणी करणे. 

5) तपासणी दर᭥यान आढळल᭨ेया ᮢुटᱭबाबत लेखा ᳯट᭡प᭛या पाठिवण ेव िनगᭅिमत केले᭨या लेखा ᳯट᭡प᭛यांना, संबंिधत 

खा᭜याने    ᳰदल᭨ेया उᱫरांची छाननी करण.े  

6) खाते नᲂदवही / Z-Stock म᭟ये नमूद केले᭨या व᭭तूंची ᭠यूनतम / उᲬतम / पुन:आदशे पातळीची पडताळणी करण.े 

7) िनदᱷिशत के᭨याᮧमाण ेखरेदी केले᭨या मालाची तपासणी करण.े 

8) पᮝेोल व िडझेल᭒या साठयाची तपासणी करण.े 

9) बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒या िविवध खा᭜यांनी सादर केले᭨या यंᮢ े व संयंᮢे या᭒ंया त᭜यांची तपासणी करण.े 

10) जु᭠या नᲂदवहीवᱧन निवन नᲂदवहीत व  पढु ेनेले᭨या िश᭨लक साठयाची तपासणी करण.े 

11) जडव᭭तू आिण लेखन सािह᭜य नᲂदवही, औषधांची कालमयाᭅदा समा᳙ीची नᲂदवही यांची तपासणी करण.े 

12) संᮕह पडताळणी िवभागाशी संबिंधत असले᭨या कागदपᮢांचा िनपटारा करण.े 

13) जर पडताळणी᭒या वेळी खातेनᲂदवहीत आिण सॅप ᮧणालीतील Z-Stock नुसार व᭭तुंची अ᳒यावत नᲂद घे᭛यात 

आलेली नस᭨यास भांडारव᭭तुंची व᭭तुसूची तयार करण.े 

14) संगणकᳱय प᭟दतीत नमदू के᭨यानुसार, संᮕह पडताळणी िवभागा᭒या कामाची तपासणी करण.े 

15) िशᭃण िवभागातील भिव᭬यिनवाᭅह िनधी / िनवᱫृीवेतनाचे दा᳞ांम᭟य ेᮧ᭭तािवत केले᭨या वसुलीची तपासणी 

करण.े 

16) बकरी ईद सणा᭒या कायᭅकाळात दवेनार पशुवधगृह येथे उपि᭭थत राᱠन पशुवधगृह येथे आल᭨ेया एकुण        

बक-यां᭒या सं᭭थेचा व ᭜याअनुषंगाने वसूल कर᭛यात यणेारा महसूल याची ᮧ᭜येक ᳰदवशी मािहती व अहवाल ᮧा᳙ 

करण,े तसचे बक-यां᭒या अवैधपणे िवᮓᳱवर अंकुश ठेवणे. 

17) भंगार मालाचे ह᭭ तातंरण करतेवेळी उपि᭭थत राहण.े 



 

 

सहा)  लखेा  अिधकारी  (लखेा  ᳯट᭡प᭛या  पाठपरुावा कᭃ) 

1) खालील बाबᱭचा पाठपरुावा. 

अ) भारतीय लेखा पᳯरᭃा व लेखा िवभाग, ᮧधान महालेखाकार (लेखा पᳯरᭃा)-I, यांच े कायाᭅलय, 

महारा᳦ यां᭒या मुंबई महानगरपािलके᭒या िविवध खा᭜यांसंदभाᭅत ᮧा᳙ झाल᭨ेया लेखा पᳯरचछेदांचा 

पाठपुरावा करण.े 

ब) ᭭थािनक िनधी लेखा पᳯरᭃासंचालनालय, महानगरपािलका लेखा परीᭃणशाखा यां᭒ या बृह᭠ मुबंई 

महानगरपािलके᭒या िविवध खा᭜यांसंदभाᭅत ᮧा᳙ झाल᭨ेया लेखा पᳯरचछेदांचा पाठपरुावा करण ेव 

महानगरपािलका मुय लेखा परीᭃक या᭒ंया लेखा परीᭃा ᳯट᭡ प᭛ यांचा पाठपुरावा करण.े 

क) लोकलेखा सिमती᭒ या अहवालामधील बृह᭠ मुबंई महानगरपािलकेशी संबंधीत ᮧधान महालेखाकार 

यां᭒ या लेखा पᳯर᭒ ददेाबाबत िशफारशीवर कायᭅवाही कर᭛ याबाबत नगर िवकास िवभाग          

मान. महानगरपािलका आयु त यानंा कळिवत.े ᭜ यानसुार मान. महानगरपािलका आयु त या᭒ं या 

वतीने सम᭠ वयका᭒ या भूिमकेतून बृह᭠ मुबंई महानगरपािलके᭒ या संबंिधत खा᭜ यांना कायᭅवाही 

कर᭛ याबाबत कळिवण.े 

ड) मान. उप आयुᲦ / मान. अितᳯरᲦ महानगरपािलका आयᲦु / मान. महानगरपािलका आयुᲦ 

यांचेकडून ᮧा᳙ झाल᭨े या संदᳶभत कागदपᮢां᭒ या अनुषंगाने कायᭅवाही करण.े 

2) व.ले.प. व ले.स./ क.ल.ेप. व ले.स. यां᭒या कामावर व ᭜या᭒ंया हाताखाली इतर कमᭅचा-यांवर दखेरेख करण े

3) आव᭫यकतेनुसार ᮧलंिबत लखेा पᳯर᭒छेदांबाबत खाते ᮧमुखांसोबत बैठकᳱचे आयोजन करण.े 

 


