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केंद्र  शासिााचया माहितीचा अधिकार अधिधियम २००५ कलम ४(१) (ब) ाचया 
तरतदुदीिसुार सामानय प्र शासि हसन विविभाभागाभागांचगांचे १७ म१७ मॅनयअुयुअलस तयार करूि तगांचे जितगांचेस सिजतगांचेिगांचे उपले उपलबि 
करूि दगांचेणयात यगांचेत आिगांचेत.

सामानय प्र शासि हसन विविभाभागात प्रामाुमुखयािगांचे कमाने कर्मचाऱयाभागांचगांचे हसन विहसन विि प्रकारचगांचे प्रश्न िाताळलगांचे 
जातात. कामभागार कमाने कर्मचाऱयाभागांाचया सरळसगांचेसन विा विभरतीाचया अिनुुषभागांभागािगांचे हसन विहसन विि पदाभागांाचया अिाने कर्मता,धियम, 
कायाने कर्मपधदती, सगांचेसन विाप्रसन विगांचे श धियम इ. प्रमाणीकरण करणयात यगांचेतगांचे. उतपादकता सन विाढहसन विणयाकहरता कमाने कर्मचाऱयाभागांिा 
प्रसन वि्त्त करणगांचे, प्र शासिास जा्तीतजा्त ल्त लोकाधविभमखु करणगांचे िगांचे या हसन विविभाभागाचगांचे उधे उद्यिष्ट आिगांचे.



अिकु्रमधणका

अि.ुक्र प्रकरण क्रमाभागांक पुध्तका क्रमाभागांक हसन विनुषय
1 1 - प्र्तासन वििा
2 2 1 प्र्तासन वििा,सभागां्सा सन वि सभागां्सगांचेची कायाने कर्म सन वि कताने कर्मर्तवयगांचे याभागांचा तप शील
3 3 2 अधिकारदी सन वि कमाने कर्मचारदी याभागांचगांचे अधिकार सन वि कताने कर्मर्तवयगांचे 
4 4 3 कायाने कर्मपपतर्तींसासाठंसाठी धियम,हसन वििीयम,सपचिा पुध्तका आधण

अधविभलगांचेख
5 5 4 ि्त लोरणाची आखणहकभागांसन विा तयाभागांाचया अभागांमलबजासन विणी सभागांबभागांिात

जितगांचेाचया प्रधतधििीचा सयुअलला हकभागांसन विा तयाभागांचगांचे प्रधतधििीतसन वि
करणयाबाबत हसन विे उद्यिमाि र्तवयसन वि्सगांचेचा तप शील

6 6 5 िारणािीि हकभागांसन विा धियभागांत्रणािीि उ्ताऐसन विजााचया प्रकाराचगांचे
हसन विसन विरणपत्र

7 7 6 घटक मिणपि प्र्साहपत  झालगांचेलदी मभागांडळगांचे,पहरनुषदा,सधमतयासन वि
सन वि इतर भागट याबाबतचगांचे हसन विसन विरणपत्र

8 8 7 माहिती अधिकाऱयाभागांची िाभागांसन विगांचे सन वि अनय तप शील
9 9 8 धिणाने कर्मय घगांचेणयााचया प्रक्र प्रक्रीमधयगांचे असन विलभागांबलदी जाणारदी पधदत
10 10 9 अधिकारदी सन वि कमाने कर्मचाऱयाभागांची धिदिर्देध शका
11 11 10 धियमाभागांतभागाने कर्मत उपले उपलबि असलगांचेयुअलया विभरपाई य्त लोजिा

कायाने कर्मप्रणालदीसि प्रतयगांचेक अधिकारदी सन वि कमाने कर्मचाऱयाभागांिा धमळणारा
माधसक म्त लोबदला

12 12 11 प्रतयगांचेक अधविभकतयााने कर्मसासाठहदलगांचेलदी असाने कर्मसभागांकयुअलपीय तरतपद (ससन विाने कर्म
य्त लोजिा,प्र्ताहसन वित खचाने कर्म आधण हसन वितरण अिसन विाल याभागांचा

तप शील)
13 13 12 असाने कर्मसिायय कायाने कर्मक्रमााचया अभागांमलबजासन विणीची पधदत
14 14 13 सभागां्सगांचेिगांचे हदलगांचेयुअलया ससन विलती,परसन विािगांचे हकभागांसन विा प्राधिकार पत्रगांचे प्राप

करणयाचा तप शील
15 15 14 सभागां्सगांचेिगांचे आपयुअलया कायाने कर्मपपतपूर्तीसासाठंसाठी आखपहदलगांचेलदी प्रमाणकगांचे
16 16 15 इलगांचेक्ट्रॉधिक ्सन विरूपात उपले उपलबि असलगांचेलदी माहिती
17 17 16 िाभागहरकाभागांिा माहिती धमळहसन विणयासासाठंसाठी उपले उपलबि सहुसन वििाभागांचा

तप शील
18 18 17 इतर उपयकु्त माहिती



प्रकारण १

प्रसर्मचान विन्मचा



प्रमखु कमाने कर्मचारदी अधिकारदी याभागांाचया कायााने कर्मलयातील हसन विहसन विि हसन विविभाभागाभागांचगांचे
सभागांध्षिप कामाचगांचे ्सन विरूप

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी(एमपीएस  वन वििभ्मचाग):-
सि आयकु त सन वि उप आयकु त आधण सभागांचालक(अधविभयाभागांधत्रक प्रक्री सगांचेसन विा सन वि प्रकयुअल प) / सिाययक आयकु त/ म्त लोसाठगांचे खातगांचे प्रमखु सन वि
छो्त लोटगांचे खातगांचेप्रमखु सन वि सि प्रमखु कमाने कर्मचारदी अधिकारदी याभागांची पद्त लोन ितीचगांचे प्र्तासन वि सन वि सगांचेसन विाव सेवाजयगांचेष्ठता याददी पडताळणगांचे.
अधविभयाभागांधत्रक प्रक्री  शाखगांचेतील उप आयकु्त आधण सभागांचालक सभागांसन विभागााने कर्मतील पदगांचे सन वि प्रमखु अधविभयभागांता(् सापत य अधविभयाभागांधत्रक प्रक्री भागट)
सन वि प्रमखु अधविभयभागांता(याभागांधत्रक प्रक्री सन वि हसन विेु उद्यित भागट)  सभागांसन विभागााने कर्मतील प्रमखु अधविभयभागांता याभागांची पद्त लोन ितीचगांचे प्र्तासन वि सन वि सगांचेसन विाव सेवाजयगांचेष्ठता
याददी पडताळणगांचे.  मिािभागरपाधलका आयकु त /  अधतहरक्त मिािभागरपाधलका आयकु त  हाभागांाचया कामकाजााचया सन विाटप
करणयासभागांबभागांधिचगांचे कामकाज.  मिािभागरपाधलका आयकु त/  अधतहरक्त मिािभागरपाधलका आयकु त/  सि आयकु त /  उप
आयकु त आधण सभागांचालक(अ.सगांचे.सन वि प्र.)  हाभागांाच या रजगांचेाच या कालासन वििीत पयााने कर्मयी र्तवयसन वि्सा करणयासभागांबभागांधिचगांचे कामगांचे. 

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी (आस््मचापन्मचा  वन वििभ्मचाग):-
अ) आ्सापिा हसन विविभाभागग-  मिािभागरपाधलका आयकु्ताभागांाचया आ्सापिगांचेसन विर असलगांचेयुअलया ससन विाने कर्म कमाने कर्मचाऱयाभागांचगांचे
आ्सापिाहसन विनुषयक ससन विाने कर्म कामकाज करणगांचे.
ब) आसन विक-जासन विकग-  प्रमखु कमाने कर्मचारदी अधिकारदी याभागांाचया कायााने कर्मलयात आलगांचेयुअलया सन वि कायााने कर्मलयातपि जाणाऱया ससन विाने कर्म
काभागदपत्राभागांची िी नोंद साठगांचेसन विणगांचे.

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी (एमआारटचारी):-

➢ माुमुखय धलहपक (अिाने कर्मतािारक),माुमुखय धलहपक (अिाने कर्मतारहित),प्र शासक प्रक्रीय अधिकारदी,सन विहरष्ठ सन विसाित अधिकारदी
आधण सन विसाित अधिकारदी (अिाने कर्मतारहित)  या सभागांसन विभागााने कर्मतील पदगांचे पद्त लोनितीिगांचे विभरणयाची कायाने कर्मसन विािदी करणगांचे सन वि
तयाअिनुुषभागांभागािगांचे यगांचेणारदी ससन विाने कर्म कामगांचे करणगांचे.

➢ माुमुखय धलहपक (अिाने कर्मतािारक)/  माुमुखय धलहपक (अिाने कर्मतारहित)/  प्र शासक प्रक्रीय अधिकारदी सन वि ततसम सभागांसन विभागााने कर्मतील
कमाने कर्मचाऱयाभागांाचया बदलदी बाबतची कायाने कर्मसन विािदी करणगांचे.

➢ सि २००१ पपसन विपूर्ती धलहपक सन वि ततसम पदासन विर धियकु्त  झालगांचेयुअलया कमाने कर्मचाऱयाभागांिा मािीसन वि कायमतसन वि दगांचेणयाबाबतची
कायाने कर्मसन विािदी करणगांचे.

➢ माुमुखय धलहपक (अिाने कर्मतािारक)  सन वि प्र शासक प्रक्रीय अधिकारदी पदाभागांचा सगांचेसन विाभागांतभागाने कर्मत आआशाधसत प्रभागती य्त लोजिगांचेचा लाविभ
दगांचेणयाबाबतची सभागांबभागांधित ससन विाने कर्म कामगांचे पार पाडणगांचे.

➢ तसगांचेच,  माुमुखय धलहपक िदी खातयाभागांतभागाने कर्मत पहर्षिा उत्तीणाने कर्म ि्त लोणयापासपि सपट धमळालगांचेलगांचे कमाने कर्मचाऱयाभागांिा माुमुखय धलहपक
पदाचा कालबधद पद्त लोनितीचा लाविभ दगांचेणयाबाबतची सभागांबभागांधित ससन विाने कर्म कामगांचे पार पाडणगांचे.

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी (एमपीआार):- 
➢ अग्रिककक्रम ि्त लोरणाभागांतभागाने कर्मत धलहपक सन वि कधिष्ठ लघलुगांचेखक या पदाभागांसभागांबभागांिी प्रकरणगांचे िाताळलदी जातात.विभरती सन वि

पद्त लोनिती या द्त लोि  पधदतीभागांिी िदी पदगांचे विभरलदी जातात.
➢ त्तीय सभागांसन विभागागांतील ससन विाने कर्मसािारण हसन विविभाभागातील कमाने कर्मचाऱयाभागांाचया धियकु्तया,बदयुअलया, सभागांसन विाजगांचेष्ठता साठगांचेसन विणगांचे, कायम करणगांचे

इ. काम करणगांचे. 



● म्मचाग्मचासन विगकर्म ककक- ब्िनमुभागांबई मिािभागरपाधलकगांचेाचया सगांचेसन विगांचेत माभागाससन विभागपूर्तीयाभागांचगांचे ि्त लोरण सन वि आदगांचे शाभागांचगांचे कायााने कर्मनसन विपण या कामासासाठंसाठी
एकधत्रत घटक मिणपि माभागाससन विभागाने कर्म क्षि हद.२६.०२.१९७९  पासपि काम पार पाडीत आिगांचे.  िा क्षि 
सगांचेसन विाविभरती,  धिसन विड आधण पद्त लोनिती प्रहक्रया, पदसधुिधिश्चिती , पदधिमपूर्तीती मिील माभागाससन विभागपूर्तीय आर्षिणााचया
दृहष्टक्त लोिातपि सन विगांचेळ्त लोसन विगांचेळी प्राप ि्त लोणा-या  शासि धिदगांचे शािसुार काम पाित्त लो सन वि आर्षिण / अि ुशगांचेनुषबाबतची 
साभागांधामुखयक प्रक्री माहिती राव सेवाजय  शासि सन वि ससन विाने कर्म  सभागांबभागांधिताभागांिा  सादर करत्त लो.  
िा क्षि महिला,  हदर्तवयाभागांभाग,्सन विातभागांतयसर्यसैधिक,माजी सर्यसैधिक,प्रकयुअलपग्र्त,अिास,  विभुकभागांपग्र्त इतयाददीसासाठंसाठी
असलगांचेयुअलया आर्षिणाबाबतचगांचे दगांचेखील काम पिात्त लो.िगांचे आर्षिण सामाधजक/  उभ्या आर्षिणाभागांतभागाने कर्मत ककपपीक्त
आर्षिण समजणयात यगांचेतगांचे. 

● ारमचन्मचा न वि क्मचा्यकर्मपधध्दरी अअध अधिक्मचाारचारी (आ्यरक्त क्मचा्य्मचाकर्मलि्य):- मिािभागरपाधलका कायााने कर्मलयाभागांाचया कायाने कर्मपधदतीचगांचे पुिहसन विाने कर्मल्त लोकि सन वि
तयाअिनुुषभागांभागािगांचे सिुारणा करणयासासाठंसाठी पहरपत्रकगांचे प्रसाहरत करणगांचे.  मिाराष्ट्र ल्त लोकसगांचेसन विा िकक अधिधियम, 2015  सन वि
मा.अ.अ.,2005 अभागांतभागाने कर्मत मिाराष्ट्र  शासिााचया आदगांचे शािसुार पहरपत्रक धिभागाने कर्मधमत करणगांचे. 

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी सअधमरी  वन वििभ्मचाग :- सधमती हसन विविभाभागामध यगांचे मिािभागरपाधलका सविभा,  ्सायी सधमती,  सिुार
सधमती, ध श्षिण सधमती, सन वि््षि प्राधिकरण सधमती, सासन विाने कर्मजधिक आर्त लोगय सधमती, महिला बाल कयुअलयाण सधमती,  हसन वििी
सधमती, ्सापतय सधमती ( शिर), ्सापतय सधमती (उपिभागरगांचे), बाजार सन वि उे उद्यिाि सधमती , अिदुाि सिायय सधमती
या सधमत याभागांचगांचे कामकाज करणगांचे.  सभागांबभागांधित हसन विविभाभागास द परध सन वििीर्तव दारगांचे पपसन विाने कर्म आढासन विा बर्यसैसाठक प्रक्रीबाबत सन वि सविभगांचेस उपध्सत
रािण याबाबत कळहसन विणगांचे.उपर्त लोक्त ससन विाने कर्म सधमतयाभागांाचया सविभगांचेाचया कायाने कर्मक्रमपधत्रकगांचेसन विरदील हसन विनुषयााचया अिनुुषभागांभागािगांचे सविभगांचेस उपध्सत
रािणा-या मा.  अ॑धत.  आयकु्त /सि आयकु्त/  उप आयकु्त याभागांाचया दालिात सभागांबभागांधित अधिकारदी याभागांाचयासि पपसन विाने कर्म
आढासन विा बर्यसैसाठक प्रक्रीस तसगांचेच सविभगांचेस उपध्सत रािणगांचे.सधमत याभागांाच या सविभगांचेमध यगांचे उपध्सत कगांचेलगांचेयुअल या मदु्दयाभागांची माहिती आधण सविभा
तिकप बी, अयुअल प मदुतीचगांचे प्ररश ि, िरकतीचगांचे मदु्दगांचे, अितु्तरदीत साठरासन वि सन वि प्ररश िासन विलदी इत याददी माहिती खातगांचे प्रमखुाभागांकडपि भाग्त लोळा
करुि सभागांबभागांधित सधमती सविभगांचेमध यगांचे प्रसत् करणगांचे.  सदर सधमत याभागांाच या सविभाभागांिा उपध्सत रािपि त यात घगांचेतलगांचेलगांचे धिणाने कर्मय
सभागांबभागांधित हसन विविभाभाग प्रमखुाभागांिा कळहसन विणगांचे सन वि सन विगांचेळ्त लोसन विगांचेळी हसन विविभाभाग प्रमखुाभागांिा माभागाने कर्मद शाने कर्मि करणगांचे.प्रलभागांहबत िरकतीचगांचे मदु्दगांचे, प्ररश िासन विलदी,
साठरासन विााच या सपचिा सन वि अितु्तरदीत साठरासन विाभागांबाबत पत्रर्तव यसन वििार करणगांचे.मिािभागरपाधलका सविभा,  ्सायी सधमती,  ध श्षिण
सधमती, सन वि््षि प्राधिकरण सधमती या सधमतयाभागांचगांचे सन विाहनुषाने कर्मक असाने कर्मसभागांकधयुअलपय कामकाज पािणगांचे.

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी (एमपीएम-१):-  ब्िन मुभागांबई मिािभागरपाधलकगांचेतील ससन विाने कर्म खात यामिील भागट 'अ,ब,क,ड
(खातगांचेप्रमखु पद सन विभागळपि) या सभागांसन विभागााने कर्माच या अिाने कर्मता सिुाहरत करण याचगांचे प्र् तासन वि पडताळपि स्षिम प्राधिका-याभागांकडगांचे मभागांजुरदी
करता सादर करण याची कायाने कर्मसन विािदी करणगांचे. 
भाग्त लोपिीय अिसन विालाबाबतचगांचे ि्त लोरण धिधिश्चित करण याची कायाने कर्मसन विािदी करणगांचे सन वि त या अिनुुषभागांभागािगांचे प्राकप त ि्त लोणा-या प्रकरणाची 
धिधिश्चिती करणगांचे, मिािभागरपाधलका अधिकारदी/ कमाने कर्मचा-याभागांची सगांचेसन विा सन वियााच या ५५ सन विनुषााने कर्मपुढगांचे चालप साठगांचेसन विण याबाबतचगांचे ि्त लोरण 
धिधिश्चित करणगांचे सन वि त या अिनुुषभागांभागािगांचे प्राकप त प्रकरणाभागांची धिधिश्चिती करणगांचे.धिसन विडणपक प्रक्री सभागांबभागांिी ि्त लोरणात मक धिणाने कर्मय 
घगांचेण याकरदीता स्षिम प्राधिका-याभागांिा प्र् तासन वि सादर करणगांचे सन वि त या अिनुुषभागांभागािगांचे पहरपत्रक धिभागाने कर्मधमत करणगांचे सन वि इतर कामगांचे 
करणगांचे.ब्िन मुभागांबई मिािभागरपाधलकगांचेतील पदाभागांाच या सन विभागपूर्तीकरणाबाबत खात यािगांचे धिधिश्चित कगांचेलगांचेयुअल या भागटाभागांमध यगांचे हसन विसभागांभागती 
असयुअल यास हसन विहसन विि पदाभागांचा भागट धिधिश्चित करतािा सभागांभ्रम असयुअल यािगांचे खात यािगांचे सादर कगांचेलगांचेयुअल या प्र् तासन विााच या अिनुुषभागांभागािगांचे 
कायाने कर्मसन विािदी करणगांचे. 

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी(एमपीएम-२):-  ब्िनमुभागांबई मिािभागरपाधलकगांचेतील रुगणालय,  भागट 'ड'सभागांसन विभागााने कर्मतील तसगांचेच खातगांचे
प्रमखुाभागांची पदगांचे सन विभागळपि ससन विाने कर्म खातयामिील भागट 'क', ‘ब'सन वि 'अ'मिील सरळसगांचेसन विा/  पद्त लोनितीिगांचे  झालगांचेलदी हरक्त पदगांचे
विभरणयाबाबतचगांचे प्र्तासन वि पडताळणी करुि स्षिम प्राधिका-याभागांाचया मभागांजुरदीसासाठंसाठी सादर करणयाची कायाने कर्मसन विािदी करणगांचे.
तसगांचेच भागट 'ब'सन वि 'अ'सभागांसन विभागााने कर्मतील पद्त लोनिती सधमती पपसन विाने कर्म काभागदपत्राभागांची छोाििी करुि सभागांबभागांधित खातयाकडपि आसन विरशयक
तया बाबीभागांची पपताने कर्मता करुि घगांचेणगांचे सन वि पद्त लोनिती सधमतीाचया बर्यसैसाठक प्रक्रीत उपध्सत रािणगांचे.  ब्िनमुभागांबई मिािभागरपाधलकगांचेतील
सरळसगांचेसन विा विभरती सन वि पद्त लोनितीबाबत (आर्षिणााचया बाबी सन विभागळपि)  ि्त लोरण धिधिश्चित करणयाकहरता स्षिम प्राधिका-
याभागांाचया मभागांजुरदीसासाठंसाठी प्र्तासन वि सादर करुि, तयाबाबत पहरपत्रकगांचे धिभागाने कर्मधमत करणगांचे. 



● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी (एमपीएम-३):-
1) मिािभागरपाधलकगांचेतील ‘ड’  सभागांसन विभागााने कर्मतील कमाने कर्मचाऱयाभागांाचया पद्त लोनिती /  सरळसगांचेसन विगांचेबाबतचगांचे प्र्तासन वि पडताळपि स्षिम
अधिकाऱयाभागांाचया मभागांजुरदीसासाठंसाठी सादर करणगांचे.

          2) अिाने कर्मताभागांबाबतचगांचे प्र्तासन वि पडताळपि स्षिम अधिकाऱयाभागांाचया मभागांजुरदीसासाठंसाठी सादर करणगांचे.
          3)पद्त लोनिती सधमतीकहरता उपध्सत रािणगांचे.

● प्ररश्मचासकसकी्य अअध अधिक्मचाारचारी (एमपीएम-४):-  प्रमखु रुगणालयगांचे,  सासन विाने कर्मजधिक आर्त लोगय खातगांचे,  प्रमखु सन विर्यसैे उद्यिक प्रक्रीय अधि्षिक सन वि
खातगांचेप्रमखु (माधयधमक आर्त लोगय सगांचेसन विा)  याभागांाचया अखतयारदीतील अ,ब,क,  सभागांसन विभागााने कर्मतील पद्त लोनिती तसगांचेच सरळसगांचेसन विगांचेचगांचे
खातयाकडपि प्राप  झालगांचेलगांचे प्र्तासन वि पडताळपि स्षिम प्राधिकाऱ-याभागांाच या मभागांजुरदीसासाठंसाठी सादर करणगांचे.  पद्त लोनिती सविभगांचेस
उपध्सत रािणगांचे.

● मार्मचाठी पारचारीक्मचा  वन वििभ्मचाग
अ. मरासाठंसाठी हसन विविभाभाग-ब्िनमुभागांबई मिािभागरपाधलकगांचेाचया कायााने कर्मलयीि कामकाजात मरासाठंसाठी विभानुषगांचेचा १००%  सन विापर
करणयासभागांदविभााने कर्मतील ि्त लोरणातमक कामकाज करणगांचे.तसगांचेच जगांचे अधिकारदी/कमाने कर्मचारदी माधयाधमक  शालाभागांत प्रमाणपत्र पहर्षिा
हकभागांसन विा अनय उाचच पहर्षिा १०० भागणुाभागांची प्रश्नपधत्रका असलगांचेला मरासाठंसाठी हसन विनुषय घगांचेऊि उत्तपूर्तीण  झालगांचेलगांचे िसतील अ शा
कमाने कर्मचाऱयाभागांसासाठंसाठी मरासाठंसाठी विभानुषगांचेची लगांचेखी पहर्षिा दासन विनुषपूर्ती घगांचेणगांचे.
ब. पहर्षिा हसन विविभाभाग- हसन विहसन विि सभागांसन विभागााने कर्मतील पद्त लोनितीिगांचे विभरासन वियााचया पदाभागांसासाठंसाठी अिाने कर्मताप्राप उमगांचेदसन विार उपले उपलबि ि्त लोणयााचया 
दृष्टीिगांचे सभागांबभागांिीत खातयाभागांकडपि प्र्तासन वि प्राप  झायुअलयासन विर खातयाभागांतभागाने कर्मत पहर्षिाभागांचगांचे आय्त लोजि करणगांचे. प्रासधमक धिकाल तयार
करूि पहर्षिा मभागांडळााचया मानयतगांचेसासाठंसाठी सादर करणगांचे.आसन विरशयकतगांचेिसुार उत्तरपधत्रकाभागांची पुिमगांचेााने कर्मजणी/पुिमाुने कर्मयुअलयाभागांकि करूि 
अभागांधतम धिकाल पहर्षिा मभागांडळााचया मानयतगांचेिगांचे घ्त लोहनुषत करणगांचे.

● प्ररश्मचास  कसकी  ्य अअध अधिक्मचाारचारी     (  आ्यरक्त  ):- 
लगांचेखा हसन विविभाभागात अभागांतविभपाने कर्मत असलगांचेलदी लगांचेखाहसन विनुषयक ससन विाने कर्म प्रकारची कामगांचे करणगांचे.  आयकु्त,अधत.आयकु्त,सि

आयकु्त सन वि तयाभागांाचया कायााने कर्मलयातील इतर हसन विविभाभागाभागांिा आलगांचेयुअलया काभागदपत्राभागांची िी नोंद साठगांचेसन विणगांचे सन वि अधविभलगांचेख साठगांचेसन विणगांचे.
● न विैद्यकसकी्य गट वन विम्मचा ्य योजन्मचा  :-

सन विर्यसैे उद्यिक प्रक्रीय भागटहसन विमा य्त लोजिा  हसन विविभाभागामाराने कर्मत सन विर्यसैे उद्यिक प्रक्रीय भागटहसन विमा य्त लोजिगांचेऐसन विजी ब्िन मुभागांबई मिािभागरपाधलकगांचेतील 
कायाने कर्मरत कमाने कर्मचा-याभागांकहरता सन विर्यसैयहक्तक आर्त लोग य हसन विमा पट्रॉधलसी हप्रधमयमाच या रकमगांचेची प्रधतपपतपूर्ती/िर्तव यािगांचे पट्रॉधलसी 
घगांचेण याकहरता हकभागांसन विा पट्रॉधलसी ितुिीकरणाकहरता आभागाऊ रक कम दगांचेण याबाबतचगांचे पहरपत्रक धिभागाने कर्मधमत करण यात आलगांचे 
आिगांचे. 

तसगांचेच राव सेवाज य  शासक प्रक्रीय समपि सन विर्यसैयहक्तक अपघात हसन विमा य्त लोजिगांचेचगांचे कामकाज सन वि क्त लोहसन विड-१९  मळुगांचे म्त यु
पासन विलगांचेयुअल या कमाने कर्मचा-यााच या कायदगांचे शीर सन विारसास रु.५० लाख सािगु्रि सिायय दगांचेणगांचे, इत याददी सभागांदविभााने कर्मतील कामगांचे करण यात
यगांचेतात.

● रक्मचाार अधनन वि्मचाारण  वन वििभ्मचागक  - िाभागहरकाभागांिा द परधसन वििीर्तवदारगांचे,  ममौधखक तसगांचेच आयकु्ताभागांाचया कायााने कर्मलयात प्राप  झालगांचेयुअलया िी नोंद
घगांचेणगांचे आधण तयािसुार तयातया हसन विविभाभागाभागांिा मिािभागरपाधलका आयकु्ताभागांाचया ्सायी आदगांचे शािसुार कळहसन विणगांचे सन वि आलगांचेयुअलया
तक्रारदीभागांचा पासाठपुरासन विा करणगांचे.

सिदी/-
प्रमखु कमाने कर्मचारदी अधिकारदी


