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मÛॅयुअल ६ 
धारणाधीन ǐकंवा िनयğंणाधीन दèतऐवजाÍया Ĥकारांचे ǐववरणपğ 

आèथापना धारण करȣत असलेãया ǐकंवा ितÍया िनयğंणाखालȣ असलेãया कागदपğाचंा 

Ĥवग[वार तƠा. 
६.१ 
अ.Đ. 

 
दèतऐवजाचा 

Ĥकार 

दèतऐवजाचे नांव आिण एका 
ओळीत पǐरचय 

दèतऐवज 
ĤाƯ 

करÖयाची 
पÚदत 

धारक/Íया 
िनयğंणाखालȣ 

१ नɉदवहȣ आवक-जनावरांची दनैǐंदन 
आवक 

यातील 
उपलÞध 
माǐहतीची 
Ĥत ǐवǐहत 
नमÛुयात 
अज[ केãयास 
व ǐवǐहत 
शुãक 
भरãयास 
दतेा येते. 

म.ु िन. (पशुधन) 

२ नɉदवहȣ दावण/गोठा, आकार दावण 
मधील जनावर ेव त×सबंधंी 
शुãक वसलूȣ 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. (पशुधन) 

३ नɉदवहȣ अनु£ापğ, अन£ुƯीच े
नवीकरण 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. (पशुधन) 

४ नɉदवहȣ जğाशुãक, दनैǐंदन 
जğाशुãकाचा भरणा 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. (पशुधन) 

५ नɉदवहȣ èÈवटॅर रिजèटर, दनैǐंदन 
वसलूȣÍया पाव×यांचा तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. (पशुधन) 

६ नɉदवहȣ कचरा  कंğाटदार नɉदवहȣ 
कचरा कंğाटदाराÍया 
कामासबंधंी  

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. 
(èवÍछता) 

७ नɉदवहȣ दनैǐंदन उपिèथती व काम,  
Įिमकांची उपिèथती व काम 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. 
(èवÍछता) 
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८ नɉदवहȣ महापािलका, मांसवाǐहनी,  

म. न. पा.Íया मांसवाǐहÛयांचा 
दनैǐंदन वापर 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. (ǐवतरण) 

९ नɉदवहȣ ठेकेदाराÍया मांसवाǐहÛया, 
ठेकेदाराÍया मांसवाǐहÛयांचा 
वापर 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. (ǐवतरण) 

१० नɉदवहȣ ǐवतरण, वध केलेãया 
जनावरांÍया शवांच ेǐवतरण 

वरȣल Ĥमाण े म.ु िन. (ǐवतरण) 

११ नɉदवहȣ िनया[त, िनया[तीÍया वधाचा 
तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(शे.मɅ.ǐवभाग) 

१२ नɉदवहȣ दिैनक वध नɉदवहȣ,  
दिैनक पशुवधाचा तपशील 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(शे.मɅ.ǐवभाग) 

१३ नɉदवहȣ वधपूव[ तपासणी, जनावराचंा 
वधपूव[ तपासणीचा तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(शे.मɅ.ǐवभाग) 

१४ नɉदवहȣ वधोƣर तपासणी, जनावरांचा 
वधोƣर तपासणीचा तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(शे.मɅ.ǐवभाग) 

१५ नɉदवहȣ काय[èथळ, कामगारांची 
ǐवभागातील दनैǐंदन नमेणूक 
èथळाचा तपशील  

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(शे.मɅ.ǐवभाग) 

१६ नɉदवहȣ ताशी उ×पादन, दनैǐंदन 
उ×पादनासबंधंी तपशील 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(शे.मɅ.ǐवभाग) 

१७ नɉदवहȣ वधपूव[ तपासणी, जनावरांÍया 
वधपूव[ तपासणीचा तपशील 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(गुर ेǐवभाग) 

१८ नɉदवहȣ वधोƣर तपासणी, जनावरांÍया 
वधोƣर तपासणीचा अहवाल 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(गुर ेǐवभाग) 

१९ नɉदवहȣ Ĥवेश, वधासाठȤ जनावरांचा 
Ĥवेश 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(गुर ेǐवभाग) 

२० नɉदवहȣ िनया[त, दनैǐंदन िनया[त वधाचा 
तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(गुर ेǐवभाग) 

२१ नɉदवहȣ काय[èथळ, कामगारांÍया 
ǐवभागातील नमेणूक èथळाचंा 
दनैǐंदन तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े व.प.व.ैअ. 
(गुर ेǐवभाग) 

२२ नɉदवहȣ भांडार, साǐह×याची आवक 
जावक 

वरȣल Ĥमाण े द.ु अ. भांडार 
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२३ नɉदवहȣ साǐह×य वाटप, कामगारानंा 
ƭावयाचे िनयतकािलक साǐह×य 

वरȣल Ĥमाण े द.ु अ. भांडार 

२४ नɉदवहȣ यğंसामुĒी नɉदवहȣ, 
यğंसामुĒीची आवक जावक 

वरȣल Ĥमाण े द.ु अ. भांडार 

२५ नɉदवहȣ िसमɅट रिजèटर, िसमɅटची 
आवक जावक 

वरȣल Ĥमाण े द.ुअ.(èथाप×य) 

२६ नɉदवहȣ वराह, वराह आवक, वध, गोठा 
व त×सबंधंी शुãक. इ.तपशील 

वरȣल Ĥमाण े प.व.ैअ.(वराह) 

२७ नɉदवहȣ मÉुय रोख नɉदवहȣ, दनैǐंदन 
जमा रकमचेा तपिशल व 
शीष[िनहाय गोषवारा 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

२८ नɉदवहȣ भाडेमागणी,  
नɉदवहȣ पशुवधगहृाÍया  
आवारातील भाडयाने ǐदलेलȣ 
मालमƣा तसचे कम[चारȣ 
िनवासèथानांÍया भाडे मागणी, 
वसलूȣ िशãलक इ.  

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

२९ नɉदवहȣ भूभाडे नɉदवहȣ,  
भाडयापÒटयान ेǐदलेãया 
सहायभूत भूखडंाची भाडे 
मागणी, वसलूȣ, िशãलक इ. 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३० नɉदवहȣ अनु£ापğ नɉदवहȣ, अनु£Ưी 
शुãक, वसलूȣचा तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३१ नɉदवहȣ िनया[त अनु£ापğ, िनया[त 
अनु£Ưीच ेनवीकरण 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३२ नɉदवहȣ वधशुãक, जनावरांची आवक 
जावक, वध याƮार ेिमळणा-या 
महसलूाचा तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३३ नɉदवहȣ महसलू नɉदवहȣ, Ĥितǐदन जमा 
झालãेया महसलूाचा 
िनयतकािलक गोषवारा 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३४ नɉदवहȣ अनामत नɉदवहȣ, अनामत 
महसलू वसलू केलेãया रकमेचा 
तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 
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३५ नɉदवहȣ अĒधन नɉदवहȣ, अĒधनातून 
रोख नɉदȣÍया दयेकांच ेǐववरण 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३६ नɉदवहȣ अनादर, धनादशे काहȣ 
कारणाèतव बकँांनी नाकारलेãया 
धनादशेांÍया नɉदȣ 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३७ नɉदवहȣ सकंȧण[, सकंȧण[ जमा महसलूाचा 
तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३८ नɉदवहȣ ǐवĐȧकर/सवेाकर/मãूयविध[त 
कर यासबंधंीÍया नɉदȣ 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

३९ नɉदवहȣ èटॉक रिजèटर, पावती 
पुèतकांÍया ताळेबदं 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

४० नɉदवहȣ वधशुãक, वसलूȣ सबंिंधत 
िलǐपकांÍया वयैǐƠक नɉदवहया 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

४१ नɉदवहȣ आवक जावक, कागदपğाचंी 
आवक जावक 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(प) 

४२ नɉदवहȣ पोèटेज, पोèटेजसाठȤ होणारा 
खच[ 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(प) 

४३ नɉदवहȣ तĐार नɉदणी, जनता व 
कम[चारȣ यानंा तĐार 
नɉदǐवÖयासाठȤ  

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(प) 

४४ नɉदवहȣ वॉचकेस, कालमया[दते िनपटारा 
करावयाच ेमह×वाचे कागदपğ 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(प) 

४५ नɉदवहȣ माǐहतीचा अिधकार आलेले 
अज[ व ×यांचा िनपटारा. 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(प) 

४६ नɉदवहȣ लेखा ǐटÜपणी, महापािलका 
मु.ले.प.कडून ĤाƯ झालãेया 
लेखापǐर¢ण ǐटपÖया. 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(प) 

४७ नɉदवहȣ हजेरȣपट अिधकारȣ/कम[चारȣ 
यांची उपिèथती 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(आ) 

४८ नɉदवहȣ भǐवçयिनवा[ह िनधी @ 
िनवृƣीवेतन या सबंधंीचे कम[चा-
यांÍया अिंतम दाåयांचा तपशील 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(आ) 

४९ नɉदवहȣ भ.िन.िन.आगाऊ रÈकम, 
कम[चा-यानंी ×यांÍया  

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(आ) 
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भ. िन. िन. तून घेतलेãया 
आगाऊ रकमा 

५० नɉदवहȣ इफेिÈटåह ǐरपोट[, कम[चा-यांÍया 
रजा @ वेतनवाढȣ अहवाल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(आ) 

५१ नɉदवहȣ वेतनपğ, कम[चा-यांÍया मािसक 
वेतनाचा तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(आ) 

५२ नɉदवहȣ सवेापुिèतका, कम[चा-याची सेवा, 
रजा इ. तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(आ) 

५३ नɉदवहȣ सवेा अिभलेख, चतथु[ Įेणी 
कम[चा-याचंी सवेा व रजा 
अिभलेख 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(आ) 

५४ नɉदवहȣ दािय×व, दयेकांची दािय×व नɉद वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(åयय) 
५५ नɉदवहȣ महसलूȣ खच[, खचा[चा 

शीष[िनहाय तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(åयय) 

५६ नɉदवहȣ लेखनसामुĒी लेखनसामुĒी, 
खरदेȣ व इतर 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(åयय) 

५७ नɉदवहȣ जडवèतूसĒंह, यासबंधंीचा 
तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(åयय) 

५८ नɉदवहȣ अपघात अहवाल, यासबंधंी 
कारखन ेिनरȣ¢कासं पाठǐवलेलȣ 
माǐहती 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(åयय) 

५९ नɉदवहȣ िनǐवदा पğे, यासबंधंीचा 
तपिशल 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(åयय) 

६० नɉदवहȣ दयेके, िनयतकािलका दयेकांच े
अिधदान 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

६१. नɉदवहȣ ǐवƣĤेषण पिğका, Ĥमुख 
लेखापालाकंडे दनैǐंदन भरणा 

वरȣल Ĥमाण े म.ुिल.(लेखा) 

 
 
 
 
 


